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Hogyan kezdddott a konyvelés? Mibdl épiilt fel és mi volt a kiinduldsanak a pontja?
Dolgozatomban bemutatom, hogyan alakult ki a kdnyvelés és a pénz, mivel kereskedtek az
emberek, amikor a mai papirpénzt még nem talaltak fel. A pénz kialakulasa nélkiil nem johetett
volna létre a konyvelés szoval, ha az 6skorban nem alakul ki a barter kereskedelem és fejlodik
tovabb az arupénz korszakra majd a nemesfém és a papirpénz €s a mai modern korszakba, ahol
a pénz belso értékét mérik, mindezek nélkiil a konyvelés és ennek a pénziigy és szamvitel szerte
agaz6 munka folyamatai nem johettek volna létre.

A gyakorlatom sordn szerzett tudast és a konyveldirodat fogom bemutatni elhelyezkedés,
alapitas, fejlodés szerint a kezdetektdl a mai napig. Az 0j ligyfélfogadas elsé 1épéseit hogyan
vallalja el a konyveldiroda, mit tartalmaz ez a szerzddés és mik a kotelességei a két félnek.
Megtanultam azt, hogy hogyan kell egy kézzel irt szamlat elektronikus kézzel felvinni a
rendszerbe, hogyan érdemes, konnyebb ¢és logikusabb az analitikéhoz rengeteg papir
mennyiséget rendezni, ha kell akkor mindig konnyen meg lehessen taldlni a keresett
nyomtatvanyt. Tovabba megmutattdk a jelenlétiikben az RLB-60 Bt. program ismereteit €s
triikkjeit, tovabba mikkel is lehet pontosan dolgozni a program keretein beliil, mint pl.:
pénztarkonyv, bérszdmfejtés, kettds konyvvitel.

A pénziigy és szamvitel munka szintjeibe mélyedtem bele, hogyan is kezdddik melyik a legalso
szint, ahonnan az egész kezdbédik. A pénziigy és szamvitel munka szintjei, amik maga a
beszamolok alapjai. A legalso szinten talalhatoak az dsszes gazdasagi esemény, ami lehet csak
egy készpénz felvétel vagy egy utalds ez mind gazdasdgi esemény, mely nélkiil nem létezhetne
a tobbi szint, ez képezi a piramis legaljat, amelyekbdl lesznek az alapbizonylatok.
Alapbizonylatok az alapja az egyszeres €s kettds konyvvitelnek. Ha ez a szint a gazdasagi
események €s az alapbizonylatok nem léteznének nem léteznének a tobbi szintek sem, ami
alapjan a vallalkozasok konyvelése sem létezhetne. A kovetkezd szinten foglal helyet a
részletes nyilvantartds, vagyis az analitikus nyilvantartds, a bizonylatok és gazdasagi
eseményekre ez épiil ra, az analitikaba tartozé adatokat az analitika atkiildi a szintetikus
(f6konyvi) nyilvantartasnak, itt az adatok mar nem olyan részletesek, inkabb letisztult formaban

jelennek meg. A szintetikus nyilvantartasbol lesz a beszamold. A beszamold két nagyon alap



¢s fontos részre épiil {61 miszerint: a mérleg kimutatas és az eredménykimutatas. A mérlegben
a vallalkozas vagyonat a mérleg elkészitésével vizsgaljuk, a mérleg a vagyonrdl készitett
kétoldalu kimutatas, amelynek egyik oldala a vallalkozas eszkozeit, masik oldala az eszkdzok
forrasait tartalmazza. Az eredmény kimutatdsban a véllalkozéas eredményét vezetjiik le, ezekben
kimutatjuk a nyereséget vagy a veszteséget, ezaltal ez a kimutatds tartalmaz: bevételeket,

koltségeket és raforditasokat.



