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1. Bevezetés

Hogyan kezdddott a konyvelés? Mibdl épiilt fel és mi volt a kiindulasanak a pontja?
Dolgozatomban bemutatom, hogyan alakult ki a konyvelés és a pénz, mivel kereskedtek az
emberek, amikor a mai papirpénzt még nem talaltdk fel. Bemutatom a gyakorlatom soran
szerzett tudast és a konyveldiroda elhelyezkedését €s hogyan alapitottak a céget és milyen
itemben fejlodott a kezdetekt6l a mai napig. Az 0 ligyfélfogadas elsé 1épéseit hogyan vallalja
el a konyveldiroda, mit tartalmaz ez a szerzodés és mik a kotelességei a két félnek. A pénziigy
¢s szamvitel munka szintjeibe mélyedtem bele, hogyan is kezdddik melyik a legalsé szint,
ahonnan az egész kezdddik. Ha ez a szint a gazdasagi események és az alapbizonylatok nem
1éteznének nem léteznének a tobbi szintek sem, ami alapjan a vallalkozasok konyvelése sem
létezhetne. A legnagyobb és egyben legalsod szint a gazdasagi esemény az egy beavatkozas,
amelynek hatidsara megvaltozik a vallalkozd vagyoni helyzete és jovedelemhelyzete ebbdl
keriilnek ki az alapbizonylatok. Az alapbizonylatokhoz szoktuk sorolni az egyszeres
konyvvitelnél az alapnyilvantartasokat, amik lehetnek: bevételi nyilvantartasok,
pénztarkonyv, a kettds konyvvitellel alatamasztott alapnyilvantartasokat is ide soroljuk. Ebbol
a kettobol tevodik Ossze a részletes nyilvantartds a kovetkezd szint, amit analitikus
nyilvantartasnak is neveznek. Ez a nyilvantartds minimum o6t részbdl tevodhet Ossze
miszerint: eszkozrendszer, Kkészletrendszer, munkaiigyi rendszer, termelési rendszer és
pénziigyi rendszer. Majd kés6bb a kovetkezd szinten a fokonyv, vagyis a szintetikus
nyilvantartas foglal helyet, a fokonyv a gazdalkod6 altal hasznalt konyvviteli szamlak
Osszességét tartalmazza. A kovetkezd és egyben utolso szinten a teljes beszamol6 elkészitése
all, ami a mérlegbdl és az eredménykimutatas részletes levezetésébdl tevodik ossze. Tehat a

pénziigyi szamviteli munka szintjei ebbdl az 6t részbdl tevodik dssze.



2. A pénz kialakulasa

Az els6 és egyben legfontosabb dolog, ami nélkiil nem johetett volna létre a konyvelés az
maga a pénz. A pénznek 6t funkcidja miszerint: értékmérd, forgalmi eszkoz, fizetési eszkoz,
felhalmozasi eszkdz, vilagpénz. A kereskedelem koriilbeliil 5000 évvel ezelott alakult ki és a
pénz fejlodésének ot fobb korszakat kiilonitjilk el. Az elsd az arucsere korszak (barter
korszak) kozvetlen arucserét bonyolitottak le az emberek, mint alkohol — dohany. A mésodik
az arupénz korszak, minél ritkabb, hossza tavu tarolhatosaggal rendelkezik és minél kisebb
vagy konnyebb a targy anndl értékesebb és értékallobb. A harmadik a nemesfém pénz korszak
itt az arany ¢€s az eziist helyettesitette a mai pénzt. A negyedik a pénz helyettesitd korszak itt a
nemesfém pénz rendszere termeli ki a pénz helyettesitoket, mint a bankjegy, papirpénz. Az

6todik a modernpénz korszaka itt a pénz belsd érték nélkiili.

A pénziigy €s a szamvitel kialakulasa elsdsorban az irasbeliség kialakuldsanak kdszonhetd,
ami id0szamitasunk eldtt 3500-ban a sumér kultirdra vezethetd vissza. A sumérok egy nagyon
fejlett civilizacio volt a fejlett ipardgakkal, a banki hitelezési tevékenységgel és az akkori
irnokokkal a mai konyveldk elddjeivel, amit 6k agyagtablakra rogzitették a vagyonukat. Az
egyiptomiaknal is megfigyelhetd voltak a szdmszert adatok és a nyilvantartasok, amik szerte
agazoak voltak, de logikai Osszefliggések nem figyelhetdek meg, itt a konyvel6kon nagy
felelosség volt, mert akar halalbiintetés is jarhatott a rosszul végzet munkaért. A Romai
Birodalomban mar megtalalhaté volt a polgaroknal a csaladi vagyon nyilvantartasa, a ho végi
Osszesitések és az az adozasok és a jogok alapjat a csalad tarsadalmi rangjabol hataroztak
meg. Az éllami nyilvantartasban vezették a polgarok konyvinek hitelességét, az allami
konyvek vezetését, a katonai kiadasokat és a kincstar mukodését feliigyelték. Julius és
Augustus csaszar a kincstar miikodésében részt vettek és Augustus tovabb fejlesztette. A
rendszeres aranypénz veretés Julius Caesarral kezdddott meg, mig Augustus csaszarkoraban
az aranyvalutdra vald attérés tortént meg. Nagy Konstantin csdszar pénzreformjanak
koszonhetéen meg alakult a romai birodalom 1j aranypénzlaba. (Dr. Homan, 1916) A
»szamviteli” fejlesztésében beletartozott az, hogy bevezették éves koltségvetést, kiadasok
igazodjanak a bevételekhez és ami az egyik legfontosabb az addét a polgarok fizetési

képességéhez igazitottak.

A kozépkorban leginkdbb az itdliai varosallamokban lehet megfigyelhetd a fejlédés, mivel a
kereskedelem egyre jobban fejlodott, ezaltal a vallalati eredmény meghatarozasa idészeriivé

valt, ahogy az arab szamok bevezetése is a vagyon nyilvantartdsok miatt. Akit még fontos



megemliteni ebben a korszak az Luca Pacioli, 6t nevezik a ,konyvvitel atyjanak”, arrol
ismert, hogy az a velencei konyvvezetési modszerrdl elsének irt, ami késébb kettds konyvelés

nevet kapta.

Az jkortol egészen a napjainkig vezetd iddszak kezdetét leginkabb az ipari forradalom adta
meg a 1okést a fejlodésnek, ami 1760-ban volt. A leltarak, hitelezési rendszer és a szamlak
kiallitasa az értékesitések soran, ezek bevezetésre keriilnek. A miikodtetd és a befektetd valo
elkiiloniilése. Az adatrogzités is megvaltozik és koltségszemléletli lesz. A befektetések
feliilvizsgalata ¢és a szamviteli gyakorlatanak kialakitasa USA keretein beliill. Az ujkor
¢vszazadaiban, az irasbeliség terjedése miatt pontosabb képet tudunk adni Kozép-Eurdpa,
illetve a Karpat-medence éghajlatanak valtozasairdl, hogy mennyit melegedett az évek alatt a

hémérséklet. (Gyongydssy, 2006)

1995-2000 kozott nagy valtozasok mentek végbe a felhalmozott anyag felhasznalasban a
valtozasok rendkiviili gyorsasagli novekedés allapithatd meg a teljes végsd felhasznalas
halmozott importanyag-tartalma tekintetében és az egyes kiilon-kiilon vizsgalt tételeket
tekintve is. (Nyitrai, 2004)



3. Likvidus-Trio Szolgaltaté Kft.

A Likvidus-Trio Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségli Tarsasag 2016 augusztusaban alapitotta
Pap Bedta ligyvezet6-igazgatd €s tulajdonos egyben, 18 év kozigazdatds utan ott hagyta az

allasat és mint egyéni KATA-s vallalkozoként indult majd félévvel késobb alapitotta cégét.

A cég székhelye GyongyOson talalhatd a Csalogany utca 45-0s szam alatt, mig a cég
telephelye Gyongyds, Mérges utca 15. fszt. 3. alatt talalhat6, mivel ez a foldszinten talalhato,
ezért konnyen megkozelithetd helyen van és mindenki akadaly nélkiil megtudja kozeliteni. Ez
egy kisebb méretli konyveld iroda, ami kdzel van a belvaroshoz, ezaltal igen népszerli mind a
cégek mind a maganszemélyek korében is. Gyakorlatom soran tapasztaltam, milyen fontos a
JO kisugarzas ¢és a jo hangulatu iroda kialakitasa, hogy az iigyfelek szivesen ajanljak a tobbi
embernek és jobban teljen a munkaidd is a dolgozoknak, ezaltal hatékonyabb a munka.
Fontosnak tartom az alapos és preciz munka mellett, hogy jol tudjak kezelni egy ,,nehéz”
tigyfelet és kulturdltan kommunikdlni vele, még ha ez nem is kdlcsonds. Az iroddban a
tulajdonos és két alkalmazott dolgozik. A foglalkoznak KATA-s vallalkozasokkal, egyéni

vallalkozokkal, kft-kel és magan személyekkel egyarant.

A konyvel6d iroda fobb feladat korébe tartozik a konyvviteli szolgaltatasok ezen beliil is
fokonyvi konyvelés, nyilvantartasok vezetése, vevok, szallitok analitikus nyilvantartdsa,
targyi eszkozok nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamolasa, év végi zaras, mérleg, eredmény-
kimutatds, kiegészitd melléklet elkészitése. Az addzési szolgaltatdsok, vagyis
adomegallapitds, havi, afa bevallas, tarsasdgi adobevallds, munkaltatdoi Szja bevallés,
onellendrzés elkészitése, benyujtasa, adonyilvantartdsok vezetése, tehat foglalkoznak
kozvetett, illetve kozvetlen adokkal is. A kozvetlen addkat az addalany viseli, mint pl.:
foldado, hazado, a kozvetett adokat terhelheti pl.: adokat, fogyasztokat, ilyenek lehetnek pl.:
fogyasztasi add, forgalmi ado... (Vorzsak-Kovacs, 2002) A bériigyviteli feladatok,
foglalkoztatottakra vonatkoz6 bejelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése OEP
bejelentése, teljesitése, Kilép6 dolgozok iratainak, igazolasanak kiadasa, bérszamfejtés: a bér-,
jovedelem- és koltségtérités-elszamolasa elkészitése, bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek
elkészitése, levont adok, jarulékok nyilvantartasa, adoigazolasok elkészitése, bérfeladasok
elkészitése a konyvelés felé. Tovabbi feladatokat latnak el, mint iigyfélszolgalat és a
tanacsadas muikodésének tajékoztatasa, esetlegesen eseti képviseletet, hogy mi a konyveldi
iroda feladatkorébe tartozd konyvviteli szolgaltatdsok ¢és mik az tgyfél kizardlagos

feladatkorébe tartoz6 feladatok



4. RLB-60 Bt. ugyviteli szoftver

A konyveld iroda az RLB-60 Bt. tigyviteli szoftvert hasznaljadk a konyvelés soran, kettOs
konyvvitel, a pénztarkonyv vezetésére és a bérszamfejtések soran. Regisztracid és a csomagok

fizetése utan hasznalhat6 a rendszer.

Magéhoz, hogy fusson a gépen a program minimum Windows 7 vagy 8 (8.1) vagy 10-es
operacios rendszer sziikséges. A hardver igénye nem talzottan nagy, ha a Windows fut a
gépen, akkor a program is jol fog miikodni. A programhoz barmelyik A4-es nyomtatd

kompatibilis, de ajanlott hozz4 a 1ézeres vagy tintasugaras.

A kettés konyvvitel fontosabb funkcidi kozé tartoznak: A korlatlan szamt véllalkozas
kezelése. A tételeket gyorsan €s egyszeriien fel lehet vinni a feltoltott szamlatiikor miatt. A
munkaszamok haszndlata konnyebb. A tételek egyszerii korrigalasa, mint a sorba rendezés,
modositasok, illetve ezek torlése. A vevoi €s szallitdéi analitika pénziigyi nyilvantartdsa. Az
el6z6 évrdl automatikus nyitds €s automatikus zaras torténik. Az afa teljes korli analitikat
lehet vezetni. Mérleg és eredménykimutatas készitése. Partnerek folyamatos nyilvantartasa. A
hazipénztar kezelése a pénztabizonylat és jelentésiik. Targyieszkdz nyilvantartasa és a deviza

anyagok konyvelése.

A pénztarkonyv fontosabb funkcidi: A korlatlan szamua vallalkozas konyvelése. A tételeket
gyorsan ¢s egyszeriien fel lehet vinni a rovatszdmok segitségével. Ebben a részben is
segitséget nyUjt a tételek egyszert korrigalasa, mint a sorba rendezés, modositasok, torlése. A
gyljték hasznalata. Partnerek, targyieszkdz nyilvantartasa. Teljes kori afa analitika és 30
napos afa figyelés, eredménykimutatds vezetése. A listdk forméatuma megegyezik a
nyomtatvanyokkal. Attekinthetd, paraméterezheté listdk. Tobb bank és pénztar kezelése.

Vevid-szallito analitika vezetése.

A bérszamfejtés fontosabb funkcioi: Korlatlan szamu vallalkozas kezelése. Havibér, orabér,
munkaidSkeret szamfejtése. Van beosztas tervezé. Cafetéria kezelése: SZEP kartya. Speciélis
jogviszonyok, mint megbizasi dij, tarsas vallalkozas tagja, egyéni vallalkoz6. Egyszeriisitett
foglalkoztatas teljes korii kezelése bejelentés, szerzddés, igazolas, bevallas. A bevallasokat is
el lehet késziteni, mint pl.: 08, 58, M30, KIVA, SZJA sth. A cégautok kezelése nyilvantartas,
adobevallds. Reprezentacio, cégtelefon, egyéb juttatdsok kezelése. A munkaszamok
hasznalata. Feladas a konyvel6programokba. Online munkaidényilvantartokkal kapcsolat,

mint OLMunkaid6, Beosztasom.hu.



5. A pénziigy és szamvitel munka szintjei

5.1 Likvidus-Trio Szolgaltatd Kft. uj tigyfélfogadas elsé 1épései

A pénziigy és szamvitel f0 feladata a beszamold készités, vagyis a megbizhatd, valos
Osszképet biztositd informécidkat szolgaltasson. A beszamold a konyvvezetésre épil. A
konyvvezetés az egy olyan tevékenység, amikor a vallalkozdsok a vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetiiket befolyasold gazdasigi eseményekrdl az iizleti év soran folyamatosan
nyilvantartast vezetnek, €s ezeket a nyilvantartasokat az év végén — a beszdmolokészitést

megel6zden — lezarjak.

Miel6tt elkezddodik egy j tigyfél konyvelése a Likvidius-Trio Kft. -ben az ligyvezet6-igazgatod
Pap Bedta alairat a leendd tgyféllel egy konyvelési szerzédést, amely tartalmazza a
szolgaltatd és a megrendeld cég nevét, adoszamat, cégjegyzékszamat, (egyéni vallalkozok
esetén a nyilvantartasi szamot), a képviseld nevét, levelezés €s e-mail cimét, telefonszdmat és

a honlapcimét.

A szerzddés tovabba tartalmazza a konyvel6 iroda altal nytjtott szolgéltatasokat, a szerzodés
targyat, a szamviteli bizonylatok feldolgozasra atadasa, hataridok meghatarozasat, az iigyfél
jogai és kotelezettségeit, kapcsolattartok megnevezését, az ligyfél dijfizetési kotelezettségeit,
az adatkezelés, személyes adatok védelmét, a pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitését, az
iizleti titokra vonatkozé rendelkezéseket, a konyvel0 iroda felel0sségét, az értesitések milyen
moddon zajlanak le, a konyvelési szerzodés felmondasa, megsziinése €s a zar6 rendelkezéseket

tartalmazza. Ennek elfogadésa és aldirasa utan kezdddhet, meg a k6zds munka az tigyféllel.



1. abra A pénziigyi szamviteli munka szintjei (Forras: Sajat szerkesztés)

Beszamolo
Készités

Fékonyvi kbnyvelés
Szintetikus nyilvantartas

Analitikus nyilvantartas
(Részletes)

Alapnyilvantartasok

Gazdasagi események » Alapbizonylatok

5.2 Gazdasagi események ¢€s alapnyilvantartasok

A gazdasagi esemény az egy beavatkozas, amelynek hatasara megvaltozik a vallalkozo
vagyoni helyzete ¢és jovedelemhelyzete, valamilyen vagyon mozgas kovetkezik be és alakul
az eredmény. A gazdasagi eseményeket két focsoportra oszthatjuk fel: alapvetd gazdasagi
esemény, Osszetett gazdasagi esemény. Az alapvetd gazdasagi eseménynek az, amikor csak a
vallalkozas vagyonara (mérlegére) hatnak. Az Osszetett gazdasagi esemény az, amikor a
vallalkozés vagyonara nem csak a mérlegre hatnak, hanem az eredménykimutatasra is. Négy
tipusra oszthatjuk fel miszerint: eszk6z korforgas, a vallalkozas eszkozeinek Osszetétele
megvaltozik, mérlegfédsszeg nem; forras korforgas, a vallalkozads forrasainak Osszetétele
megvaltozik, mérlegf6osszeg nem; eszkoz-forrds bevonas, a vallalkozas eszkozei és forrasai
nének, mérlegféosszeg is nd; eszkdz-forrds kivonas, a vallalkozas eszkozei és forrdsai

csokkennek, mérlegf6osszeg is csokken.

Az iroda sok vallalkozast foglalkoztat. A vallalkozasok alapnyilvantartasait a vallalkozasok
vélaszthatjak, de fiigg a vallalkozas tipusatol és ad6zasatol ezaltal mas-mas jogszabaly irja
eld. Az egyéni vallalkozoknal a foszabalyok az Szja torvényben vannak leirva. A tarsas
vallalkozasok, egyéb szervezetekre vonatkozé szabalyokat a Szamviteli torvényben talaljuk. A
kata és kiva addzas esetére eldirt alapnyilvantartasi szabalyokat a Kata/Kiva torvényben
fogjuk megtaldlni. Tehat, amikor valamilyen jogszabaly valtozasra keriil ezeken az oldalokon

keresztiil ellendrzik és ha kell mddositjak a munkat. Vezetnek egyszeres és kettds konyvvitelt.



Az egyszeres konyvvitelnél az alapnyilvantartasok lehetnek a kovetkezdk:

értékesitési betétlap - ezek a mezdgazdasagi Gstermeld maganszemély bevételei

o Dbevételi nyilvantartas - katas egyéni és tarsas vallalkozasok, atalany ad6z6 egyéni
vallalkozok és akar maganszemélyek, de csak akkor, ha nem érvényesiti koltséget

0nallé vagy egyéb bevételeibol

e bevétel és koltségnyilvantartas - maganszemélyeknél, akik koltségeket is elszamolnak

tételesen Onallo/egyéb bevételeikkel szemben (pl. ingatlan bérbeadas)

o pénztarkonyv - tételes koltségelszamolas alkalmazod egyéni vallalkozo (vallalkozoéi

jovedelemadozas) — itt a banki forgalom koényvelése nincs elkiilonitve

o naplofékonyv - tételes koltségelszamolast alkalmazo egyéni vallalkozd (vallalkozoi
jovedelemadozas) — banki forgalom konyvelése elkiiloniil a pénztartél és olyan
egyszeres konyvvitel szabalyait alkalmazd egyéb szervezetek, akiket nem

kotelezhetnek kettds konyvvitelre
A kettds konyvvitellel alatimasztott alapnyilvantartas:

o kettds konyvvitellel alatimasztott analitikus €s fokonyvi nyilvantartas — ide tartozik
minden olyan gazdasagi tarsasag, ami nem kisad6z6 és még ide tartoznak olyan egyéb

szervezetek, akikre a kormanyrendelet vagy a rajuk vonatkozo jogszabdly erre kotelez.

A nyilvantartasok rogzitik a vallalkozas pénzben vagy nem pénzben kifejezett: bevételeit,
arbevételét és egyéb bevételeit, kiadasait, koltségeit, raforditasait, kiilonbozé vagyonelemek
(eszkozok) értékét, valtozasat, fizetendd és levonhatd afa Osszegét, eredményét és az

eredményének véltozasait is.

5.3 Analitika (részletes) nyilvantartas

A szintetikus nyilvantartas €s a beszamold készités alapja maga az analitika. Mi az analitika?
,Az analitika azon mddszertani eljarasok Osszességét jelenti, amelyek segitségével egy adott
rendszert vagy jelenséget elemeznek, és annak felépitését, miikodését vagy hatasat elemzik
részleteiben.” (Nonprofitmedia, 2024; 1p.) Az analitikus nyilvantartas rendszeresen ad fel

adatokat a szintetikus nyilvantartasnak



Az analitikat legalabb 6t részre oszthatjuk:

e Eszkozrendszer: A vallalkozas birtokaban 1évé immaterialis javak és targyi eszkozok
alloményvaltozasait tartja nyilvan. Ezt két részre osztjak: kiilon kezelik a beruhédzas-
alrendszert és befektetett eszkoz alrendszert. (Takacs-Markus, 2019)

o Készletrendszer: A vallalkozds anyag- és arukészleteirdl vezetett nyilvantartds. A
készletrendszerben taroljak a kiilonbozd készletfajtdk adatai, nyilvantartasi arai, az
allomanynovekedések és —csokkenések adatait is. Ezek csak a vasarolt készletek
nyilvantartasara érvényes. (Takacs-Markus, 2019)

e Munkaiigyi rendszer: Az analitikus nyilvantartasban kiilon kell sorolni a
munkavallalok nyilvantartasat és a bérelszamolas adatait. Az egyik faladata a jelenléti
ivek, szabadsagengedélyek, kikiildetési papirok megdrzése ¢és informacidinak
rogzitése. A masik feladata a havi szintii bérelszamolas, amikor a bérekkel dsszefliggd
koltségeket és az ezeket terheld levonasok elszamolasat, valamint a fizetendd
jarulékok Osszesitését €s a pénziigyi rendszer felé torténd tovabbitasat teszi lehetdve.
(Takacs-Markus, 2019)

e Termelési rendszer. Mivel a készleteket két csoportba lehet osztani miszerint a
készletrendszer €s oda csak a vasarolt készleteket tarjuk nyilvan, igy egy masik
csoportra oszlik a sajat termelésii készletek, melyek nyilvantartasat a termelési
rendszer végzi el. lde tartoznak a befejezetlen és félkész termékek, késztermékek. A
legfontosabb feladatai a megrendelések felvétele, visszaigazoldsa, nyilvantartdsa, a
szerzddések adatainak taroldsa, a termelési koltségek elszamoldsa, a termelési
folyamat bizonylatainak kezelése, az el6- ¢és utdkalkulacid, a raktari folyamatok
nyilvantartasa, az értékesités, szamlazas. (Takacs-Markus, 2019)

e Pénziigyi rendszer. Ez a rendszer vezeti a gazdalkodo egység koveteléseinek és
kotelezettségeinek, pénziigyi kapcsolatainak adatait. Ennek feladata a pénzintézeti
kapcsolatok és a pénztari készpénzallomany kezelése, a vevoi és szallitéi kapesolatok,
a koltségvetési kapcsolatok nyilvantartasa, a hosszli, révid lejarati pénziigyi
befektetések nyomon kovetése és a vallalkozas tulajdonosaival €s munkavallaléival

kapcsolatos pénzmozgasok rogzitése. (Takacs-Markus, 2019)
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2. abra Vevoi, szallitoi szamlak rendszerezése teljesités alapjan (Forras: Sajat kép)
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Az analitikus nyilvantartds a gyakorlatom alatt segédkeztem mind a szallit6 mind a vevoi
szamlak, nyugtak, pénztari szalagok ellendrzésében ¢és excel tablazatba valo felvezetésében
rendezésében és iktatdsdban. A papirok iktatasa soran havi szinten flizték a vevéi és szallitoi
szdmlakat teljesités alapjan. Mig a pénztari szalagokat zards sorszam alapjan sorrendben,

ezaltal konnyebben 0ssze lehet allitani a tablazatot, a havi afa bevallashoz.

3. abra Pénztargeép szalagok letiizése, lefiizése (Forras: Sajat kép)
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Az excel tablazatba rogzitettiik az adatokat az afa tartalma szerint, kiilon kategoriat kapott a
kartyas fizetések ¢és a készpénzes fizetések, mivel amikor konyvelnek, igy gyorsabban
megtudjak hatarozni mennyit kell konyvelni a pénztarba és megtudjak hatarozni a vallalkozas

mekkora 0sszegli afat tud visszaigényelni.

4. abra Adatrégzités excelbe dfatartalom és fizetési mod szerint (Forras: Sajat kép)
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Gyakorlatom sordn tovabba tanultam egyszerisitett készpénzes fizetésli szamlat és normal
szdmlat felrogziteni a rendszerbe. A bankszamlakivonatokon szerepld fizetések ellendrzése a

beérkezett szamlak szerint, megérkezett-e az irodaba vagy hianyzik.

5.4 Szintetikus nyilvantartas, beszamold készités

A fokonyv a gazdalkodo altal hasznalt kdnyvviteli szdmlak Osszességét tartalmazza, mig a
naplo az egyes gazdasagi események rogzitésének idérendjében mutatja meg a vallalkozo
altal konyvelésre megjeldlt szamlakat. A szintetikus nyilvantartas 1ényegében az analitikabol
tevodik O0ssze amikor a fékonyvet feladasra kertil, ebbdl lesznek a fokdnyviszamlak vagyis a
szédmla soros konyvelés. A szamla soros konyvelésbdl, vagyis a fokonyvi szdmlakbol keriilnek
ki az 1d6 soros konyvelések a fokonyvi naplok, ezt a kettét egyeztetni kell. Az egyeztetés utan
ezek utan pontositjak és rendezik az idOszak végi tételek elszamolasat ahhoz, hogy ez

1étrej6jj6n meg kell csindlni a leltarozast. (Takacs-Markus, 2019)

A leltarozasnak az a funkcidja, hogy a bizonylati fegyelem biztositsak, a fokonyvi konyvelés
¢s az analitikus nyilvantartasok pontossaganak, egyezdségét ellendrizzEék, a nyilvantartasok és

a ténylegesen meglévd vagyon Osszehasonlitsdk és az eltérések és az esetleges az anyagi
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feleldsség megallapithassadk a mérleg adatait aldtdmasszak. (Takacs-Markus, 2019;

Csepreginé-Torok, 2019)

Ezekbdl a tételek elszdmolasabol kovetkezik a fokonyvi szamldk technikai lezarasa. Az
1doszak végi tételek elszdmolasaval Osszedllitjdk a fOkonyvi kivonatot, az 0Osszesitd
kimutatasokat. Az id0szak végi mar rendezett tételek elszdmolasabol és a fokonyvi szamlak
technikai zarasabol és az 6sszesitd kimutatasokbol keriil ki a konyvviteli zarlat. Az analitikan,
a beszamolon és a leltarozason kiviil ezek magaba foglaljak az egész szintetikat ebbdl tevédik

Ossze a szintetikus nyilvantartas, a f0konyv.

A fokonyvi kivonatbol és az analitikabol késziil a beszamold. A gazdalkodd a miikodésérdl,
vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl, az tizleti év lezarasat kovetden, konyvvezetéssel
alatamasztott beszamolot készit, amely tartalmazza: mérleget, az eredménykimutatast és a

kiegészité mellékletet. (Rozsa et al. 2020).
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6. A mérleg és eredménykimutatas felépitése

6.1 A mérleg

A vallalkozéas vagyonat a mérleg elkészitésével vizsgaljuk, a mérleg a vagyonrol készitett
kétoldalu kimutatas, amelynek egyik oldala a vallalkozas eszkozeit, masik oldala az eszkdzok
forrasait tartalmazza. Az Eszk6zok 0sszesen €s a Forrdsok dsszesen sorokban 1évé szamoknak
meg kell egyezniiik, hiszen ugyanazt fejezik ki csak mds szemszogbdl elemezziik dket. Az

adat egyben ellendrzési lehetdséget is biztosit. (Kiss, 2017)

Két szempontbdl vizsgaljuk, mint Eszkozok (aktivak) amelyek eszkozokben Olt testet és
Forrasok (passzivak) itt a szdrmazds és eredet szerint lehet vizsgalni a vagyonat a
vallalkozasnak. A mérlegben betiivel, romai- ¢és arab szamok sorai vannak. A betiivel jelzett

sorok a fécsoportok, a romaiakkal a csoportokat, az arab szammal ellatottakat a mérlegtételek.

Az eszkozoket, vagyis aktivakat harom f6 csoportra oszthatjuk: befektetett eszkozok, forgd

eszkozok és aktiv idobeli elhatarolasok.

A befektetett eszk6zokhoz azokat a hasznélati targyakat soroljuk ide, amiket a vallalkozas

tobb, mint 1 évig hasznalja. Ezt az eszk6z tipust hdrom mellék csoportra kell bontani:

1. Immateridlis javak
2. Targyi eszk6zok
3. Befektetett pénziigyi eszkozok

Az immaterialis javak, amik olyan nem anyagi javak, amik tartosan szolgaljak a vallalkozasi
tevékenységet. Az els6 fajtija az alapitas-atszervezés aktivalt értéke olyan kozvetlen koltség,
amely a vallalkozas alapitasaval, jelentds bdovitésével, atalakitasaval, atszervezésével
keletkezik. A masodik a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke olyan kozvetlen koltség, amely a
kisérleti, kutatasi tevékenységgel kapcsolatos. A harmadik a vagyoni értéki jogok pl.: bérleti
jog, koncesszios jog, hasznalati jog, licence vagy markanév. A negyedik a szellemi termékek,

mint pl.: szoftver, talalmany, gyartasi eljaras, védjegy.

A targyi eszk6zok olyan anyagi eszkozok, melyek 1 éven tal szolgdljak a vallalkozasi
tevékenységet. Négy fajtaja van. Az elsd az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékill jogok,
ami maga a fold és ami a folddel tartos kapcsolatban all: a fold, iiltetvény, telek, to, erdd,
banya, valamint az épiiletek. Az ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékil jogok is ezt képzik:

iizlethelységek bérleti joga, a telken Iétesitett szolgalmi jog. A masodik a miszaki
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berendezések, gépek, jarmivek. Ezek olyan berendezések, gépek, jarmiivek, melyek
kozvetleniil szolgaljak a vallalkozas tevékenységét pl.. taxi. A harmadik az egyéb
berendezések, felszerelések, jarmiivek. Ezek olyan berendezések, felszerelések, jarmiivek,
melyek kozvetetten szolgaljak a véllalkozas tevékenységét pl.: irodaiszék. A negyedik a
beruhdzasok ezek a mar beszerzett, de még hasznalatba nem vett targyi eszk6zok értéke.
Minden targy elsonek idekeriil, majd miutan ilizembe helyezték vezetik &t a sajat

mérlegsoraba.

A befektetett pénziigyi eszkozoknek harom alcsoportja van. Az els6 a részesedés
tulajdonviszonyt megtestesitd értékpapir: Rt-nél részvény, Kft-nél iizletrész, Bt-nél vagyoni
betét. A részvény egy olyan értékpapir, amit megvasarldsakor a cég résztulajdonosava valunk
ezért a befizetett pénziik a tulajdonosok sajat pénzének szamit, a konyveldk a vallalkozés
mérlegében sajat tOkeként tartjadk nyilvan és a taggyliléseken szavazati joga lesz a részvény
tulajdonosanak. (Vincze, 2013) Az iizletrész polgari jogi, tarsasagi jogi fogalom, amely
torzsbetéthez kapcsolodo jogok és kotelezettségek Osszessége, ami a tarsasag nyilvantartasba
vételével keletkezik. Mértéke a tagok torzsbetétéhez igazodik ennek alapjan jogosultak
osztalékra. A vagyonibetét az az értékpapir, amely a betéti tarsasag tulajdonosainak
hozzajarulasa a tarsasag alaptokéjéhez. A masodik az értékpapirok, melyek hitelviszonyt
testesitenek meg, a legfontosabb fajtai: kotvények, kincstarjegyek. A kotvény olyan
értékpapir, mely névre sz610, hitelviszonyt testesit meg. A kotvény kibocsatasaval a kibocsato
(ados) altalaban beruhdzéasi célok finanszirozasa érdekében hosszllejarati pénziigyi
kotelezettséget vallal, és ezaltal likvid pénzeszkozokhdz jut, de kotelezi magat, hogy a kamat
¢s a toke teljes Osszegét a kotvény tulajdonosdnak megfizeti, és a vallalt egyéb
szolgaltatasokat teljesiti. (Vincze, 2013) A kincstarjegyek olyan értékpapir, amit az allam
bocsajt ki egy év vagy anndl kevesebb futamiddvel. A harmadik a tartésan adott kdlesonok és
hosszt lejarati bankbetétek. Itt az 1 éven tali lejaratra mas vallalkozasnak vagy

maganszemélyeknek kolcsonadott 6sszegek tartoznak.

A forgd eszk6zokhoz azokat a haszndlati targyakat soroljuk ide, amiket a
vallalkozaskevesebb, mint 1 évig hasznalja. Ezt az eszkoz tipust négy mellék csoportra kell

bontani:

1. Készletek

2. Kovetelések
3. Ertékpapirok
4. Pénzeszk6zok
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A készleteket elszamolasi szempontbdl 2 csoportra oszthatjuk. Elsének a vésarolt készletekre
itt a vallalkozas nem maga allitja eld az anyagot. Ide tartozik az anyagok, amik a
vallalkozasban felhasznalasra, atalakitasra keriil. A masik, ami ide tartozik az az aruk, amiket
ugy értékesitiink tovabb, mint ahogyan mi vasaroltuk. A masodik a sajat termelésti készletek
itt vallalkozas maga termelte vagy allitotta el6. Két részre bontjuk az elsé a befejezetlen
termelés és félkész termékek, a gyartas folyamatdban van. A masodik a késztermékek, ezek

mar az értékesithetd teljesen elkésziilt allapotban levd termékek.

A kovetelések, a mi koveteléseink mas vallalkozasokkal, maganszemélyekkel és az dllammal
szemben. Haromcsoportra oszthatjuk. Kovetelések aruszallitasbol ¢és szolgaltatasokbol
tevodnek ssze. Altalaban a vallalkozasok fizetési forgalmuk dénté tobbségét atutaldssal
teljesitik, igy elviszik az arut a szamlaval egyiitt és késobb atutalja az Osszeget. A kdvetkezd a
valtokovetelések ez egy kamatozo értékpapir, amivel fizetési igéretet tesziink, ha a tartozast
nem tudja valaki ki fizetni. A harmadik az egyéb kovetelések ide soroljuk minden olyan egyéb
kovetelést, ami 1 éven beliili. Legfontosabbak: az allammal szembeni kovetelések ¢€s a

munkavallalokkal szembeni kovetelések.

Az értékpapirokndl egy dologban kiilonbozik, mint a befektetett pénziigyi eszkozoknél,
lejarati idében, itt 1 éven beliili lejarata értékpapirokat sorolunk, a tobbi maga az

értékpapirnal és a részesedésnél nem kiilonbozik.

A pénzeszk6zoknél vagy a pénztarba soroljuk az eszkdzt vagy a bankbetétbe. A pénztar maga
a vallalkozas készpénz allomanyat testesiti meg. A bankbetét a vallalkozas Osszes 1 éven

beliili lejaratra lekotott, vagy le nem kotott bankszamlajan 1évo pénzmennyiség.

Az aktiv id6beni elhatarolasoknak nevezziik az eldz6 év végén kifizetett idei eléfizetési dijak,
az utdlag (kovetkezd év elején) kiszamlazott targyévre jard bérleti dijak... ezek arra

szolgélnak, hogy az évek kozott a vallalkozas bevételeit, raforditasait szétosszak.

A mérleg eszkdzok részét elsének az arab szdmmal jelzett mérlegsorokat tudjuk kitdlteni a
nyilvantartasokkal, majd romai szammal jelzett Osszesité sorok kovetkeznek melyeket ugy
kapunk meg, hogy 0sszeadjuk az alattuk 1év6é mérlegsorokat. Legvégiil a fécsoportokat adjuk

0ssze (A+B+C), igy kapjuk meg az eszk6zok dsszesen részt.
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A forrasok, vagyis passzivak a vallalkozas eszkozeinek eredetét, szarmazasat mutatja. A
forrasokat négy f6 csoportra oszthatjuk: sajat toke, céltartalék, kotelezettségek, passziv

idébeni elhatarolasok.

A sajat téke a tulajdonosok altal rendelkezésre bocsajtott forras, ennek 7 eleme van. Az els6 a
jegyzett t0ke minden vallalkozas tipusnak van egy megszabott minimum t6ke a vallalkozas
alapitdsdhoz. A masodik a jegyzett, de még be nem fizetett téke, ez az a téke, amit a
tulajdonosok még nem bocsatottak rendelkezésre (mert nem kdtelesek a teljes jegyzett tokét
rendelkezésre bocsatani), ezt negativ eldjellel mutatjuk. A harmadik a tdoketartalék. A
negyedik az eredménytartalék ez az eldz6 évben felhalmozott nyereség vagy veszteség az
adozott eredménybdl. Az 6todik a lekotott tartalék. A hatodik az értékelési tartalék. A hetedik
az addzott eredmény, ami a targyévi nyereség vagy veszteség, amit a kovetkezd év januar 1-én
at kell vezetni az eredménytartalékba, ha nyereséges volt akkor pluszos lesz, ha veszteséges

akkor pedig negativ lesz.

A céltartalék a vallalkozas a jovObeni kotelezettségeit ezzel akarja ki fizetni, ez a kdvetkezd

évre képzett forras.

A kotelezettségek azok, amikor Uigy szerezziik meg a kivant eszkozt, hogy késobb kell érte
majd fizetniink. Ennek harom fajtaja van. Az els6 a hatra sorolt kotelezettségek a futamidejiik
tobb, mint 6t év ennél elébb nem lehet torleszteni, de felszamolas esetén ez az utolsd elotti,
amit vissza kell fizetni. A masodik a hosszl lejarata kotelezettség ide soroljuk az 1 éven tuli
kifizetési, illetve visszafizetési tartozasokat. Két részre bontjuk miszerint: hosszu lejarata
kolcsonok és hosszu lejaratu hitelek. A hosszu lejarata kolesonoknél maganszemélyektol és
vallalkozasoktol, egy éven tuli lejaratra kolcsonkapott 6sszegek tartoznak. A hossza lejarati
hitelek a bankoktol, egy éven tili lejaratra kolcsonkapott 6sszegek tartoznak. A rovid lejarata
kotelezettség ide soroljuk az 1 éven beliili kifizetési, illetve visszafizetési tartozasokat, Ot
részre osztjuk. Az elsé a rovid lejarata kolecsonoknél maganszemélyektol és vallalkozasoktol,
egy éven beliili lejaratra kdlcsonkapott 6sszegek tartoznak. A masodik a rovid lejarata hitelek
a bankoktol, egy éven beliili lejaratra kolcsonkapott Osszegek tartoznak. A harmadik a
szallitok, mivel a vallalkozasok ritkan fizetnek készpénzzel, amikor igy vasarolnak kapnak
egy szamlat, a szdmlan szerepel a vételar és meddig kell atutalni az Osszeget a szallitd
bankszamlajara. A negyedik a valtdtartozds ez egy kamatozd értékpapir, amely fizetési
igéretet testesit meg. Az 6todik az egyéb kotelezettségek ide tartoznak az 1 éven beliil lejard

tartozasunk, amik nem tartoznak a tobbi rovid lejarata kotelezettségbe. Amiket fontos
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megemliteni pl.: adotartozasok, th kotelezettségek, koltségvetésnek fizetendé egyéb

kotelezettségek, jovedelemelszamolas.

A passziv idobeni elhataroldsok a vallalkozds bevételeinek, raforditasainak évek kozotti
elosztasa. Van olyan bevétel, raforditas, amit nem abban az évben fizetlink, szamlazunk ki,
mint amely évre gazdasagilag vonatkozik pl.: el6z6 év végén kifizetett idei eldfizetési dijak,

az utolag kiszamlazott targyévre jaro bérleti dijak.

A mérleg forrads részét elsének az arab szdmmal jelzett mérlegsorokat tudjuk kitdlteni a
nyilvantartdsokkal, majd romai szdmmal jelzett Osszesitd sorok kovetkeznek melyeket tgy
kapunk meg, hogy 6sszeadjuk az alattuk 1évé mérlegsorokat. Legvégiil a focsoportokat adjuk

Ossze (D+E+F+G), igy kapjuk meg a forrasok Osszesen részt.

Az eszk6zok Osszesen résznek meg kell egyezni a forrasok dsszesen résszel ezeket nevezziik
mérlegfoéosszegnek, azért kell megegyezniiik, mert ez a kettd ugyanazt a vagyont mutatjak
csak mas szemszogbdl, mig az elsdben azt mutatja meg milyen eszkdzokben jelenik meg,

addig a masikban pedig, hogy honnan szarmazik a forras. (Kiss, 2016)

6.2 Az eredménykimutatas

A vallalkozok szeretnének megélni a cégiikbdl, ezért kivancsiak arra, hogy milyen médon
tudjak ezt megtenni fligg a cég eredményétdl ennck kovetkezményétol és az év végi
osztaléktol. A vallalkozas eredményét az eredménykimutatasban vezetjik le, ezekben
kimutatjuk a nyereséget vagy a veszteséget, ezdltal ez a kimutatas tartalmaz: bevételeket,
koltségeket és raforditasokat. Az eredménykimutatdsnak négyféle valtozata van az elsd
részében: az eredménykimutatas készitésének mddszere megkiilonboztetésiink alapjan, ezt két
féle bonthatjuk miszerint: az 0Osszkoltségeljarassal késziild format, a forgalmi koltség
eljarassal késziild format, ezek kozott az eltérés csak tartalmi jellegli. A masodik részében a
két féle valtozatkoziil valaszthatnak a vallalkozasok: "A™ valtozat (1épcsézetes felépitésii), a

,,B” valtozat (mérlegszeril). (Reizingerné-Voros, 2010)
Az 0sszkoltségeljarassal készitett eredménykimutatas legfontosabb jellemzoi:

e aziizleti évben felmeriilt koltségeket gytijti Ossze,
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o koltségelszamolast az idoszak hatarozza meg, ezért a raforditasnak nevezett csoportok
koltségeket tartalmaznak

e Koltségelszamolas nyitott, ami miatt konnyebb a koltségek elemzése

e egymast kovetd iizleti évek koltségei Gsszehasonlithatoak

e azoknal a vallalkozasoknal, ahol a termelést folytatd hossz atfutasi idé miatt
hitelesebb lesz a koltségelszamolas

e egyszeriibb a koltségnyilvantartas (Kiss, 2016)
A jellemzdk a kovetkezd tulajdonsagokkal biré gazdalkodoknak felel meg:

e Szolgaltatasnyujtas, vagy kereskedelem

o vallalkozéas nem tul nagy, és egyszerlibb szervezettel miikodik

e nem folytat bonyolult, sokrétli vertikalisan tagolt tevékenységet

e nincs naprakész készletnyilvantartds, ezért a készletezési tevékenység nem

meghatarozo (Kiss, 2016)
Négy {6 csoportra osztjuk és tiz mellék csoportra ezeken beliil.

Az els6 nagy focsoport az lizemi vagy iizleti tevékenység eredménye, amit ugy kapunk meg

hogy a bevételek ¢és a raforditasok kiilonbségét vessziik. (1.+2.+3.-4.-5.-6.-7.)

Az elso az értékesités nettd arbevétele ezek az értékesitett készletek és szolgaltatasok nettd,
afa nélkiili eladasi ara. Ezt ugy kapjuk meg ha Osszeadjuk a belfoldi értékesitési- és az

exportértékesitési nettd arbevételt, egyik sem tartalmazza az afat.

A maésodik az aktivalt sajat teljesitmények értéke ezt ugy kapjuk meg, ha 6sszeadjuk a sajat

termelési készletek allomanyvaltozasat és a sajat eldallitast eszk6zok aktivalt értékét.

A harmadik az egyéb bevételek pl.: kapott kartérités, kotbér, értékesitett targyi eszkoz,

immaterialis j6szag nyeresége.

A negyedik az anyagjellegli raforditasok, ezt Ugy kapjuk meg, ha az elosztott 6t részt

Osszeadjuk:

1. Anyagkoltség: (anyagfelhasznalds, koziizemi dijak (villany, viz, gaz), irodaszer
vasarlas koltsége)
2. Igénybe vett szolgaltatdsok koltsége: (bérleti dij, posta, telefon, konyvviteli

szolgaltatasok, oktatas, tanfolyam, reklam, ligyvéd, javitas-karbantartas)
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3. Egyéb szolgaltatasok értéke: (biztositas, bankkoltség (kivétel kamat), hatosagi dijak,
illetékek)

4. Eladott aruk beszerzési értéke (Elabé): Ertékesitett készletek konyv szerinti nettd
arbevétele

5. Eladott szolgaltatisok értéke (Elaszé): Ertékesitett szolgaltatasok konyv szerinti nettd

arbevétele

Az 6todik a személyi jellegli raforditasok, hogy ezt megkapjuk dssze kell adni a bérkoltséget,
a személyi jellegli egyéb kifizetéseket és a bérjarulékokat. A bérkoltség a dolgozoknak fizetett
brutté bér, jarulék, prémium. A személyi jellegli egyéb kifizetéseknek nevezzik a
betegszabadsagra jar6 munkabér vagy a tappénz 1/3-a. A bérjarulékoknak nevezziik a

dolgozdk utan fizetendd jarulékokat.

A hatodik az értékcsokkenési leiras ezek a targyi eszk6zok, immaterialis javak terv szerinti

amortizacioja. Ennek 0sszege tervezhetd a jovoben mennyit fog érni.

A hetedik az egyéb raforditasok ezek lehetnek: fizetett kartérités, kotbér, késedelmi kamat
vagy az értékesitett targyi eszkoz, immateridlis joszag vesztesége vagy az eszkozok
kareseménye, hianya, megsemmisiilése, selejtezése, értékvesztése, terven feliili

értékesokkenése.

A masodik nagy fOcsoport a pénziigyi miiveletek eredménye, aminek az eredményét gy
kapjuk meg, hogy a pénziigyi miveletek bevételeit kivonjuk a pénziigyi miveletek
raforditasait. A pénziigyi miiveletek bevételei ez lehet a kapott kamat, osztalék vagy az
arfolyamnyereségek. A pénziigyi miiveletek raforditasai lehetnek fizetett kamat vagy

arfolyamveszteségek.

A harmadik nagy f6écsoport eredményét, ugy kapjuk meg, ha az elsé €s a masodik fécsoportot

osszevonjuk. (+-1.+-2.)

A negyedik focsoport az adozott eredmény, melyet az adozas eldtti eredmény €s az adofizetési
kotelezettség kiilonbsége €s ez lesz a vallalkozas tiszta nyeresége vagy vesztesége. Az
adofizetési kotelezettség kiszamitasa az ad6zas eldtti eredmény és az addalap noveld tételeket
Osszeadjuk, ezutan kivonjuk az adodalap csokkentd tételeket az igy kapott pozitiv addalapot

megszorozzuk a tarsasagi adoval, ez a miivelet teszi ki az adofizetési kotelezettséget.
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7. Osszefoglalas

A pénz kialakuldsa nélkiil nem johetett volna létre a kdnyvelés szoval, ha az 6skorban nem
alakul ki a barter kereskedelem ¢€s fejlodik tovabb az arupénz korszakra majd a nemesfém ¢és a
papirpénz és a mai modern korszakba, ahol a pénz belsd értékét mérik, mindezek nélkiil a
konyvelés és ennek a pénziigy €és szamvitel szerte agazdé munka folyamatai nem johettek

volna létre.

Szakmai gyakorlat sordn beleshettem alaposabban a konyvelés vilagaba. Megfigyelhettem,
hogy milyen, amikor egy 1) tligyféllel szerzddést kotnek, annak a szerzédésnek mit kell
tartalmaznia. Miket vallal a konyveldiroda milyen szolgaltatdsok vannak az ligyfeleik felé, de
az is levolt irva benne, hogy az tigyfeleknek mik a kozvetlen kotelességei a konyveldiroda
felé. Tovabba tartalmazta, hogy milyen kovetkezményei lesznek, ha ezeket nem teljesitik.
Megtanultam azt, hogy hogyan kell egy kézzel irt szamlat elektronikus kézzel felvinni a
rendszerbe, hogyan érdemes, konnyebb és logikusabb az analitikdhoz rengeteg papir
mennyiséget rendezni, ha kell akkor mindig kénnyen meg lehessen talalni a keresett
nyomtatvanyt. Tovabba megmutattdk és gyakorolhattam a jelenlétiikkben az RLB-60 Bt.

program ismereteit és triikkjeit.

A pénziligy és szamvitel munka szintjei, amin maga a beszamoldk alapjai. A legalsé szinten
talalhatoak az 6sszes gazdasagi esemény, ami lehet csak egy készpénz felvétel vagy egy utalés
ez mind gazdasagi esemény, mely nélkiil nem létezhetne a tobbi szint, ez képezi a piramis
legaljat, amelyekbdl lesznek az alapbizonylatok. Alapbizonylatok az alapja az egyszeres és
kettds konyvvitelnek. A kovetkezd szinten foglal helyet a részletes nyilvantartas, vagyis az
analitikus nyilvantartas, a bizonylatok és gazdasagi eseményekre ez épiil ra, az analitikdba
tartoz6 adatokat az analitika atkiildi a szintetikus (f6konyvi) nyilvantartasnak, itt az adatok
mar nem olyan részletesek, inkabb letisztult formédban jelennek meg. A szintetikus
nyilvantartasbol lesz a beszdmol6. A beszamold két nagyon alap és fontos részre épiil ol
miszerint: a mérleg kimutatas és az eredménykimutatas. A mérlegben a vallalkozas vagyonat a
mérleg elkészitésével vizsgaljuk, a mérleg a vagyonrol készitett kétoldalti kimutatds,
amelynek egyik oldala a vallalkozas eszkdzeit, mdasik oldala az eszkozok forrasait
tartalmazza. Az eredmény kimutatasban a vallalkozas eredményét vezetjiik le, ezekben
kimutatjuk a nyereséget vagy a veszteséget, ezaltal ez a kimutatds tartalmaz: bevételeket,

koltségeket és raforditasokat.
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