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1. A szakmai gyakorlati hely rovid bemutatasa

A szakmai gyakorlatomat Magyarorszag egyik legnagyobb barokk kastélyaban a
Go6dolléi Kiralyi Kastélyban kezdtem meg 2023. februar 13-an. A kastély tobb funkciot
ellaté turisztikai attrakcidé. A Budapesttdl alig 30 km-re fekvé latvanyossag turistak
tomegeit vonzza GOdoll6 varosaba. Ezaltal a regionalis turizmust is fellenditve, hiszen
sokan ellatogatnak a Domonyvolgyben talalhaté Lazarlovasparkba, a godolléi
Arboparkba, vagy akar a Veresegyhazi Medve Otthonba. Ezen tuimenden a varosban
megtalalhaté vendéglatdhelyek felkeresésével ndvelik a szolgaltatok lzleti forgalmat.
A kastélyban mikoddé muzeum a Grassalkovich-csalad, Maria Terézia és Erzsébet
kiralyné torténelmét mutatja be. A kastély kertje és épulete 6nmagaban egy kulturalis-
és Orokségturizmushoz tartozé vonzeré a vendégek szamara. Az Erzsébet kiralyné
kultusz irant érdekl6d6k szamara kulonosen ajanlott a kiallitas megtekintése. A
gyermekek szamara muzeumpedagogiai foglalkozasokkal készllnek az itt dolgozok,
igy minden korosztaly a szamara megfelel6 élményt kaphatja.

A kastély 0sszetett vonzerd, hiszen az épuletben mikdoddé muzeum mellett, hatalmas
lovardaja, diszterme és csodalatos parkja kulonbozé tipusu rendezvényeknek
(eskuvdk, koncertek, galak, balok) ad otthont.

A kastélyon belul talalhaté a kdzponti elhelyezkedési godolléi Tourinform iroda is. A
turistakat szakszer(ien informald, tajékoztatd franchise tipusu irodat a haldzat tébbi
tagjatdl elteréen nem az onkormanyzat, hanem a kastély Uzemelteti. Feladatai kozé
tartozik a desztinacié menedzsment, az informacio szolgaltatas, a pozitiv régidimazs
kialakitasa a Magyar Turisztikai Ugyndkség iranymutatasai alapjan.

Emellett a Godoll6i Turisztikai Egyesulet f6 tevékenységei is itt zajlanak. A régio
kiemelkeddbb turisztikai attrakciéit (Hungaroring, Aquaréna, Vacratéti Nemzeti

Botanikus Kert) koordinalja az erésebb, hatékonyabb piaci fellépés érdekében.



2. Szakmai gyakorlat soran végzett tevékenységek heti

bontasban

1.hét- teremdrség

- Uzemegyseég: teremdrseg
- beosztas: teremdr
- munkarend: 9:00-17:00
- feladatok:
o huzatolas
o muitargyak és muzeum takaritasa
o vendégek kisérése
o muzeum rendjének megdrzeése
o jegykezelés

o ruhatar kezelése
Beszamolo:

Az elsé hetemet a teremdrségnél kezdtem meg, ahol egy kulonleges idészakban
csatlakozhattam a munkajukhoz, az éves muzeum karbantartasi munkalatok folytak

és ebbe is betekintést nyerhettem, segithettem.

A vendégeket ezen id6szakban korbe kellett kisérni a muzeum terlletén és figyelni a
termek rendjének megbrzésére. Ez egy fizikailag viszonylag megterhel6 feladat,
hiszen egésznap a vendégtérben helyezkedtem el, folyamatosan mozogtam az

épuleten belul, volt olyan nap, hogy 9 kilométert tettem meg.

A monoton és kissé unalmas ruhatari tevékenységben is részt vettem, ugyanakkor
orommel toltoétt el, hogy boldog arcokat lattam, amikor a vendégek elégedetten és U

élménnyekkel tavoztak a kastélybdl.



2.hét- Informacios iroda

- Uzemegység: informacios iroda
- munkarend: 9:00-17:00
- feladatok:
o jegykezelés
o ruhatar kezelése
o vendégek tajékoztatasa
o vendégek kisérése

o audio guide rendszerezése, programozasa

Beszamolo

Az informaciés- és jegyirodaban eltoltétt id6 legnagyobb részében ruhatari
tevékenységgel és a jegykezeléssel foglalkoztam. Itt hasznat vettem az angol
nyelvtudasomnak  és  gyakorolhattam  azt  konkrét  szituaciokban a
vendégkommunikacié soran. A vendégek kérdéseire és problémaira kellett valaszt
adnom, megoldani az esetlegesen felmerilé problémat. Orommel vettem, amikor

tudtam segiteni és jokedvilen folytatta a vendég latogatasat a kastélyban.

Az audioguide-okat megtanultam, hogyan kell beprogramozni és hasznalat utan

letakaritottam, valamint rendszereztem azokat.



3-7. hét- Godollo Tourinform Iroda

- Uzemegyseég: Tourinform iroda
- beosztas: idegenforgalmi munkatars
- munkarend: 9:00-17:00
- feladatok:
o helyi turisztikai egyesulet tevékenységének segitése
o kozgyilés megszervezésének és lebonyolitdsanak segitése
o vendégek tajékoztatasa
o az MTU 4éltal biztositott kiadvanyok ajanlasa
o jegyeladas
o vendégek informalasa a lokalis turisztikai lehet6ségekrol
o vendégek problémainak megoldasa
o aktualis regionalis programajanlas

o kastélyon beluli rendezvények lebonyolitasaban valo segédkezés

Beszamolo:

A gyakorlatom legnagyobb részét a godolléi Tourinform irodaban toltottem, ahol
nagyon sokat tanultam a regionadlis turisztikai attrakcidkrol és a helyi turisztikai
egyesdulet tagjairdl és munkassagukrol, valamint arrél mi is a feladata egy tourinform

irodanak.

A Go6dollén talalhatoé Tourinform iroda tobb szempontbdl is kildnleges, a megszokottol
eltéréen nem az onkormanyzat tartja fent, hanem a Godoll6i Kiralyi Kastély. Egy
franchise rendszer részeként alapult meg lassan egy éve. Az irodavezetdvel és
munkatarsaval dolgozhattam egyutt, akik rengeteg tudast adtak at szamomra és
bevontak a munkajukba. Elvégezhettem egy e-learninges kurzust a tourinform irodak
felépulésérdl, szabalyairél és mikodésérdl. Miutan ezt figyelmesen végig
tanulmanyoztam mar kaptam egy képet arrdl, mivel is foglalkozik egy ilyen egység. A
Magyar Turisztikai Ugyndkség altal meghatarozott irdnyvonalak mentén a turisztikai
desztinacid6 menedzsment feladatat ellatva igyekszik, minél jobban ismertetni és
pozitivimazst kialakitani az adott régiordl, valamint tajékoztatni a vendégeket a tovabbi
régiok lehetéségeirdl, amelyeket az ingyenes kiadvanyok is segitenek szemléltetni. A

turistdk sokszor jottek segitséget kérni, akar a Godollén talalhato tovabbi
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latvanyossagokrol vagy szolgaltatasokrdl. A valaszadast nagyban segitette, hogy a
Godolléi  Turisztikai Egyeslletnek van egy kiadvanya a regionalis turisztikai
attrakciokrél és Godollg térképe, amelyen kdnnyebb volt szemléltetni az adott

helyszint, valamint tamaszt nyujtott a vendég szamara miutan elhagyta az irodat.

Az egyesulet varosi térképének megujitasanak terveivel dolgoztunk sokat, nagy
orommel toltétt el, hogy sok munkafolyamatban - tébbek koézott ebben is -
meghallgattak a személyes véleményemet, teljesértékii munkaerének érezhettem
magam ezaltal. A médiaban vald megjelenés és marketing manapsag az egyik
legfontosabb feladat, hiszen a ma szinte mindenki itt tajékozddik, ezzel kapcsolatban

az online megjelenés tervezési folyamataban is részt vehettem.

Segédkezhettem egy egyeslleti kozgyllés el6készitésében és lebonyolitasaban is. Az
eseményt megel6z6 napokban egy prezentacio elkészitésével foglalkoztam. A
kozgyllés napjan a terem el6készitésében és a vendégek fogadasaban alltam

rendelkezésre.

Tobb kastélyon bellli rendezvénybe is betekinthettem és segédkezhettem a
lebonyolitasban tobbek kdzott a marcius 15-ei programokon jegyarusitassal és a

vendégek tajékoztatasaval és iranyitasaval foglalkoztam.

Megtanultam az itt elt6ltétt id6 alatt, hogy a proaktivitas mennyire fontos a vendégekkel
szemben. Meg kell szdlitani 6ket és felajanlani a segitséginket, azt az élményt kell
szamukra biztositani, hogy valéban torédunk veluk és fontosak szamunkra. Sokszor
egy két mondatbdl mar kiderll, hogy mi az érdeklédési kore a turistdnak és annak

megfelel6 tanacsokat és ajanlasokat kell szamara nyuijtani.

Két alkalommal k6zépiskolas diakoknak tartott a Tourinform eléadast, palyaorientacios
céllal. A turizmusrél és magardl az iroda feladatairdl. A terem elbkészitésében
segitettem, valamint a sajat tapasztalataimrol beszéltem néhany szé6t, amit a
gyakorlatom soran szerezhettem meg. llletve a FOSZK-os egyetemi tanulmanyaimrol

szoltam par szot.



Marcius 18.- 115. Mezei Futé Magyar Bajnoksag Szakaszos
Aquatlon és MEFOB

A Godolléi Kiralyi Kastély parkjaban rendezte meg a Magyar Atlétikai Szévetség
megbizasabol a MATE-GEAC a 115. Mezei Futé Magyar Bajnoksagot. Koralbelal 1100
sportol6 érkezett aznap a helyszinre. A kastély és az egyesulet részérdl is jelen voltam
az eseményen. Az érkez6 versenyzOket regisztraltam, valamint a rajtcsomag
atadasaért voltam felel6s. Miutan a verseny elindult 6sszekoéttetésben allva a
versenyirodaval és a speaker allomassal koordinaltam az eredményhirdetést. A

hosszu nap utan egy sikeres verseny megrendezését tudhattuk magunk mogott.

1. kép: 115. Mezei Futé Magyar Bajnoksag (forras: www.geac.hu)



3. A szakmai gyakorlat alapjan megszerzett ismeretek és

készségek

kommunikacids készseég fejlesztése a vendégekkel idegen nyelven
jegyrendszer kezelése

problémamegoldo készség fejlédése

proaktivitas

szervezési feladatok

rendszer szintl gondolkodas

gyors reagalas és ujra tervezés

vendég kdzpontusag

informacio aramlas fontossaga

egyediség és élménykdzpontusag fontossaga

szervezli készségek

megjelenés fontossaga

Magyarorszag kiemelked®§ turisztikai attrakcidkkal kapcsolatok ismereteinek
elmélyitése

Go6doll6i szolgaltatok megismerése

kapcsolattartas a partnerekkel napi szinten
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4. Sajat vélemény a gyakorlat hasznossagaroél, esetleges

problémakrél

Véleményem szerint nagyon hasznos volt az itt eltdltdtt idd. Szakmai szempontbél
nagyon sokat tanultam kivalé szakemberekidl és megtapasztalhattam, milyen a
kastely klonbdzd egységeiben elhelyezkedni. Belelathattam abba, hogyan is mikddik
egy ilyen nagy &sszetett turisztikai desztinacio. A gyakorlatom soran az idegen nyelv(
kommunikécié gyakoriasat kiemelném, szamomra nagy fejlédési lehetdség volt, hogy
az adott szituaciokat meg kellett oldani attdl fliggetientil, hogy a vendég milyen nyelven
beszélt. A probléma megoldé képességem is fejlddott, gyorsan kellett reagaini egy-
egy eset soran,

A gyakorlatom megerdsitett abban, hogy érdemes ezt a szakmat tanulnom, nagyon
valtozatos és nincs két egyforma nap. Fontos a naprakészség, ebben segitségemre
volt a Turizmus Bulletin oldala, amelyet minden reggel &tolvastam, igy aktualis
tajékoztatast kaptam arrél, milyen programok, lehetdségek vagy akar lezarasok,
koriatozasok vannak jelen az orszaghatéron bel(l és kivl is.

Sok 0j embert ismertem meg, ezéltal a kapcsolataim is gazdagodtak sok értékes
emberrel. Kilon halas vagyok Kiss Viragnak, a Tourinform iroda vezetdjének, aki
egyengette az utamat a kastélyban. Rengeteg hasznos informéciot és tudast adott at
szamomra. |

GODOLLOI KIRALY]

Ktizkasmi Noe pevte oty }'ﬂu&ﬂ'ﬂ‘y
2100 GodalA, Girassadhin ick-hasth $922 he
Adbszim: 18665 161-2-13
Kastély Toarinfonn
Teleforszam: 06 70 550 0575

Kiss Virdg
Tourinform irodavezetd GKK
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Magyar Agrar-és Elettudomanyi Egyetem
Vidékfejlesztés és Fenntarthaté Gazdasag Intézet

Fenntarthatd Turizmus Tanszék

MUNKANAPLO II.

kotelez6 szakmai gyakorlatrol

Szakmai gyakorlati hely megnevezése: MATE-Godoll6i Egyetemi Atlétikai Club

cime: 2100 Godollé, Pater Karoly utca 1.

Szakmai gyakorlat ideje: 2023.04.01 — 2023.05.12.

Gyakorlatvetet6: Kovacs Zoltan
elérhetésége: +36 30 691 6286,

kovacs.zoltan@geac.hu

Munkanaplot készitette: Németh Nora
WK30SM

Szent Istvan Campus

Godollé
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5. A szakmai gyakorlati hely rovid bemutatasa

A MATE- Go6dollsi Egyetemi Atlétikai Club a Magyar Agrar- és Elettudomanyi
Egyetemhez kapcsolhato sportegyesulet, amely nem csak egy szakmai gyakorlati hely
szamomra, hanem a munkahelyem is egyben. A 1950-ben alapitott egyesulet mara
nagy létszamu sportoloval mikodik és nyolc szakosztallyal,

- atlétika

- Vvivo

- férfi és néi vizilabda

- uszo

- sportlové

- szabadidésport

- triatlon szakosztaly.
A godollbi sportélet szamos fontos helyszine az egyetem vonzaskorzetében talalhato,
ugymint a MATE- Atlétikai Centrum: atlétika és dob6 palya, MATE Sportcsarnok,
Go6doll6i Varosi és Térségi Uszoda, Batizi-Benkd Vivocsarnok, valamint a MATE 10
m-es I6tér.
A vezet6ség és a munkatarsak nap mint nap azon dolgoznak, hogy a sportoldk
szamara a lehet6 legjobb korulményeket biztositsak a felkésziléshez és a
versenyzéshez. A verseny szakosztalyok sikeressége mellett az egyesuletnek fontos
célkitiizése, hogy az egyetemi polgarok; mind a hallgatok, mind az oktatok minéségi
szabadid&sportban vehessenek részt.
Ez a munkahely olyan, ahol kiemelked6 az Osszetartés, egy kozos cél elérése
érdekében 6sszefogassal és odaadassal dolgozik mindenki.
Az én munkakoéromhoz tartozo két f6 terllet az atlétika, valamint a szabadid&sport

szakosztaly kulonboz6 feladatainak ellatasa.

2. kép: MATE-GEAC logé
(forras:www.geac.hu)
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. Szakmai gyakorlat soran végzett tevékenységek heti

bontasban

beosztas: asszisztens
munkarend: 8:00-16:00

altalanos feladatok:

(@]

kapcsolattartas a partnerekkel
szamlak és szerzddések tovabbitasa
versenyszervezes

sportoldk utazasanak szervezése
szallas szervezeése

adminisztracio

arajanlatok kérése

sportoldk segitése, kommunikacio
versenyfelszerelések leltarozasa, kiosztasa
palyazatokhoz anyaggydjtés
sportrendezvény szervezés

versenyeken a jelentkezés és az eredményhirdetés koordinalasa

3. kép: MATE-GEAC sportgéala (forras:www.geac.hu)
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1.hét — Mezei Orszagos Bajnoksag megszervezése, lebonyolitasa és
utémunkalatok elvégzése
Feladatok:

- az orszagos bajnoksag szervezési feladatai

- helyszinbejaras

- terem elrendezésének egyeztetése

- nevezések fogadasa és dsszesitése

- mobil mosdok rendelése

- kertészetben ndovények kivalasztasa

Beszamolo:

Marcius 18-an rendeztik meg a Magyar Atlétikai Szovetség megbizasabdl a Godolléi
Kiralyi kastély parkjaban a 115. Mezei Fut6é Orszagos Bajnoksag, Szakaszos Aquation
és MEFOB versenyét.

Az eseményt megel6z6 honapokban sok el6készitési feladata volt az egyesuletnek.
Mivel ebben az id6szakban még a kastélyban végeztem a szakmai gyakorlatomat, igy
mindkét oldalrdl figyelemmel kisérhettem az rendezvény szervezésének folyamatat. A
versenyt megel6z6 héten helyszinbejarason vettunk részt a kastély
rendezvényszervezéjevel €s a munkatarsaimmal. A talalkozé soran atbeszéltik a
rendezvény lebonyolitasanak forgatokonyvét és kastély lovardajanak berendezési
maodjat, mivel itt tortént a versenyzdk regisztralasa és a versenyiroda is itt kapott helyet.
El6zetesen 1200 nevezést fogadtunk be és a sportoldk kisérdivel mintegy 3000 f6
fordult meg aznap a Godolléi Kiralyi Kastély lovardajaban és parkjaban. A résztvevék
jelentés létszama miatt szikségessé valt mobil mosddkat biztositasa, melynek
lebonyolitasa a feladataim ko6zé tartozott. Felvettem a kapcsolatot azzal céggel, akiktél
a korabbi rendezvényeink soran mar igénybe vettik ezt a szolgaltatast.

A versenyeken elGiras a versenybirok és a segit6k szamara az étkezés biztositasa.
Az élelmezési csomag Aaltaldban szendvicset és Udit6 italt tartalmaz. A nagyobb
versenyekre bufé szolgaltatast biztositd céget hivunk, tobb szolgaltatéval is
kapcsolatban allunk. A kivalasztott bufével el6zetes egyeztetés soran leadjuk a
kalkulalt csomagszamot, igy a bufében tudjak kivaltani kupon-rendszerben. Ezeket a
vouchereket elkészitettem, kinyomtattam, egyesuleti pecséttel hitelesitettem, majd

kiosztottam a helyszinen.
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2.hét — kozosségi munka megszervezése és lebonyolitasa,
felkészulési verseny, NAK latogatas

Kozo6sségi munka:

A MATE- Atlétikai Centrumban és a kornyezetében szikségesseé valt néhany
karbantartasi munkalat. Ennek érdekében szerveztunk egy k6zOsségi munkat az
atlétak és csaladjaik segitségével. Biztositottunk étkezést is a részt vevbk szamara,
amelyet az egyik bufét Uzemeltetd partnerinktdl rendeltem meg. Az eseményt

kovetéen megkaptuk a szamlat, amit tovabbitottunk a konyvel6iroda felé.

4. kép: MATE-GEAC- Atlétikai Centrum (forras:www.geac.hu)

Felkészllési verseny:

A szezon nyitd verseny lebonyolitasaban sajnos nem tudtam részt venni, azonban az
elbkészuletekben és az utdmunkalatokban segédkeztem.

Az ehhez hasonl6 kisebb rendezvény esetében a versenybirok és segitbék kotelezd
élelmezési csomagjai megrendelés alapjan kerulnek kiszallitasra, melynek a
lebonyolitasa az én feladatom volt.

A szokasos verseny utani feladatok kozé tartozik, a szamlazashoz szikséges adatok

tablazatba rogzitése, amelyet tovabbitunk a konyvelbirodaba.
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Nemzeti Atlétikai Kozpont (NAK) latogatas:

2023. augusztusaban Budapesten rendezik az atlétikai vilagbajnoksagot. Az atlétika
tarsadalom szamara ez az év szinte teljes egészeében ekorul az esemény korul forog.
Erre az rendezvényre épul6 stadion a Csepel-sziget északi részén talalhatd, amely
lassan eléri a végleges formajat. Az egyeslilet és az atlétikai szovetség jovoltabdl az
egyik munkatarsammal lehetéségunk adatott megtekinteni a Nemzeti Atlétikai
Kb6zpontot egy nappal a hivatalos sajtotajéekoztatok utan. Hatalmas élmény volt végig
jarni egy ekkora rendezvény helyszinét. A szakember, aki korbevezetett minket
bemutatta nekink a stadion kulonbozé részeit, mint példaul a versenyirodakat, a
dopping vizsgalatok helyszineit, mixed-zone-t, ahol a sajté emberei talalkozhatnak a

sportolokkal és természetesen magat a versenypalyat is.

6. kép: Atlétika palya (forras: www.atletika.hu)
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3.hét — szabadidésport szakosztaly

Feladatok:
e kapcsolattartas a sportolokkal, edzdkkel
e adminisztracio
o felmeruld problémak megoldasa
o foglalasi rendszer kezelése
e tagdijak konyvelése

e Orarend szerkesztése

Beszamolo:

Az egyesllet egyik legfiatalabb szakosztalya a szabadidésport szakosztaly, amely a
Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem polgarai szamara biztosit minéségi
sportolasi lehetéséget. Kovacs Zoltan szakosztalyvezeté mellett a feladataim kozé
tartozik tobbek kozott: a foglalasi rendszer kezelése, esetleges informatikai problémak
kommunikalasa a rendszergazda felé, az Uj sportolok regisztralasa, az o6rarend
aktualizalasa. Az edzékkel folyamatosan tartom a kapcsolatot, probalom segiteni a
munkajukat. Altalaban hozzam fordulnak, ha az edzésidépontok médositasardl vagy
épp lemondasrdl lenne sz6.

Az egyesuletnél a tagdijak konyvelése egy nyilvantarté rendszeren keresztul torténik,
amely nagyban megkdnnyiti a munkankat. Minden szakosztalyban van egy felelés, aki
az ezzel kapcsolatos ugyeket intézi. A szabadidésport szakosztalynal ez az én
feladatom. Minden tagnak van egy ugy nevezett folydszamlaja a rendszeren belll,
amelyre terhelni kell az 6sszeget, amikor a banki kivonatnal megjelenik a befizetés,
akkor a tételt konyvelni kell ezen a szamlat. Amennyiben a sportolo elfelejti befizetni a
tagdijat, megadott id6kdzonként automatikus emlékeztetdt kild a rendszer.

A tagok felmerild kérdései altalaban hozzam futnak be elektronikus uton, amennyiben
tudok nekik segiteni akkor megteszem, ha nem akkor utana jarok vagy tovabbitom az

illetékes iranyaban a kérdést/ kérést.
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4.hét — MATE-GEAC nyari sporttabor megszervezése

Feladatok:
e tabor bejelentése
e jelentkez6k regisztralasa
e tabor programjanak tervezése

¢ lebonyolitas

Beszamolo:

Egyesuletiunk atlétikai szakosztdlya minden évben szervez napkozis sporttabort
gyermekek szamara tobb turnusban. Idén mar harmadjara veszek részt a
megszervezésben és a lebonyolitasban is. A taborok idépontjat mar aprilisban ki kellett
tizni, hogy minél hamarabb meg tudjunk hirdetni az eseményt. A bejelentéshez
szukséges dokumentumokat kitoltottem és benyujtasra kerult a népegészségugyi
hivatal felé.

Az érdekl6dbkkel fel kellett vennem a kapcsolatot és valaszolni az esetleges
kérdésekre, valamint a jelentkezdket regisztralni a kulonb6zé turnusokba. Miutan
megtelnek a turnusok ki kell értesiteni a szulbéket a tabor hivatalos programjaval és
részleteivel, valamint egy szuldi nyilatkozatot is ki kell tolteniik, amelyért én vagyok a
felelés, hogy minden gyermeknek meglegyen legkésdbb a tabor elsé napjaig.
Folyamatban van a tabor kiegészit6 programjainak egyeztetése és szervezése is.
Késébbi feladat lesz az étkezések megszervezése, valamint az edzéstervek

Osszeallitasa a kollégakkal.

"7\ =
X MATE-GEAC SP"ORTTA Rf’-v

Jelentkezési hatdaridé: 2023. janius 1.
Részvételi dij: 49.900 Ft/f6

Jelentkezés: mate@geac.hu
1. TURNUS: 2023.JQNIUS'IS-23. ;
2. TURNUS: 2023. JUNIUS 26-30.

8:00-16:00 ORA KOZOTT

Helyszinek: MATE- Sportcsarnok és Atlétika Centrum ??2
2100 G6doll8, Pater Karoly u. 1. T
Go6doll6 Varosi és Térségi Uszoda
2100 G6d6ll6, Ady Endre stny. 9.
Korosztaly: 2016-2011-ben sziiletett gyerekek. b ‘
N GEAC|Ng
rne |
.

7. kép: MATE-GEAC sporttabor plakét (forréas:www.geac.hu)
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5.hét
Feladatok:
o versenyfelszerelések leltarozasa, kiosztasa
e Kkuldott gyllésre kuldottek szervezése
e varosi sportdijatadd: jelolések benyujtasa, méltatasok 0Osszegydjtése,
meghivottak értesitése
e versenyekre a szallas intézése

e Uj atlétak leigazolasa

Beszamolo:

Leltar, versenyfelszerelések:

A korabbi leltarozas soran felmértik milyen felszerelésekre van még sziksége a
sportoloknak és az edz6knek. A megrendelt ruhakat a szallitas utan az egyesulet
logdjaval és nevével feliratoztattuk. Miutan a ruhazat megérkezett hozzank,
szakosztalyonként csoportositottam, majd tovabbitottuk a szakosztalyvezeték felé. A
fennmaradd mezek leltarozasra kerultek.

Rendes éves kildott gylilés:

Az egyesuletek szamara kotelez6 megrendezni minden évben a rendes éves kuldott
gyllést, amelyre minden szakosztalynak megfelelé szamu kuldottet kell delegalnia.
Felvettem a kapcsolatot a szakosztalyvezet6kkel el6zetesen kiértesitettem 6ket az
esemény idépontjarol és bekértem t6lUk a kuldottek nevét és a szikséges adatokat.
Ezeket elektronikus tablazatba rendezve tovabbitottam az Ugyvezetd elndk ur és a
munkatarsam részére. A kuldott gyllésen én is részt vettem, mint szabadid6sport
szakosztaly kuldott.

G0Odollé Varosi Sportdijatadé:

Majusban rendezik meg a 2022. évi eredmények alapjan a Go6doll6 Varosi

Sportdijatadot, melyre kilénb6zé kategoriakban jeloléseket kellett bekildeni
indoklassal ellatva. Az egyik megbeszélés soran szavaztunk arrél melyik kategoriaban
melyik sportolét jeldljuk, majd ezeket az informacidkat tablazatba gydjtottem. Késébb
a meghivoékat is kiklldtem a meghivast nyert atlétaink és szlleik szamara. Az e-mail
tartalmazta az RSVP datumot. A visszajelzések alapjan a pontos létszamot

tovabbitottam az illetékes személy felé.
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6.hét — teriuleti verseny megszervezése, lebonyolitasa

Feladatok:
e verseny el6készuletekben segiteni
e kapcsolattartas
e adminisztracio
e lebonyolitasban részt venni

e utdmunkalatok: szamlazas el6készitése

Beszamolo:

2023. majus 12-14. kozott zajlott az U14-es és U16-os korosztaly szamara a
korosztalyos liga keleti tertletének |. forduldja, amelyet a MATE-GEAC rendezett a
MATE- atlétikai centrumban. Az ezt megel6z6 hetekben megbeszélések sorozatan
vettiink részt a kollégaimmal. Az eseményen mintegy 500 nevezé volt varhato, ezen
felul még a kiséroket is beleszamolva 1000 6 feletti [atogatottsagra szamitottunk. Az
elékészlletekben f6 feladataim kozé tartozott a bifé és a versenybirdk élelmezési
ellatasanak megszervezése, tovabba a segitdk toborzasa, a nevezések elfogadasa és
nyomon kovetése. Ez folyamatos kommunikaciot, kapcsolattartast és egyeztetést
igényelt.

A verseny mindharom napjan aktivan részt vettem a lebonyolitasban. A
sportrendezvényeinken altalaban a versenyirodaban és az eredményhirdetés
helyszinén dolgozom. A nulladik napon, pénteken az érkez6 atlétak regisztralasat
végeztem és az ugy nevezett CALL ROOM-ban is dolgoztam, ami a sportolok
tényleges regisztralasa a versenyszam kezdete el6tt 10-15 perccel, itt ellenérizni kell
a felszerelésuket, rajtszamukat. A versenynapon a jelentkeztetését és a rajtszamok
kiadasat intéztem, valamint részt vettem a tajékoztatasukban. A jegyzdkonyvek
digitalizalasaban is segédkeztem.

A verseny utomunkalatai soran a nevezési dijak szamlazasahoz gy(jtdéttem 6ssze és
rendeztem a szukséges adatokat. Ez egy id6igényes é€s nagy koncentraciot igénylé
feladat, amelyhez nagy segitséget nyujtott az egyetemi informatika 6ran szerzett

microsoft office excel tudas.
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7. A szakmai gyakorlat alapjan megszerzett ismeretek és
készségek

- rendezvényszervezeési készségek

- adminisztracio

- sportrendezvények lebonyolitasa

- kommunikacios készség

- arajanlatok kérésének formaja

- szamlazasi folyamatok megismerése
- taborok megszervezése

- partnerekkel valé kapcsolattartas

- postazasi folyamatok megismerése
- problémamegoldo készség fejlédése
- csapatmunka

- 0sszpontositas

- kUlénb6zb online rendszerek megismerése és kezelése
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8. Sajat vélemény a gyakorlat hasznossagarél, esetleges

problémakraél

Nem csak az elmdit gyakomoki hetek tapasztalataiért vagyok halas, hanem a t6bb
mint egy éve tartd tanuldsi folyamatért, amit a MATE-GEAC nytijt szémomra. Nincs
két azonos nap, mindig van valami Ojdonsag, amit az egyesOlet mikodésevel
kapcsolatban vagy egy sportrendezvény szerevezése soran tanulhatok. Betekintést
nyerhetek a kilonbdzé palyazatok megirasaba is, ezekhez altaldban anyagokat
gyditok, igyekszem a munkatarsaim keze alé dolgozni. Hataimas élmény, amikor
kézésen, csapatmunkéval sikeresen zarunk egy-egy projektet.

Sok hasznét vettem mér az elmdlt &v sorén is az egyetemi tanulményaimnak, legyen
sz6 Ozleti kommunikaciordl egy levélle-mail megirdsa soran vagy a
rendezvényszervezés tandran szerzett tudasrol egy-egy verseny vagy sporigala
tervezési folyamataban.

Amikor az ember csapatmunkat végez, a kommunikéacié kulcsfontossagi, ami ennél a
szervezetnél jOI mikodik, kozds hivatalos csatornaként az e-mail rendszerét
hasznaljuk.

Az egyesiletnek 2014 Ota vagyok igazolt versenyzdje és 2 éve az edzbje
szabadidésport keretein bel0l. 2021-ben a Magyar Atlétikai Szovetség altal szervezett
atiétikai versenybirdi képzésen megszereztem a Il. osztalyd mindsitést. A hazi
versenyek szervezésében és lebonyolitasaban is Srommel veszek részt egészen
gyerekkorom ota. Ez a kozOsség a masodik csaladom, a napjaim nagy részeét az
atlétika palyan és az irodaban tOitdm. Szerencsésnek érzem magam, mert a
mindennapi feladataimra nem munkaként tekintek, sokkal inkabb az elhivatottsag
motival.

Halas vagyok az emberekért, akik kor0l vesznek, a tudasukkal gazdagitanak és
tamogatnak engem.

........................................
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