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2. Bevezetés

Szakmai gyakorlatomat a Tem-On Kft.-nél toltottem, a cég f0 tevékenysége szamviteli,
konyvvizsgaloi, adoszakértdi tevékenység. A cég azonban foglalkozik iizletviteli, egyéb

vezetési tanacsadassal, illetve konferencia, és kereskedelmi bemutatd szervezésével is.

A Multijob iskolaszdvetkezeten keresztiil taldltam rd a Tem-on konyveldiroda, konyveld
gyakornoki poziciojara. Az Onéletrajzom megtekintése utdn behivtak egy rovid
megbeszélésre, ¢és kovetkezd héten mar kezdhettem is a gyakorlatomat. A gyakorlaton
toltott idom alatt megtanitottdk alkalmazni az elméleti tudasomat, illetve rengeteg uj és

hasznos dolgot tanultam meg a konyvelésrol.

A szakmai gyakorlati beszamolém soran ismertetem a valasztott gyakorlati helyemet,
kitérek a vallalat elmult 2 év mérleg, illetve eredmény kimutatasara. Ertékelni fogom a
vallalat honlapjat, kiilsé informaciok alapjan Osszefoglalom a vallalatrol alkotott képet.
Beszamolom masik részében részletezni fogom a szakmai gyakorlatom alatt végzett

tevékenységeket, bemutatom a véllalaton beliil a tevékenységi koroket.
3. Tem-on Kft.

A vallalatot 2008-ban alapitottak, a cég két vezetd tisztségviseldvel rendelkezik, 2011 ota
Kobli Timea, illetve 2021-ben Ujabb vezetd tisztségviseld is helyett kapott a cégben,
Laczko Pal Attila.

4. A vallalat honlapja

A Tem-on Kft. honlapja egyértelmii és letisztult. Az iligyfelek szaméara megfeleld
informaciot nyujt a vallalat szolgaltatasairol, legfobb szolgaltatdsa a konyveldiroda a
honlapon elmagyarazzak mit6l szédmit jonak egy konyveldiroda. A Tem-on Kft.
tigyfélcentrikus, van kiildetése, mégpedig az, hogy biztositsak ligyfeleik szamara a profit
maximalizalast a hatalyos addszabalyok betartasa mellett. A kdnyveldiroda jovoképe, hogy
elismert magyarorszagi konyveld irodava valjanak. Ennek fontos alappillére, hogy
munkatéarsaiknak minden lehetéséget megadnak a személyes illetve szakmai fejlédésre. A
harom hoénap gyakorlatom alatt jomagam is nagyon sokat fejlédtem a konyvelésben, az

elméleti tudasomat gyakorlatban is megtanultam alkalmazni.

A vallalat foglalkozik adotanacsaddssal is melyet nem folytathat akarki, altalaban a

konyveldirodak szolgaltatdsai kozott szerepelni szokott az addtanacsadas, a Tem.on Kft.
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tigyfelei igénylik is ezt a szolgaltatast, amely szigoru szabalyokhoz van kotve, alapfeltétel

legalabb egy OKJ-s adotanacsadoi szakképesités.

A cég foglalkozik bérszamfejtéssel, amelyre sokan azt hiszik, hogy egy automatizalt
folyamat, &m nem lehet automatizalt ugyanis, ha példaul a munkavallalo kiesik egy hétre a
munkabdl betegség miatt akkor mar mashogy kell bérszamfejteni. De mi is tartozik a
bérszamfejtésbe? Pontosan kiszamolni a munkabéreket terheld adokat, illetve jarulékokat,
nyilvantartani az adhat6d bérkiegészitéseket, betegszabadsagot jelenteni, illetve kiszdmolni
a tappénzt, gyermekek utan jar6 kedvezmények szamoldsa, talorakat elszdmolni, illetve

rogziteni a szabadsagokat. Mindezekre figyelni kell, viszonylag dsszetett feladat.

A Tem-on Kft. cégek szamara tokéletes valasztas konyveldirodanak ugyanis minden, amire

sziiksége van egy cégnek megtalalhatd, konyvelés, adotanacsadas illetve bérszamfejtés is.

Térjiink at a vallalat tevékenységének bemutatdsara, konyvelés, bérszamfejtés, illetve
adotanacsadas. Bemutatom részletesen a Tem-On Kft. 2021, illetve a 2022-es id0szakra
vonatkozo6 altalanos tlizleti évet zard egyszerisitett éves beszamolojat, vagyis a mérleget. A
szamvitel targya a vallalkozas vagyona ¢és annak valtozasa, amely magaba foglalja az egész
tizleti tevékenységet nevezetesen a beszerzést, az értékesitést, illetve bizonyos cégek
esetében a termelést is, foglalkozik tovabbd a véllalkozast érintd pénziigyi és egyéb
vallalkozoi tevékenységekkel egyardnt. A szadmvitel célja a folyamatos tevékenység
objektiv ellendrzése, illetve eredményének kimutatasa. A mérleggel a vallalkozas vagyonat
mutatjuk ki. A szamvitel rendjét a 2000. évi C. térvény irja eld, amely kimondja, hogy a
vallalkozdsnak minden gazdasagi eseményérél folyamatos nyilvantartast sziikséges

vezetnie melyet évente le kell zarnia.
5. Meérleg készitése

Ahhoz, hogy el tudjunk késziteni egy mérleget sziikségiink van adatokra, melyeket a Tem-
on Kft. esetében a szamlakbol nyeriink. A szamldkat két nagy tipusra tudjuk osztani a
szallitoi, illetve a vevd szamlékra. Szallité szdmla alatt értjiik azokat a szamlakat, amelyek
a mi kiadasaink. A vevd szamlak pedig a nevébdl is adoddan a vevOink részére kiallitott
szamlak. Tehat a konyvelés elsé 1épése a bizonylati alrendszer. Kovetkezd 1épésként a
konyvviteli alrendszer kovetkezik, amely az elsé 1épés alapjan miikodik, az elkésziilt
szamlékat egy konyvelési rendszer alapjan rogzitjiikk, én a gyakorlatom alatt az infoté¢ka

kontir.net konyveldi program hasznalatat sajatithattam el.



A szamviteli bizonylat (szamla) a konyvelés alapallomanya. A szédmlanak hitelesnek
megbizhatonak ¢és id6tallonak kell lennie. Minden gazdasagi bizonylatrol szamlat koteles
kiallitani a vallalkozas. Minden bizonylatot konyvelni kell. A bizonylaton szerepld

konyveléshez sziikséges adatok a kovetkezok:

¢ Bizonylat sorszama

e A kidllitd szervezet neve, illetve addszdma, hiszen ezzel tudjuk ellendrizni a
gazdalkodo szervezet hitelességét,

e Bizonylat kiallitasanak idépontja (teljesités datuma),

e Gazdasagi miivelet megnevezése, mennyisége, mértékegysége,

e [lletve szerepelnie kell a nettd, bruttd és az afa 6sszegének.

1. A vallalkozas vagyonanak csoportositasa

A vallalkozasok vagyonat két nagy csoportra osztjuk, eszkdzokre, illetve forrdsokra. A
mérleg erre a két csoportra van felosztva, emellett szamszeri 6sszefliggés is van koztiik.
Mivel ugyanarra a vagyonra vonatkoznak, az eszkdzok ¢€s a forrasok Osszesen értékének
meg kell egyeznie. Eszk6zoknek nevezziik azt amikor a vagyon targyi forméaban testesiil
meg példaul alapanyag formdjaban, a forrasok pedig az eszkdzok eredetét mutatjadk meg
ide soroljuk példaul a hiteleket. Mindent Osszevetve mondhatjuk, hogy minden eszkoz
valamilyen forrasbol szarmazik, illetve minden forrds valamilyen eszkozben teljesiil meg.
A mérleg eszk6zok oldalat harom 6 részre osztjuk, befektetett eszk6zok, forgd eszkozok,

illetve aktiv iddbeli elhatarolasok, ezt a harom f6 csoport még tovabb van bontva.

A befektetett eszk6zok kozé tartoznak azon vagyontargyak melyek legalabb egy éven tal
szolgaljak a vallalkozast, ezeket a targyakat lebontjuk immaterialis, illetve targyi
eszkozokre. Immateridlis javaknak nevezziikk a kézzel nem foghatd javakat, szellemi
termékeket. A targyi eszk6zokhoz soroljuk azokat a vagyoni eszkozoket melyek
kozvetleniil, illetve kozvetetten szolgaljak a vallalkozas tevékenységét (egy éven tal), ebbe
a csoportba tartoznak a beruhdzasok, ide sorolhatéak az ingatlanhoz kapcsolodod vagyon

értékii jogok, mint példaul a bérleti dij.

A kovetkez6 fécsoport a forgoeszkozok ide soroljuk azokat az eszkdzoket melyek 1 évnél
kevesebb ideig szolgaljak a vallalkozast melyet négy részre tudunk tovabb osztani,
készletekre a készletek vagy a termelést szolgaljak vagy a termelés eredményei. Kovetkezo
kisebb csoportja a forgoeszkozoknek a kovetelések, ezen a cimen mutatja ki a mérleg a
fizetési igényeket melyeket a vallalkozas mar teljesitett ¢s a masik fél elfogadott, illetve el
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is ismert. Az értékapapirok a kovetkezd csoport a forgdeszkozokon beliil ide soroljuk
azokat a vasarolt, illetve sajat értékpapirokat melyeket a varhato piaci nyereség miatt nem
kezelnek tartos betétként. Utolsd csoport a pénzeszkozok, amely a vallalkozas pénztarban

1évo 6sszegét mutatja ki, ide tartoznak a készpénzes csekkek.

A harmadik fOcsoport az aktiv iddbeli elhatdrolasok, ahol azok a koltségek, illetve
raforditasok keriilnek kimutatasra melyek az adott tdrgyévben keriilnek kimutatasra viszont
a kovetkezd targyévben teljesiil a fizetés példaul targyévet érintd kamatbevétel, és ez
forditva is igaz, tehat az adott targyévben teljesiil a fizetés viszont a kovetkezd targyévben

keriil kimutatasra ide pedig példdnak mondanam az elére kifizetett bérleti dijat.

Ahogyan mar emlitettem a forrdsok mutatjdk meg nekiink a vallalkozas vagyondnak
eredetét, a mérleg a forrasok oldalat szintugy, mint az eszk6zok oldalt focsoportokra tudjuk
osztani sajat toke, céltartalékok kotelezettségek, illetve passziv iddbeli elhatarolasok. A
sajat toke az a rész melyet a tulajdonsok tettek be a véllalkozasba, illetve a cég altal
megtermelt nyereség. A sajat tokének szintén vannak csoportjai a jegyzett toke az az
Osszeg, amely bejegyzésre keriil a cégbirésagon. Jegyzett de még be nem fizetett tOke
hasonléan a jegyzett tokéhez bejegyzésre keriil a cégbirdsagon ellenben nem keriil
befizetésre emiatt a mérlegben negativ eldjellel fog megjelenni. Toketartaléknak hivjuk azt
az Osszeget melyet véglegesen bocsatanak a vallalkozds rendelkezésére. Az
eredménytartalék megmutatja, hogy nyereséges, avagy veszteséges a vallalkozas, kimutatja
a targyév végén a toketdbbletet, illetve a tokehianyt téketdbbletrdl akkor beszéliink hogyha
nyereséges a cég tokehianyrol pedig akkor, amikor veszteséges a vallalkozas. A lekotott
tartalék alatt az eredménytartalékbol atvezetett dsszeget €rtjiik. Az értékelési tartalékot a
kettds konyvvitelt hasznalo vallalkozasok hasznosithatjak évente, a befektetett eszkdozok
paci értékelése soran a nyilvantartasi érték és a piaci érték kiillonbségébdl tudjuk
kiszamolni az értékelési tartalékot. Végil pedig az adozott eredmény mutatja meg a
targyév eredményét a vallalkozasnak az addzast kovetden. Ezzel pedig lezartuk a sajat

tokét haladjunk tovabb a kovetkezd focsoportra a céltartalékokra.

A céltartalékok mutatjdk meg nekiink a beszamoldéban a kovetkezd évre varhato
kiadasokat, a céltartaléknak az érdemi része, hogy felkésziiljiink a kiadasokra és ne

kovetkezzen be pénziigyi valsag a vallalkozasban.

A forrasok kovetkezd csoportja a kotelezettségek, a vallalkozas pénzbeli vagy egyéb

tartozdsa. Vannak a hatrasorolt kotelezettségek, amelyek olyan kapott kolesondk, amit
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ténylegesen a vallalkozas rendelkezésére bocsatottak, a kdlcson bevonhatd a vallalkozas
adossdganak rendezésébe, valamint a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok el6tti
legutolsé helyen all. Visszafizetési ideje meghatarozatlan, ugyanakkor eredeti futamideje
0t év. Hosszu lejaratu kotelezettségnek neveziink minden egy éven tuli kotelezettséget ide
soroljuk a banki hiteleket. Az utolsé véltozata a kotelezettségeknek nem mas, mint a rovid
lejaratt kotelezettségek, ide tartozik minden, aminek egy éven beliil esedékes a fizetési
hatarideje. Ha a vallalkozas igénybe vett egy szolgéltatast vagy arut vasarolt €s még nem
fizette ki akkor ide soroljuk. Az allammal szemben vald kotelezettségek, mint az AFA,
kiilonb6z6 adok, illetve a munkavallalokkal szembeni kotelezettség, a bérjarulékok, €s ide

soroljuk az osztalékot is.

A forras oldal utols6 fOcsoportja pedig a passziv idébeli elhatarolasok, melyeket a
targyévek kozotti koltség €és bevétel elhatarolasara alkalmazunk. Nagyon hasonlit az aktiv
idobeli elhatarolasokra, csak ezek a tételek az eredményre nézve negativak. Meglehetdsen
lekonnyitve, ha van szamla az adott arur6l akkor passziv id6beli elhatarolasrol beszéliink,
ha van szamlank viszont nem a targyévre vonatkozik akkor beszéliink aktiv iddébeli

elhatarolasokrol.

Ez a folyamatébra szépen érhetden megmutatja a szamvitel folyamatat.

Gazdasagi Bizonylat Nyilvantartis Fakonyvi

miivelet kiinyvelés

|

Fakiinyvi kivonat

RN

Mérleg Eredménykimutatis

Az eredménykimutatés kisértetiesen hasonlit a mérleghez ugyanis a vallalkozés bevételeit,
koltségeit tovabba raforditasait emellett a kiilonbségeket is a nyereséget, illetve a
veszteségeket is bemutatja. Az eredménykimutatds végén kapjuk meg az addzott
eredményt, amely, ha pozitiv akkor nyereségesen zarta a cég az ilizleti évet, abban az

esetben, ha negativ szamot kapunk akkor a cég veszteséges, ez a szdm keriil a mérlegbe.



6. Az eredménykimutatas elemzése

Most pedig elemezni fogom a Tem-on Kft. 2022. januar 01. — 2022. december 31.

iddszakra vonatkozo altalanos tizleti évet zard beszamold eredménykimutatdsat.

A cég elnevezése: TEM-on Tanacsado Korlatolt Feleldsseqgil Tarsasag Pénzfg ,?:
Nyilvantartasi szama. 01-09-892847 Penzegység: ezer
Adbszama: 14187607-2-41
2022 januar 01. - 2022 december 31. iddszakra vonatkozo
Altalanos Gzleti évet zard Egyszeriisitett éves beszamold
EREDMENYKIMUTATASA, Mikrogazdalkodd
001. I. Ertékesités nettd arbevétele 64 560 92 467
002 Il Aktivalt sajat teljesitmenyek entéke 0 0
003. il Egyéb bevételek 0 5
004. V. Anyagjellegi raforditasok 29742 22 817
005. V. Személyi jellegil raforditasok 19 996 26053
006. VI.  Ertékcsokkenési leiras 4755 5087
007, VIl. Egyéb raforditasok 199 383
008. |A.  Uzemi (lzleti) tevékenység eredménye S 908 36133
009. VIl Pénziigyi miiveletek bevételel 1 2
0. IX.  Pénzigyi miveletek raforditasai 0 14
011. |B. Pénziugyi miveletek eredmenye 1 -12
012, |C.  Addzas elbtt eredmény 9909 36121
013. X Adofizetesi kotelezettség 1445 2532
014 |D. Addzott eredmény 8464 33 489

* EIgzG Jzieti év adatai: Az Szfv szerinti Gsszehasoniithatdsag biztositoft. (kbzzéteft beszamolobdil atemelt, nem modositott
adatok)
** Lezart dzieff évjek) médositisa: Nem

Az iizemi tevékenység eredménye forgalmi eljarassal, illetve 6sszkoltséggel hatarozhato
meg a vallalat dontése melyiket alkalmazza. A pénziigyi miveletek eredményét két
csoportra oszthatjuk bevételekre €s raforditasokra a bevételek kozé tartoznak a kapott
kamatok, részvények, illetve kotvények is. A raforditdsok csoportjat erdsitik a fizetendd
kamatok, illetve megmutatja, hogy az adott vallalat milyen Osszegben fektetett be
értékpapirokba. A vizsgalt cég esetében lathatjuk, hogy 14 milli6 Ft forditottak értékpapir
vasarlasra ebbdl ebben az évben 2 millid Ft j6tt vissza viszont az értékpapirok hosszutava
befektetések tehat a késdbbiekben lesz még megfigyelhetdé a pénziigyi miiveletek
bevételének novekedése. Az addzas elbtti eredményt akkor kapjuk meg ha 0sszeadjuk az

lizemi(lizleti) tevékenységet a pénziigyi miiveletek tevékenységével, ekkor kapjuk meg azt



az eredményt, amelyet a cégiink valdjaban kitermelt ebbdl az 6sszegbdl még levonasra
keriil az adofizetési kotelezettség. A vizsgalt vallalat esetében megfigyelheté a novekedés,
ugyanis amig 2021-ben a az adozott eredmény 8.464.000 Ft, addig 2022-re ez az Gsszeg

33.489.000 Ft lett kozel négyszeresére novelte a vallalat a bevételét.

Mit is takar igazabdl az értékesités nettd arbevétele? A vallalkozas megszerzett és realizalt
bevételének nettd dsszegét, azaz az AFA értéke ebben az 6sszegben nincs benne. Ebbél a
bevételbdl tud gazdalkodni a vallalat ez a f6 bevételi forrasa. Az anyagjellegli raforditasok
érteke a 2021-es évhez képest még csokkent is, a Tem-on Kft. esetében anyagkoltségnek
mindsiil elsésorban az irodaszer, de ide soroljuk az energiafelhasznalast mas néven a rezsi
koltségeket. Ide tartoznak az igénybe vett szolgéltatasok, kiilonbdzd programok dijai, mint
a konyveldi program a szamlazoé rendszer, hirdetési koltségek, bankkoltségek, bérleti dijak,

¢és sok sok mas koltséget ide konyveliink.

Az anyagjellegli raforditasok alatt megtalalhatdo a személyi jellegli raforditasok, amely
megmutatja nekiink, hogy a véllalat mennyit kolt a munkavallaldira, a Tem-on Kft.
eset¢ben megfigyelhetd a ndvekedés, hiszen ahogyan a cég ndvekszik egyre tobb

munkaerdre van sziiksége. Illetve itt szdmoljak el a bérjarulékokat is.

Az értékesokkenési leiras a targyi, illetve az immateridlis javak pénzben kifejezett
elavulasat, elhasznalodasat mutatja meg, ezeket koltségként kell elszamolnunk. Egyéb
raforditdsok az értékesités nettd arbevételéhez kozvetleniil vagy kozvetetten kapcsolodo
rendszeres tevékenységek melyek nem szamolhatok el koltségként. Mindezekbdl adodik
Ossze az lizemi (lizleti) tevékenységek eredménye. A pénziigyi miiveletek eredménye a
pénziigyi miveletek bevételeinek és raforditdsainak kiilonbozete. A vizsgalt cég esetében
nagyobb a pénziigyi befektetések raforditdsa, mint a bevétele, ezért lett a pénziigyi
miveletek eredménye minuszos. Az adozas el6tti eredményt az {izemi (lizleti)
tevékenységek eredménye és a pénziigyi eredmények Osszegének Osszeadasaval kapjuk
meg. Es végiil a legfontosabb informaciot, vagyis az adozott eredmény az adozas eldtti

eredmény ¢és az adofizetési kiilonbség kiilonbozete lesz.
7. A mérleg elemzése

A Tem-on Kft. 2021, illetve 2022-es évi altalanos iizleti évet zard egyszerisitett éves

beszamol6 mérlegét fogom kielemezni.



: g ’ . i : . . i Panznem:
A ceg elnevezess: TEM-on Tanacsado Woratolt Felelossegl Tarsasag

HUF

hiyivanizrtasi szama: 01-05-292247 Fénzegyseg: szer

Adoszama: 14187607-2-41

2022 januar 01. - 2022 decembber 31. idoszakra vonatkozo
Attalanos iizieti évet zard Egyszeriisitett éves beszamaold
MERLEGE, Mikropgazdsikods

008 |A Befekietstt eszhozdk 8702 11 8049
00g. l. Immateniibs javak i 0
o10. Il. Targyi eszkozdk 8702 11 8649
011, lIl.  Befeketett penzigyi sszkozik I 0
012, |B. Forgdeszkizdk B oz20 30173
013 |, Heszie=tek ] 0
014 Il Kovetelazsk 1538 17 478
015. lll. Emékzapirok ] 0
016. M. Pénzeszkizok B 334 12 895
017, |C.  Aktividobeli elhatdroldsck ] 0
018. Eszkozik (sktivak) Sszzeszen 18 g22 47 042
019. |D. Sajattoke 12 008 35 495
nzo. I Jegyzet: toke 3000 3 00Q
021 Ebbal: — \isszavaszaroh wlajdoni részesadss nevertsken ] 0
nzz. Il Jegyzstt, de meg be nem fizetett 10ke ] 0
023, IIl. Tokeartales 1} 0
024, M. Ersdménytartsiék 542 g
0z2a. V. Lek&tSt tartslek 1} 0
026. Wi Addzott eredmény B 454 33 438
027. |E. Céltaralékok a a
028, |F. Kotzlezetizegek G618 5 547
0zg. I, Hatrasorolt kielezstzégek ] 0
030. Il.  Hosszi kefdrat kitelezetizdgek ] 0
031, . Rowd lejaraty kitelezettsegek 8618 5 547
032, |G, Fassziv idobeli ehatarolasck ] 0
033, Forrasok (passzivak) dsszesen 18 g22 42 042

* Clozs lzled ev adatai: Az Sziv szennh sszehasonlithatossg bizfosioft. (kozzetelt beszamolobal atemek, nem modosiof
EE TN e

Nézziik sorban, 2022-ben a cég 11.890.000. Ft-ot koltott eszkdzokre azon beliil is csak
targyi eszkozokre, ami a Tem-on Kft. esetében példaul szamitdégépek, vagy mas olyan
eszk6zok melyek egy évnél tovabb szolgaljak a vallalkozést. Forgoeszkozokhoz soroljuk
azokat az eszkdzoket melyeket egy évnél rovidebb ideig allnak a cég hasznara, ilyenek

példaul az irodaszerek.

Vizsgaljuk meg a forrasok oldalt, amely megmutatja nekiink, hogy a Tem-on Kft.-nek mik
a pénziigyi forrdsai az eszkdzei megvasarlasara, ahogyan a mérleg megmutatja nekiink,
hogy rovid lejarat kotelezettségek Osszege 5.547.000 Ft, illetve az addzott eredmény

33.489.000 Ft, nagyrészt ezekbdl a forrasokbdl finanszirozza az eszkozeit a Tem-on Kft.
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8. Feladataim

Az els6 héten mar megtanulhattam a konyvelés alapfeladatait, els¢ sorban
megkiilonboztetni a vevd, illetve szallitd szamlakat. Megmutattdk hogyan kell kezelni a
konyveldprogramot, ami a Tem-on Kft. esetében a kontir.net konyveldi program. Els6
sorban egy olyan céget konyveltem aki autdkat vasarolt fel, ezeket kellet felvigyem a
konyvel6i programba kicsit macerdsnak volt mondhaté ugyanis minden szamldhoz
megjegyzésbe oda kellett irni az adott auté alvdzszdmat ami iddigényes feladat volt.
Miutan igy megtanultam a szallit6 illetve a vevd szamlak megkiilonboztetését kaptam mas
céget kiilonbozd szamlakkal. Itt tudtam felhasznalni a szdmviteli alapismeretek targyon
tanult ismeretimet, ugyanis meg kellett tanulnom, hogy milyen kiadast hanyas fékonyvi
szamra konyvellink. Az els6 héten nagyon sokat kérdeztem ugyanis nem tudtam magam
eldonteni, hogy mit hanyas szamra konyveljek, de mara ezt is nagyon jol megtanultam
ugyanis gyakorlatom végére mar egyediil is tudtam. Biztak rdm postazast is, el kellett
mennem a Tem-on Kft. leveleit feladni postan, minderrél Afas szamlat kellett igényelnem
¢s visszavinnem az iroddba. Hétr6l hétre kaptam a konyvelési anyagokat, majd
megtanulhattam a bankkivonatokat konyvelni, melyektdl eldszor nagyon féltem ugyanis fél
fiillel nem hallottam ro6la jokat. Minden targyhonapot kovetd 20.-ig le kell adni az afa
bevallasokat, ¢s a bankkivonatok konyvelését csak ezutan kezdjiik el, ugyanis addigra
biztosan megkaptunk és lekonyveltiink mar minden szdmlat. Hogyha bankkartydval van
fizetve a szamla az latszik a bankkivonaton, r4 tudunk hivatkozni a programban és kifut a
szamla tehat ha lekériink egy folyoszdmla kimutatast a konyveldprogramon beliil nem lesz
fenn maradd szédmla, amit ki kéne fizetni. Mindig mas cégeket kaptam konyvelésre, annak
érdekében, hogy mindenre lassak példat és legyen gyakorlatom. Konyveltem auto
kereskedd céget, ingatlanokkal foglalkozé céget, biifét, IT céget rengeteg kiilonbozo fajta
szamléaval és bankkivonattal volt dolgom. Miutdn a féndkség ugy érezte a munkamon,
hogy képes vagyok valaki keze ald dolgozni at helyeztek egy konyveld lany mellé és akkor
mar csak az & cégeivel foglalkoztam. Altaldban online formaban kiildik el a cégvezetdk a
szamldkat majd mikor idejiilk engedi behozzak az iroddba vagy pedig elpostazzak az
irodaba. Azonban van olyan tigyfél akinek ideje nem engedi, hogy behozza az irodaba a
szamlékat és nem bizik a postai Uton torténd kézbesitésben, emiatt volt példa arra hogy
személyesen kellett elmennem a szamldkért és atvenni Oket. Megtanultam kezelni az
altaldnos nyomtatvanykezeld programot roviditett nevén ANYK, amellyel bevalldsokat

lehet kitolteni illetve elektronikus ton beadni, ez egy mindenki szaméara ingyenes letoltést
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¢s hasznalast kinal. Természetesen a konyveld minden esetben le ellendrzi a kész
feladatimat és csak azutan véglegesitek illetve adok le mindent. Bar mindent lehet javitani
ugyanis hogyha valami nem felel meg a NAV szamara akkor visszakiildik a bevallast
javitasra. Olyan bevallasokat tanultam meg csindlni melyen bejelentettem dolgokat mint
példaul az egyik cég 1j bankszamlat nyitott és ezt le kell jelenteni a NAV-nak, illetve ami
még ide sorolhatd amit még csindltam az pedig a székhely bejelentés illetve a székhely
megvaltoztatasdnak bejelentése. Amit negyedévente kell bevallani az példaul a
cégautdadod, ezeknek a tuddsat sajatithattam el. Vannak viszont kevésbé érdekes is
izgalmas feladatok a konyvelésbe is, hogyha egy céget ellendriz a NAV akkor nekiink a
NAV altal kért dokumentumokat bizony be kell scannelni ami elég hosszadalmas
munkafolyamat, ha visszamendleg is szeretnének szamlakat ellendrizni akkor eld kell
venniink a régi mappakat a szekrény rendszerbdl és ki kell keresni a megfeleld
dokumentumokat, scannelni, lementeni a megfelelé helyre majd visszaflizni nehogy

elkeveredjen.
9. Fejlesztés

A Tem-on Kft fejlesztésére azt tudnam javasolni, hogy legyen gordiilékenyebb az
informacio aramlés a dolgozok kozott erre pedig megoldasnak tudndm tanacsolni a tobb
csapatépitd szervezését, illetve a kevesebb kiilfoldi ligyvezetdvel valo szerzddést, ugyanis
tapasztalataim alapjan veliik sokkal nehezebb megértetni a magyar ad6zasi szabalyokat,
mert naluk teljesen mashogy miitkddnek a dolgok.

10. Osszegzés

Gyakorlatom befejezte utdn maradtam a Tem-on Kft. konyveld gyakornoka, rengeteget

tanultam ¢és fejlodtem szakmailag.
11. Felhasznalt irodalom

https://e-beszamolo.im.gov.hu/oldal/kereses merleglist

https://farkasdezso.hu/teljes-beszamolo-ismerteto/

Vajna Istvdnné Dr. Tangl Anita-szamvitel alapjai BA-BSC-FOSZK képzések szamara
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