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Osszefoglalé

A beszamoldémban a vallalati szakmai gyakorlatomat fogom bemutatni, amelyet Budapesten az
MR Koz6sségi Lakasalap Kozhasznu Nonprofit Kft.-nél végeztem el. Beadandom soran
elemezni fogom a cég fejlodését, értékelem a honlapjat. A sajto altal megirt hireket elemzem
és az errdl kialakult képet bemutatom. Kifejtem heti bontasban a gyakorlati idodm alatt elvégzett
tevékenységi koromet a vallalat életében. Bemutatom a cég kiilonbozo teriileteit, illetve a
kiilonbozo osztalyok kozotti szakmai kapcesolatot. Kitérek a sajat osztalyom bemutatasara €s

javaslatot teszek a fejlodésére.

Az MR Ko6z0sségi Lakasalap Kozhaszna Nkft. a Magyar Maltai Szeretetszolgalat és a Magyar
Reformatus Szeretetszolgalat altal alapitott nonprofit szervezet, melynek célja, hogy tovabbra
is fenntarthat6 lakhatast, kiszamithato feltételeket biztositson a korabbi Nemzeti Eszkozkezelo

programban résztvevd, ingatlanokban maradé csaladoknak.

Szerencsésnek tartom magamat, hogy lehetdségem volt belelatni egy friss cég ¢életében, annak
kialakitasaba és -, fejlesztésébe. Mar 2022 nyaran dolgoztam ott didkként csak nem a Gazdasagi
Igazgatosigon, hanem az Ugyfélmenedzsment teriileten voltam, ahol kdzmii szolgaltatasok

atirasaval foglalkoztam.

Gyakorlati idom kezdete a Gazdasagi Igazgatosdgon egybeesett egy 0j konyveld rendszer
bevezetésével. A konyvelést korabban kiilsds cég végezte. Nagyon Oriiltem ennek a kihivasnak,
hisz kevés embernek van lehetdsége arra, hogy lathassa, hogy egy ujonnan alapitott cégben
konyvelési szoftver bevezetését, kialakitasat, fejlesztését, testreszabdsat ¢és mukodését

megismerje. Mindemelett jelentds szakmai tudast és tapasztalatot lehet szerezni.

A szakmai gyakorlatomat egy olyan teriileten szerettem volna végezni, aminek a fogalmat és
Iényegét az egyetemi tanulmanyaim soran elsajatitottam, ¢és érdekl6édom iranta. Ez pedig a
pénziigy teriilete. Fels6oktatasi szakképzésem soran gazdalkodas és menedzsmentet tanultam,
melynek koszonhetden minden kozgazdasagi teriiletre kaptam ralatast koztiik a marketing,
logisztika pénziigy és szamvitel. Mindegyik teriilet érdekelt és rengeteg informacioval

gazdagodtam beldliik, viszont hozzam mégis a pénziigy- szamviteli teriilet all kozelebb.



A vallalat bemutatasa és értékelése

Az MR Ko6z0sségi Lakéasalap Kozhasznu Nkft. Budapesten Polgar utca 8-10 szam alatt taldlhato
meg. A cég a Magyar Maltai Szeretetszolgalat Alapitvany ¢és a Magyar Reformatus
Szeretetszolgalat Alapitvany hozta 1étre abbol a célbdl, hogy a cég elsésorban szocidlis elveken

alapul6 bérlakdsgazdalkodast valositson meg.

A vallalatot 2021-ben alapitottdk meg. Az orszag
kozel 1100 teleptilésén elhelyezkedo

ingatlanallomany keriilt az MRKL tulajdonéba, igy

tevékenységét orszagos szinten latja el. Az

MR

. , , p o . KOZOSSEG! LAKASALAP
ingatlanallomany megfelelé kezelése érdekében az s 2

MRKL olyan vidéki munkavéllalokat foglalkoztat, 1. kép MR Kézossegi Lakasalap NKFT. logoja
forras: https:/mrkl.hu/ Let6ltve:2023.05.24.

akik egy adott régioban az ingatlanok

ellendrzésével, valamint az tligyfelekkel, k6zos képviselokkel, helyi kozmiiszolgaltatokkal,

onkormanyzatokkal tartjdk a kapcsolatot. Annak érdekében, hogy a vidéki munkavallalok

részére a megfeleld munkakdrnyezet biztositott legyen, a cég 2022-ben tobb varosban sort

keritett telephelyek 1étesitésére.

Az MRKL szervezete az alabbi egységekbdl tevodik 0ssze:

TAGGYULES
FELUGYELO- 4 o
BIZOTTSAG KONYVVIZSGALO

INGATLAN- ES
UGYFELMENEZSMENTERT

GAZDALKODASERT
ES FEJLESZTESEKERT

FELELOS UGYVEZETO FELELOS UGYVEZETO

TITKARSAG
GAZDASAGI INFORMATIKAI JOGI ES IGAZGATASI HUMANEROFORRAS
IGAZGATOSAG IGAZGATOSAG IGAZGATOSAG IGAZGATOSAG
“ ) SZOLGALTATAS- UGYFEL- INGATLAN-
K?Zi?%isr'éfszﬁéés' FEJLESZTESI MENEDZSMENT MENEDZSMENT
IGAZGATOSAG IGAZGATOSAG IGAZGATOSAG

1. abra MRKL szervezeti felépitése
forras: https://mrkl.hu/atlathatosag/szervezetunk/ Letoltve:2023.05.24
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A fenti abra az MRKL szervezeti felépitését mutatja be. A tarsasagnak 8 igazgatdsaga van.
Ezeket a két ligyvezetd szerint két részre osztjak. A Gazdalkodasért és fejlesztésért felelds
ligyvezetOhoz tartozik a Gazdasagi, Informatikai, Koveteléskezelési és a Szolgaltatas fejlesztési
Igazgatosag. A masik az Ingatlan- és Ugyfélmenedzsmentért felelds iigyvezetd, hozza tartoznak
a Jogi és igazgatdsi, Humdnerdforras, Ugyfél- menedzsment, Ingatlan-menedzsment

Igazgatosag.

Az MR Ko6zosségi Lakésalap feladatai kozé tartozik a Karitativ térvény rendelkezései alapjan
a szocialis lakasgazdalkodas megvalositasa és fenntartasa, az ingatlanok bérleti jogviszonyabol
fakado feladatok ellatasa, bérlok felé szocidlis, segitd-szolgaltatd, mentori tevékenységek
véghezvitele. Szocialis lakdsgazdalkodas fenntartasa céljabol az ingatlant feltjitsa, fejlessze,

értékesitse, cserélje tovabba 1j ingatlanokat vasaroljon.

Az MRKL kiildetése 1j bérlakas-kultira megteremtése. Célja dinamikusan bdviild, hosszu
tavon fenntarthatd kozosségi bérlakasprogram megvalodsitasa. Kezdetekben a tdmogatasok

hatékony felhasznalésaval, késobb sajat forrasbol.

Az MRKL tovabbd olyan ingatlandllomanyt kivan kialakitani, amely rugalmasan
felhasznalhaté kiilonb6z0 krizishelyzetek bekovetkeztével. Tartdos lakhatasi igények

biztositasara is. (pl. menekiiltiigy, természeti katasztrofak)



Mérleg elemzés

Mivel a cég 2021.04.27-én jott 1étre, igy csak a 2021-es mérleg elemzésére van lehetoségem.
A szakmai gyakorlati beszamoldm leadasaig a 2022 évre vonatkozd éves beszamold nem
késziilt el. A 2021-es mérleg szintén nem egy teljes évrdl késziilt. Ebbdl kifolydlag nem tudok

mas évekhez viszonyitani.

A 2021-es évben még nem kezdett el teljeskoriien miikddni a véllalat. gy a mérlegben a
beruhazasok (irodai butorok, szdmitastechnikai eszk6zok, jarmiivek) vannak nagyobb ardnyban
a befektetést tekintve. Targyi eszkozok bruttd zard végosszege 32 417 e Ft, melyen feliil az
értékcsokkenés Osszege 9 196 e Ft. Ebbol adodoan a targyi eszkdzok nettd zard 0sszege az

23 221 e Ft.
Pénziigyi mutatoszamok:

»A pénzligyi mutatok a vallalkozasok, tdrsasdgok vagyoni, pénziigyi, finanszirozasi és
jovedelemhelyzetének értékelésére, a nyereségalakulas elemzésére alkalmasak. Ezek a mutatok

az éves beszamolobol szamithatoak. ,, (E., 2019)

Targyi eszkozok aranya:

Azt jelzi, hogy az 6sszes eszkdzon beliil mekkora hanyadot képviselnek a targyi eszkozok.

Targyi eszk6zok / Eszkdzok 0sszesen =23 221 /462 980 = 5,02 %

Befektetett eszkozok aranya:

A befektetett eszk6z0k aranya azt jelzi, hogy az eszk6zokon beliil milyen hanyadot képviselnek.
Befektetett eszk6zok/ Eszk6zok 6sszesen = 74 165 /462 980 =16,02 %

Befektetett eszkozok fedezettsége:

Azt mutatja, hogy az Osszes befektetett eszkozt milyen aranyban finanszirozza a sajat toke.
Kedvezd, ha a mutaté minél nagyobb, mert ez azt jelenti, hogy a sajat forrasok egyre nagyobb

hanyadat finanszirozzak a befektetett eszk6zoknek.

Sajat toke/ Befektetett eszkdzok = 3 000/74 165 = 4,05 %



Sajat toke aranya:

A sajat tOke ardnyat mutatja az 6sszes forrasok kozott. Ezt a mutatot értelmezhetjiik ugy is,

hogy a vallalkozas eszkozeit milyen aranyban finanszirozza a sajat toke.

Sajét téke / Osszes forras = 3 000 / 462 980 = 0,65 %

Likviditasi gyorstara:

Ez a mutato a teljes likvid pénzeszkdzok aranyat mutatja a rovid lejarati kotelezettségekhez
viszonyitva. Ez alapvetden azt mutatja meg, hogy a rovid lejarati kotelezettségek hany
szazalékat fedezi a likvid pénzeszkoz. A cégnek jO, ha az ardny tovabb novekszik, ami az

azonnali fizetOképesség javulasat eredményezné.

Likvid pénzeszk6zok (pénzeszkozok+értékpapirok-+kovetelések) / Rovid lejarati
kotelezettségek = 254 296 / 435 109 = 58.44 %

A vallalkozas vagyonanak eredetét, szarmazasat a mérleg forras oldala mutatja. A gazdalkodo
eszkOzei szdrmazhatnak sajat és idegen forrasbol. Az MRKL esetében legfébb hanyadban

ezeket a tamogatasi 0sszegek teszik ki.
Koltségvetéstol kapott tamogatas elolegek:

Az MRKL ketté koltségvetési szervtol kapott tamogatdsat. Ezek a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt. és az Emberi Er6forrasok Minisztériuma. Melyekt6l 200-200 milli6 forintos

tamogatast szerzett.

Tamogatasbol felhasznalt 6sszeg:

Koltségvetési szerv Tamogatasi 0sszeg Felhasznalt 6sszeg
Magyar Nemzeti 200 000 000 Ft 63 359 740 Ft
Vagyonkezel6 Zrt.

Emberi Eroforrasok 200 000 000 Ft 48 176 057 Ft
Minisztériuma

[. tébldzat sajat készités a 2021-es éves beszamold alapjan.

Meérleget tekintve a végdsszege 462 980 e Ft. Az adozott eredmény 0 Ft. A cég nem rendelkezik

pénziigyi eredménnyel.



Honlap elemzés

Az MR Ko6z6sségi Lakasalap honlapja az alabbi cimen érhetd el: https://mrkl.hu/ . A holnapra

belépve egybdl lathato, hogy egy felhasznalobarat felilleten vagyunk. Tisztan elrendezett,
attekinthetd és kényelmesen kezelhetd oldal. Egyszertien atlathat6 a honlap meniirendszere

melyet a honlapon a felsé savban talalunk meg.

Féoldalon a vallalat attekintést nyujt szolgaltatasairdl és elsddleges feladatairdl. A gyakran
feltett kérdések is itt talalhatoak meg. Amely nagy segitség lehet a weblapra latogatd személyek
szamara. Kiilon szegmensekre bontva vannak felsorolva az esetleges kérdések. Kiilon van a
bérloknek és a részletvevoknek is a moratoriummal, a szamlazassal, az adatok modositasaval,

az ingatlanvisszavasarlassal és a kozos koltséggel kapcsolatosan felmeriild kérdések.

A Fomenii legaljan pedig felfedezhetéek kiilonboz6 hirek a wvallalattal kapcsolatosan.
Melyeknek a kialakitdsa szerintem nagyon figyelemfelketd €s dizajnos. A cikkek képpel egyiitt
tlinnek fel, és amint radllunk a kivalasztott cikkre a kép szinessé valik. Ha szeretnénk a cikket
teljesen elolvasni, akkor egy Tovadbb gombbal atvezet egy masik oldalra, ahol a teljes cikk

lathato és olvashato.
A felsO savbdl valaszthatd meniik a kovetkezok:

- NET program

- Elad¢ ingatlanok
- Rolunk

- Segithetlink?

- Hirek

NET program meniipont alatt tobb almeniipont talalhato. Kiilon bérloknek, részletvevéknek
nygjtott tajékoztatd a cégvaltozassal kapcsolatban. (cég informécidk, -elérhetéségek,
szamlaszam). NET Program meniipont alatt olvashatdé még a programrol sz6l6 adatvédelmi

tajékoztatd és a jogszabalyi hattér is.

Elad6 ingatlanok meniipontban lelhetéek meg olyan ingatlanok melyeket az MRKL nyilvanos
eljaras utjan értékesiteni kivant ingatlanaival kapcsolatos alap adatokat taldlhatunk. Van egy
kiilon sziiré, hogy mely ingatlan tipus utan érdeklddiink (lakohdz, tanya, tarsashaz), mely

varmegyében szeretnénk ingatlant vasarolni, és az ingatlan eladasi ara milyen intervallumba



tartozzon. Megtalalhato egy részletes sziird is, amelynél lehetdség van beéllitani a szobaszamot,

alapteriiletet és a telekméretet.
A kivalasztott ingatlanrdl sz6l6 informaciok a kovetkezoket tartalmazza:

- ingatlan alapadatai (cim, méret, ingatlan allapotaval kapcsolatos tajékoztatas,
fotddokumentacio)

- azingatlan minimalis eladési ara

- azingatlan megtekintésének érdekében szervezett nyilt nap idépontja

- az adas vételi szerzddés elkészitésére vonatkozo tajékoztatas
Roélunk meniipontban tobb almeniipont taldlhatéo meg:

- Alapito szervezetek
- Tarsasagunkrol

- Atlathatosag

- Elérhetéségeink

- Sajto

A ,,Segithetiink?” menii kiillonb6zd ligyfélszolgalati forrasokat kinal, példaul 0-24 miiszaki
hibabejelentést, letdlthetd dokumentumokat, valamint egy kapcsolatfelvételi lapot, ahol a

weboldalon keresztiil tizenet kiildhet6 a vallalatnak.

Kiilsé sajtoinformaciok alapjan is jo benyomast kelt a vallalat hiszen, olyan embereken
segitenek, akik a legféképpen deviza hitel miatt lakésukat visszavasarolni nem tudo
személyeknek tovabbra is lehetdségiik van bérleti jogviszonyban maradni a lakésukban. Errdl

a Jobbadni is irt:

,»egy jol miikddo lakédsalap nemesak szocidlis eszkdzként miikodhet, hanem fontos tarsadalmi
szolgalatot is ellathat, példaul tranzitlehetdséget teremt, tdmogatja a tovabblépésre képes
embereket, és gondoskodik azokrol, akik egész életiikben bérleti viszonyban maradnak. ,,

(Jobbadni, 2021)

A cikkben az is szerepel, hogy a cég munkdja kelléen szertedgazo és Gsszetett folyamat. A
konkrét feladatok elvégzését szamos tényezd befolyasolhatja, tobbek kozott a lakas mindsége,

de még a fiitési rendszer fajtaja is szamithat.



Szakmai gyakorlati naplo

Elsé hét (2023.02.01. — 2023.02.03)

A legels6 a hetemen a Szdmado konyveld program megismerésével foglalkoztam, kiillonb6zo
oktatdé anyagokat kaptam vide6 formajaban ¢és papir alapon is, melyeknek koszonhetéen

megismertem a program alapvetd mitkodését.

Elsé napomon bemutattdk a munkatarsakat, kikkel fogok dolgozni, és hogy kivel kell majd
egyesesetekben egyeztetnem (Példaul: a lekonyvelendd kozos koltségeket kitdl kérhetem el,
kozmi szamlak rogzitdi hol vannak.) Nagyon kedves és segitd kész volt mindenki. Ezért is
jottem ide vissza nagyon szivesen, mert a legtobb munkatarsat mar volt alkalmam megismerni

€s jo szivvel gondoltam vissza erre a munkahelyre.
Els6 feladatom a Szamadd megismerése utan a kozos koltségek konyvelése volt.

Maisodik hét (2023.02.06. — 2023.02.10)

Masodik hetemen kiilonb6z6 Szamadoés megbeszéléseken vehettem részt, ahol atbeszélésre
keriiltek a szoftveren beliili valtoztatasok ¢és az a heti feladatokat. Minden héten van egy ilyen

témaju megbeszélés, ahol atbeszéljiik az uj projektetek, feladatokat.

Masodik hetemen az épitményadok rogzitése, konyvelése volt kdzpontban. Videdt is kaptam a
folyamatrol, hogy kell a bevallasokat cégkapun keresztiil leadni, de utdna személyesen is
ismertetésre keriilt, mellyel nagyon jo felkészitést kaptam. A feladatom az épitményadok

lekdnyvelése volt a Szamado rendszerben.

Harmadik hét (2023.02.13. — 2023.02.17.)

Harmadik hetemre végeztem a beérkezett épitményadok konyvelésével. gy a lekonyvelt és
elutalt koziizemi szamlakat fliztem le. A leflizéshez sziikség volt az utaldsi listara, mely alapjan

sorrendbe tettem az 0sszes szamlat. A leflizott mappakat idérend szerint elpakoltam.

A hét tovabbi részében, belatast kaptam a kozmili szamldk konyvelésének menetébe is.
Kiilonb6z6 koziizemi szamlak konyvelési tételeit, mozgaskodjait, cikk kodjait ismerhettem
meg. Mivel honap végén érkeznek meg rohamosan a koziizemi szdmlék, igy betanuldsom utan

ebben is tudtam produktivan segiteni a kollégaknak.
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Negyedik hét (2023.02.20. — 2023.02.24)

Kovetkezo hétre sikeriilt lekonyvelni a kozmii szamlakat melyek utalasra is keriiltek, igy ezeket
lefliztem. Mire a koziizemi szamlak lefiizésével végeztem ismét Osszegytilt egy kozos koltség

mappa, amit beszkenneltem, majd a szokasos modon lekonyveltem.
Otodik hét (2023.02.27. — 2023.03.03)

Ezen a héten volt egy megbeszélésiink a Gazdasagi Osztalyon a konyvvizsgalati felkésziilési
folyamatok miatt. Itt egy olyan feladatot kellett teljesiteni, amelynél at kellett nézniink az el6z6
€v Osszes pénziigyi szamlajat, hogy megallapitsuk, mikor torténtek a kifizetések, mivel az
atutalasok datuma nem volt elérheté a munkatarsak altal készitett Excel- tablazatban. Igy ezeket

egyesével volt lehetdség atnézni és rogziteni.
Hatodik hét (2023.03.06. — 2023.03.10)

A 6.héten az ujonnan beérkezett épitményadd hatarozatok konyvelésével, majd a koziizemi

szamlak rendezésével ¢s megfeleld havi mappakba torténd iktatdsaval biztak meg.
Hetedik hét (2023.03.13. — 2023.03.18.)

Az Gijabb héten ismét segithettem a bejovo kozlizemi szamlak rogzitésében, konyvelésében.

Melyek miutan utaldsra kertiltek listaztam €s befliztem Oket az adott havi mappaba.
Nyolcadik hét (2023.03.20. — 2023.03.24.)

Kovetkezo feladatom ismét a konyvvizsgalati felkésziiléshez tartozott. Szdmadd rendszerbol
letoltottem a lekonyvelt szallitoi szamlakat havi bontasban egy Excel- fajlba. Ezutan egyenként
¢s iddszakonként kellett elemeznem a szamlakat, hogy megallapitsam, melyik évre

vonatkozoan szamlaztak ki a koziizemi szolgéltatasokat.
Kilencedik hét (2023.03.27. — 2023.03.31.)

Erkeztek be twjabb épitmény/telekadok melyeket Szamadoban rogzitésre és konyvelésre

kertiltek, de mellette folytattam az elhatarolast a kdzlizemi szdmlékkal kapcsolatban.
Tizedik hét (2023.04.03. -2023.04.06.)

A kéziizemi szamlak elhatarolasaval végeztem. Igy ezt kovetéen azt a feladatot kaptam, hogy

a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 (tovabbiakban :MNV) felé torténd elszamolashoz sziikséges
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szamlékat kiilon mappaban rendszereztem konyvelési sorszdmuk alapjan. Ezutdn a hianyzo

adatokat egy Excel tablazatba frissitettem a szamléak alapjan.
Tizenegyedik hét (2023.04.11. — 2023.04.14.)

Miutdn minden MNV elszdmolasban szerepld szamlat elkiilonitettem egy erre elnevezett
mappaba azok utan kovetkezett a zaradékolas. A zaradékolas gy zajlott, hogy egy Excelben
felvoltak irva, hogy a szamla végdsszegének mennyi része keriil az elszdmoléasba. Ezeket az

Osszeget kellett a zaradékolas folyaman felirni a szamlakra.
Tizenkettedik hét (2023.04.17. — 2023.04.21.)

Mivel par hétig az elszamolassal kapcsolatos munkak voltak eldtérben, igy ezalatt érkeztek be

ijabb Onkormanyzatoktol épitményadok, melyeket felrdgzitettem és konyveltem is.
Tizenharmadik hét (2023.04.24 — 2023.04.28)

A kozlizemi szdmlakkal kapcsolatban ismét tudtam segiteni, mivel jelentés szdmia MVM-
szamlat kaptunk. Ezt kovetden a Beliigyminisztériumi palyazathoz kapcsolodd szamlakat
kellett megkeresnem. Kiilon mappaba elhelyezni 6ket és rogziteni az utaldsi daitumok napjait
egy Excel tablaban, melyeket nem lehetett hozzarendelni a tablazathoz. Hasonldoképpen, mint

az MNV elszamolasnal.
Tizennegyedik hét (2023.05.01. — 2023.05.05.)

Elkértem a kozos koltségmappakat, amit rogzitettem, és lekonyveltem Szamadoban, mivel nem
érkezett be 1) épitményadd. Ezt kovetden érkeztek kdzmili szolgaltatoi szamlak, melyeket

segitettem lekonyvelni, ezek utan pedig idérendben lefliztem a szamlakat.
Tizenotodik hét (2023.05.08. — 2023.05.12.)

Erkezett egy 0j kollegand, akit nekem kellett betanitani azokra a munkakorokre, amelyeket
eddig én végeztem el. Megmutattam neki, hogy hogyan kell az épitmény és telekadokat,
valamint a kozds koltségek rogzitését és konyvelését a vallalat konyvelési szoftverében

elvégezni.
Tizenhatodik hét (2023.05.15. — 2023.05.19.)

Folytattam a kollegand betanitasat. Ezen a héten a szamlak felvételét mutattam meg, hogy
hogyan vihetd fel NAVCOM-on keresztiil Szamadoba és mely adatokat sziikséges rogziteni,
hogy a kollégak lekonyveljék és utalasra keriilhessenek az adott szamlak.
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Szakmai gyakorlat soran elvégzett fofeladatok és folyamataik
Epitményadé, Telekad6 konyvelése

A feladatot ugy kezdtem, hogy a kollégam el6sz6r a DMS One iktatérendszerben kapta meg az
épitményadd hatarozatokat. Ezt kovetden tajékoztatott arrdl, hogy mely varosbdl érkeztek
épitményadd hatarozatok. Letoltdttem a hatdrozatokat melyeket SharePointra feltoltottem. A
SharePointon minden varosnak sajat mappaja van azon belill pedig kiilonb6zé almappakat

hozunk létre, az almappék a hatdrozatok érkezésének napja szerint vannak elnevezve.

Szamadoba torténd f3jl atexportalas menete gy zajlik, hogy bejelentkezést kovetden egy tavoli
asztalhoz jutunk. Ott a File Explorerbe kell belépni onnan C meghajté <Szdmad6 mappa <Ugyv
<MRKL <Invreco <Supplier <Error. Ezen keresztiil jutunk el az error mappaig. Ebbe a
mappaba kell athelyezni az Gjonnan érkezett hatdrozatokat. Beérkezett épitményadokat kétszer
kell feltdlteni a mappaba, mivel az épitményadok kétrészletben fizetenddek, igy kétszer is
konyvelend6. Ahhoz, hogy a folyamat konnyen kovethetd legyen, a masodik féléveket
mashogy neveztiik el. pl: 000001Szeged épitményadod 2. Ebbdl tudhatd az, hogy ha a fajlnak
ilyen végli az elnevezése akkor a datumokat II. félévi hataridore ( szeptember 15-ére) kell

rogziteni.

Kovetkezd 1épésként a NAVCOM-ba, Iépiink be. Ez a segédprogram azért felelds, hogy a
kiallitott szamlak feltoltésre keriiljenek a NAV szervereire. Az épitmény ¢és telekadok esetében
ez a folyamat ugy zajlik, hogy a programba belépve a PDF szamla fiilre kattintva lathatova
valnak azok a fajlok, amelyek az error mappaba lettek elhelyezve. A kivalasztott fajlt Szamla
iktatas adatok nélkiil gomb segitségével tovabb kiildésre keriil a Szamad6 Hibakezel6 dobozig
(ide keriil be minden feltoltott szamla). Hibakezelé dobozbol athelyezziik a végléges helyére.
Az épitmény és telekado hatarozatoknak egy kiilon doboza van, amely a kovetkezd iton érhetd

<Epitmény és telekado.

Kovetkezo fazisban torténik az adminisztracios rész, ahol jobb klikk tulajdonsagok gombbal
megnyitjuk a bizonylat tulajdonsagok ablakot. Jobb als6 sarkdban van a Melléklet felirat, ami
segitségével lathatdva valik a csatolt dokumentum, amelyrdl az adatok rogzithetdek. A rogzités
legfoképp az alapadatok fiilon torténik, de a bizonylat adatok fiilon is sziikséges az adatfelvétel.
Az alapadatok fiilon az azonositot rogzitjiik olyan néven amilyennel feltoltjiik SharePointra. Ez

utan kovetkezik az érték sor.
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A legtobb hatarozatnal felvan tlntetve, hogy 1. félévre és II. félévre kiilon-kiilon mennyi
osszeget kell kifizetni. Szegedi hatarozatoknal egyben volt megadva az érték, igy azokat kiilon
elkellett osztani 2-vel és utdna rogziteni. Ezt kovetden folytatdodik a ddtumok és hataridok
rogzitése. Ezutan a Bizonylat adatok fiilre kell menni, ahol hasonloképpen, mint a kdzos

koltségek felvételénél 1étre kell hozni egy munkaszamot.

Felépitése a kovetkezo: ligyszam — Igazgatdsag: A, mint ,,Ad6”, projekt:0 — alprojekt:0 —
Finanszirozasi forras:,,B, mint Beliigyminsztérium” — Forras év: 3, mint 2023 — és az lizletag:
X. Végiil egy ilyen munkaszamot kapunk: 000001 A00B3X. Mindegyiknek ez a felépitése csak
az ligyszam valtozik. Eléfordult olyan Varos, ahol visszamendleg 2022-re is kikellett fizetni az
épitmény és telekadokat. gy azoknak a munkaszama igy nézett ki: 000001A00B2X. Csak a
forras év valtozik, 3 helyett 2-re, mint 2022.

Amint minden adat rogzitve lett, tovabb kell kiildeni a konyvelés dobozba. A folyamata

annyibdl all, hogy zold csillaggal kell bejeldlni, és ez altal engedélyezvére valtozik a statusza.

A konyvelésnél a konyvelés fiilre kell menni azon beliil a Bizonylat karbantartasba. Megjelenik

a doboz, amelybdl tobb teriiletet megtudunk nyitni.

Alul az Uj gomb segitségével a by ke e

Adatallomany banta Opcidk Funkcidk Sugd
lekﬁl’lyVelendé tételekhez Jutunk el. % Bizonylat karbantartas

Alapagatok |Egyéh adatok | [kiatoszamok | Bizonylat kapcsolatok

Iktatdszamok filre kattintva
| Szam - Déatum | 2023.0515

megjelennek a jovahagyott (zold

csillaggal megjelolt szamlak). Egy
keresé doboz segiti a munkat abban, " e = O

hogy a tobbszaz szamla KOziil egybOl | sesess  weimis  rojese cmosns  fovessereimer 215
megtalaljuk azt, amelyre sziikkség van, | e foshee | vfsn st o

Szamla kivalasztasa utan Rendben

B u Mada Tl Lista & Rendben ® Bardon
gombra kattintva megj elennek azok az FEET AT TR TN Iktatészam: SDS:0
2. dbra bizonylat karbantartas ablak a Szamadoé rendszerben

informaciok melyek a forras: képerny6kép a programbol

Dokumentumkezeldben keriiltek
rogzitésre. Az épitmény ¢€s telekado esetében a Szamot kell ennél a fazisnal rogziteni melynek

a felépitése az ligyszam, a varos kezddbetlije és az év utolsod szamjegye.

A program nem enged tobb ugyanolyan néven futdé konyvelést véghez vinni, igy a masodik
félévnek az elnevezése tligyszam ¢és I1.-bdl lett felallitva. Idegen kdédhoz helyrajziszam van

rogzitve, hogy az dnkormanyzatok és a cég szdmara is azonosithatod legyen melyik ingatlanra

14



sz0l. Amint ellendrzésre kerliltek az adatok ismét egy Rendben gombra kattintva feljon a
fokonyvelés ablaka, ahol lathatdo a mozgaskod, Tartozik- Kovetel fokonyvi szamok,

Munkaszamok, Cikk kod, Erték és a megjegyzés oszlop.

Ezek az adatok az épitményadok esetében igy néznek ki. Mozgéaskod: 202, Cikk kod: EPA,
Tartozik — 86724, Kovetel — 4691.

Miutdn mindent leellendriztiink Konyvel gombra kattintva, lekonyvelté valik a szamla, ha
visszamegylink a bizonylat karbantartdsdobozra a Lista gombra kattintva megjelenik az eddigi

Osszes lekonyvelt tétel.

Koz6s koltségek rogzitése és lekonyvelése

A feladatot ugy kezdtem, hogy a kollégaktol elkértem a kézos koltség mappakat. Ezeket
egyeseével lekellett szkennelni, majd Szamadoba elektronikusan felvinni. A Szdmaddba torténd
fajl atexportalasardl az épitményadok konyvelésénél tértem ki. A Szamaddban a kozds
koltségek a Dokumentumkezeld részben, azon beliil a kozmli mappa doboz alatt a kozos koltség

mappaban voltak megtalalhatoak.

Els6 Iépésnél azokat a partnereket kellett felvinni, amelyek még nem szerepeltek partnerként a
rendszerben. Mivel egy 0j rendszer bevezetése zajlik a cégnél igy az adatbazisba csak par

partner szerepelt, tehat a legtobb partnert régzitenem kellett.

A folyamat tigy kezdddik, hogy a partner kodot kell 1étrehozni Ggy, hogy az adott helyzetben a
tarsashdznak az elsé 3 betlije nagy betlikkel szerepel, utana pedig 3 db szdm van. (Ha mar
példaul Budapesti Tarsashazbodl tobb van akkor BUDO001, BUDO002 ¢s igy tovabb.) A partner
kod utan kovetkezik a Partner neve, cime mezok kitoltése. Addszamot és bankszamla-szamot

kell még ebben a fazisban rogziteni, hogy teljes legyen a partner felvétele.

A partner rogzitése utan az 0sszeg mez0 kitoltése kovetkezik, ahova a megadott idészakra
kiszamitott k6zos koltség 0sszeget rogzitettem. Ezt kovetden keriil sor a datumok régzitésére.
A rendszer a kdvetkez0 datumokat kéri: Beérkezés datuma, Bizonylat datum, Teljesités ddituma
¢s Fizetési hatarido.

A képen lathatd, hogy dokumentumkezeldben ezen az ablakon dolgozunk itt keriilnek

rogzitésre az adatok. Mogotte lathatdak, hogy zold csillaggal van jelolve néhany kdzos koltség.
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Ez a jelolés azt jelenti, hogy azokat tovabb kiildtiik konyvelés dobozban, ahol a tovabbiakban

konyvelhetd is.

Project Tételek Nézet Funkciok Kedvencek Feldolgozas Sigo

A Dokumentumkezelé
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3. dbra Bizonylat tulajdonsagok ablak a Szamaddban
forras: képerny6kép a programbol

A dokumentumkezeldben torténd adatrogzitést kovetden a konyvelést végeztem el. Ennek elsd
Iépéseként a bizonylat adatok fiilon a munkaszamot és a konyvelés mozgaskodjat kellett
rogziteni. Kozos koltségnél a munkaszam felépitése eltérd az épitményaddéhoz képest. Itt a
munkaszam felépitése mashogy torténik. Kialakitdsa a kdvetkezd: ligyszam — Igazgatdsag: K,
mint ,,K6zmii”, projekt: X — alprojekt: X — Finanszirozasi forras: B, mint Beliigyminisztérium”

— Forras év: 3, mint 2023 — és az iizletag: X.

Miutén ezeket az adatokat is felvittiik beirjuk az értéket és Rendben gombbal konyveléshez
jutunk. Ahol ellendrzésre keriil, hogy a dokumentumkezeldben beirt cikkszam helyesen
tarsitotta-e a Tartozik Kovetel fokonyvi szamokat. Miutdn megbizonyosodtunk réla, hogy

helyesen van minden adat felrogzitve a Konyvelés gombbal lekonyvelté valik.

Ko6z0s koltségeknél ezek az adatok igy néznek ki: Mozgaskod: 243, Cikk kod: KOZ, Tartozik
— 52821, Kovetel — 4547.

Mivel a k6zos koltség €s az épitményadd konyvelése €és rogzitése igazan monoton, konnyen
osszekeveredhet benne az ember, hogy melyik tétel lett mar lekonyvelve, mert a zold csillag
annyit jelol, hogy tovabb lett kiildve és engedélyezve van a kdnyvelésre. Kettd helyen is lelehet
ezeket kovetni. Az egyik a konyvelési lista lekérése az adott napra, amikor a kdnyvelést

végeztiik. Kiilonbozo sztirOk segitségével meglehet gyorsan, €és egyszeriien talalni a keresett
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tételt. Viszont szerintem egyszeriibb, ha dokumentumkezelébe belépve megtaldlhatdo egy
oszlop, amelynek az az elnevezése, hogy Bizonylat azonositd. Ez az adat akkor kertil fel a
dokumentumkezeldbe amint lekonyvelté valik a tételiink. A konyvelésszammal az elején,

amelyet konyvelésnél adunk meg.

A Dokumentumkezelés [GICX ]

Project Tételek Nézet Funkciok Kedvencek Feldolgozas Sugo

A Dokumentumkezel

0123 M ||ABERLOEEESS o v e kX
© &3 MRKL- 2022 15, | G20k mzonoss, | Evedeli nZonoshs Betiken | E1ek | Tinus. | Parnar SajéL, | Ossz,. | Poste | Felh.. | Fizhal | Fizeté., | Teliesiés | Utalés | E-mailstétu., | Felelfs -
& 8 MAKL-2023 sz 009696230313 230510 000 2-Sz.. Technkaiparner 7 Ol % Ol St 20000000 20230510 [ Nince elkiid.. Supervisor
=B Iketés 520 011067-23-03-13 230510 0002-Se. Technkaipamer ¥y Ol ¥y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkilc. Supenvisor
3 1.Vevd szamiak 520 011313230321 230510 0002-Sz. Technksipamer ¢ Ol ¥y Of Stétu.. 20000000 20230510 Nincs elkild... Supervisor
5 2 Sealitei szamisk (2023) 520 01161323:0315 230510 0002-Se. Technkaipamer ¥y Ol y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkilc Supenvisor
3 Eqyeb dokumentumok 520 012238230316 230510 0002-Se. Technksiparmer vy Ol ¥y Of Statu_. 20000000 2230510 R Nincs elkild.. Supenvisor
21 Eqyéb dokumentumok. 520 012300230317 230510 0002-Se. Technkaiparher ¥y Ol ¥y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkild. . Supervisor
T vyt 520 012614230321 230510 0002-Sz. Technkaipamer vy Ol Ol Statu_ 20000000 znzansm% Nincs elkild.. Supenvisor
8311, Kezmii jovhagys s20 012744230316 230510 0002-Se. Technkeiparher 3y Ol ¥y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkild.. Supervisor
e s20 0151212303416 20510 0002-Se. Technikeipamer ¥y OL. vy Of St 20000000 20230510 Nincs el Supenvisor
i 520 015326-23-03-13 230510 0002-Sz. Technksipamer ¥ Ol ¥y Of Stétu. 20000000 20230510 incs elkild.. Supervisor
£ Reklamsit sz0. 016128230316 230510 0.00 2-Sz... Technikai parner 7y Ol.¥¢ Ol Stétu... 2000.00.00 20230510 Nincs elkiild... Supsrvisor
& Tulizetes 520 016296230321 230510 0002-Se. Technksipamer ¥y Ol Of Statu. 20000000 2230510 Nincs elkild... Supervisor
SR e s 520 016391-23:0313 230510 0002-Se. Technkaiparher gy Ol ¥y Ol St 20000000 20230570 [ Nincs eliid.. Supenvisor
520 016844230316 230510 0002-Sz. Technkaipamer vy Ol Ol Stétu_ 20000000 20230510 [ Nincs eliid.. Supervisor
SER 3 lgasgatéshgijévéhagyd s20 01710423:0317 230510 0002-Se. Technkeiparher gy Ol ¥y Of St 20000000 20230570 [ Nincs eliid . Supenvisor
8 2023-Birségok 520 016267230321 230510 0002-S. Technkaipamer vy Ol Ol St 20000000 20230510 Nincs elkild Supervisor
£1.2023- Eotmary satelotatt; 520 01861423-0317 230510 0002-Sz. Technksipamer ¥y Ol ¥y Of Stétu.. 20000000 20230510 Nincs elkild... Supervisor
£ 2023 - Gezdasagi igezgatosag sz 018645-23-03-21 230510 000 2-Sz.. Technikeipaer 9 OL. ¢ Ol Siaw. 20000000 20230510 Nincs el Supervisor
] 2023- HuménerBfors Igazgatssag 520 016693-23-03-21 230510 0002-Se. Technksipamer ¢ Ol ¥y Of Stétu. 20000000 20230510 [ Nincs eliid.. Supervisor
£ 2023 Informatikei lgezgatésag sz 019213230321 20510 000 2-Sz.. Technkeipamner vy Ol g Ol St 20000000 20230510 Nince eliic.. Supervisor
% 2023- ngatianmenedzsment Igazgatosag sz0 019434230316 230510 0002-Sz. Technkaipamer vy Ol Ol Statu_ 20000000 znzansmg Nincs elkild.. Supenvisor
2073~ Jogilgazgatssag s20 019503:23-0321 230510 0002-Se. Technkeiparher ¥y Ol ¥y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkild.. Supervisor
] 2023- Koveteléskezelési lpaagatossg 520 021133230313 230510 0002-Se. Technksipamer ¥y Ol y Ol Stéu_ 20000000 20230510 Nincs elkild Supenvisor
£ 2023~ Kozpontilgazgatssag s20 023545230321 230510 0002-Se. Technkeiparner vy Ol ¥y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkild.. Supervisor
] 2023- Srolgaltatastejiesnési lgazgatosag 520 030201-23:0317 230510 0002-Se. Technkaipamer gy Ol ¥y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkilc.. Supenvisor
£ 2023- Uayléimenedzsmentlgezgatéség 520 030231-23:03-17 230510 0002-Sz. Technksipamer v Ol ¥y Of Stétu. 20000000 20230510 Nincs elkild.. Supervisor
0 Hibskezelés 520 03134423:0317 230510 0002-Se. Technkaipamer gy Ol Ol St 20000000 20230510 Nincs elkild Supenvisor
520 032767230317 230510 0002-Sz. Technkaipamer vy Ol Ol Statu_ 20000000 2230510 Nincs elkild. . Supenvisor
s20 033506230316 230510 0002-Se. Technkeiparher gy Ol ¥y Of St 20000000 20230570 [ Nincs eliid.. Supervisor
520 035714230313 230510 0002-Sz. Technkaipamer vy Ol Ol Stétu_ 20000000 2n23n5m% Nincs elkild Supenvisor
s20 036100:23:03-17 230510 0002-Se. Technkeiparher gy Ol ¥y Of St 20000000 20230510 Nincs elkild... Supervisor
520 040136-23-0321 230510 0002-Se. Technkaipamer ¥y Ol y Ol St 20000000 2023010 Nincs elkild Supenvisor
520 042023230317 230510 0002-Sz. Technksipamer ¥y Ol Of Statu. 20000000 2230510 Nincs elkild... Supervisor
520 043356-23-0321 230510 0002-Se. Technkaipamer gy Ol ¥y Ol St 20000000 20230510 Nincs elkilc. Supervisor
520 07284230316 230510 0002-Sz. Technksipamer ¥y Ol ¥y Ol Statu_. 20000000 2230510 B Nincs elkild.. Supervisor
570 08740:230316 230510 0002-Se. Technkaiparher ¢ Ol {y Ol Stau__ 20000000 2nzansm8 Nincs elkild_ Supenvisor
L2018 2 =
Azonosits Doboz it | Sajétstét.. | Datum Medosito
[ 000000 2 Sealltoiszamlak (2023) 5200, ¢ Olvssa
o 000000 [Hibakezelés Szalifsiszamie] 5700 ¥ Teves 20230510.9. Avenyics Vikio
- 000000 Kozos koltség 5700 fr Obvesa
Munkaszém | Cikk Meg.. |Me.. | Bt enskl] | Megjegyzés
00

ﬁ P Type here to search
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Uj konyvel6 rendszer bevezetése a vallalatba

Napjainkban a vallalatirdnyitasi rendszerek szinte nélkiilozhetetlenek a vallalatok szdmara.
Ezek a rendszerek a vallalat életében olyan szerepet toltenek be, melyek a vallalat irdnyitasaban,
vezérlésében ¢és szabalyozasaban segitséget nyujtanak. Adatokat gytjt, tarol, tovabbit,
feldolgoz és megjelenit. Ezek a rendszerek megkdnnyitik az informéciddramlast az egyes

részlegek kozott.
A vallalatiranyitasi rendszerek nélkiilozhetetlen dsszetevoi a kovetkezok:

- abevitt, a kinyert €s a tarolt adatok, informaciok
- események (tranzakciok)
- folyamatok (tevékenységek)
- Er6forrasok
o Hardver (szamitogép, halozati elemek)
o Szoftver (operacios, altalanos és specialis felhasznaloi rendszerek)

o Menver (fejlesztok, tizemeltetdk, felhasznalok)

az ember, mint dontéselokészitd és dontéshozo

A vallalatiranyitasi rendszerek bevezetése az adott cég méretétdl fiigg, illetve a vallalat agazati
besorolasa is kozre jatszik ebben. Nem mindegy, hogy az adott vallalat kis vallalkozéas vagy
éppen egy nagy multinacionalis cég. Ezeket a rendszereket személyre lehet szabni igy, hogy
lefedje az adott vallalat tevékenységi korét. Mindemellett nagyon fontos szerepiik van a

vallalati hatékonysag javitdsa szempontjabol.
ERP rendszerek legfobb elényei:

- Elosegiti a dontéshozatalt, informaciot szolgaltat a dontéshozok felé.

- ezek a rendszerek készen megvasarolhatoak, igy nem kell a vallalatnak 1d6t és koltséget
forditani egy sajat vallalat iranyitasi rendszer létrehozéaséhoz.

- Vallalatra szabhatdak, igy minden vallalat arculatdhoz kivaléan tudnak alkalmazkodni

- Legtobb rendszer fejlesztd cég biztosit szoftverkovetést igy, ha adodik valami probléma

az adott fejlesztd cég segitséget nytjt.
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A szamado

A Szamado egy komplex vallalat iranyitasi rendszer, melynek f6 részét a konyvelési alrendszer
képezi. A szamviteli szoftvereknek egyik f6 kovetelménye az, hogy atlathatd, egyszerlien
alkalmazhaté és gyors legyen. Legfontosabb pedig, hogy az adatokat mindenféleképpen
biztonsagban tudhassuk. Mivel érzékeny és fontos adatokkal dolgozunk a rendszerben igy
fontos, hogy kontrollalhat6 és ellendrizhetd legyen az ilyen adatokhoz vald hozzaférés. Ez azzal
a modszerrel oldhatd meg, hogy kiilonb6zé userek létrehozasa valdsult meg. Minden

felhasznal6 kiilonbozo jogosultsagokkal rendelkezik.

Itt lathato a Szamadonak a Fomeniije, amikor bejelentkeziink ez a menii jelenik meg eldszor.
Jobb oldalon van egy keres6 doboz, amellyel hatékonyabba tudjuk tenni a munkénkat, ha
esetleg egy olyan munkat kell elvégezni a programon beliil, amellyel még nem foglalkoztunk

¢s nem tudjuk melyik fiilon keressiik meg. Bal oldalon lathatéak a funkciocsoportok.
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5. abra Szamado fémeniije
forras: képerny6kép a programbol

A Szamado az alabbi {6 funkcidcsoportokat biztositja:

- Partner nyilvantartas
- Munkaszamok kezelése

- Cikkek kezelése
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- Szamlatiik6r

- NAYV adatkapcsolat (szamla le- és feltoltés)
- Vevoi szamlék konyvelése

- Szallit6i szamlak konyvelés

- Utalvanyozas (szallitoi szamlak jévahagyésa)
- Eloleg kezelése

- Banki utalasi csomag készitése

- Banki befizetések konyvelése

- Targyi eszkoz kezelése ¢€s leltar

- Afabevallas

- Koltségvetés és beszamolo tervezés

- Beszadmolo készités

- Riportok, kartonok lekérése

- Hazi pénztar, POS terminal

Integracios lehetéségek

Az MRKL-nek szandékaban allt a minél teljesebb korti integraciot megvalositani a Szamado
szoftver és az MRKL egyéb szakrendszerei, illetve kiilsé szerepléi (NAV, bank rendszerei)

kozott. Az integraciora a kdvetkezd megoldas valdsult meg:

- Fajl alapu, manualis beavatkozast sziikségessé tevo integracio. Mely gyakorlatilag kiilsé
szamrendszerbdl kiexportalt adatallomanyok importja a Szdmaddba.

- API-ra ¢épiild, automatikus adatatadasokat lehetdvé tevé megoldas

Mivel kevés id6 allt volna rendelkezésre az API alapt specifikacido kidolgozasara és
fejlesztésére, valamint tesztelésére igy a Szamadoban csak a fajl alapt integraciés megoldast

hozta létre.
Az elséprojekt fazis részét képezték az alabbiak:

- NAYV adatkapcsolat- szamlak le- és feltoltése
- OTP Elektra kapcsolat
o bankkivonat beolvasasa

o Banki utaldsi csomag generaldsa
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Az OTP Electra

Az MRKL az OTP Banknal vezeti a foly6szdmlajat, melyhez az OTP Electra rendszeren
keresztiil tud kezelni. A Szdmad6 tdmogatja az aldbbi funkciokat az OTP Elektrdhoz

kapcsolddoan:

- Banki utaldsok csomagok eldallitaisa OTP Electra altal tamogatott formatumban
(csoportos utalas is)

- Bankkivonatok beolvasésa ¢€s feldolgozasa konyveléshez

NAY Kkapcsolat

Szamadoban lehetdség van a NAV felé torténd szamla feltoltés és letdltés automatikus, a
NAVCOM modul altal biztositott modon. Az alabbi funkcidk elérhetdek, és mikddnek a

rendszer indulasatol kezdddden:

- Szamadoban kiallitott vevoi szamlak feltdltése a NAV-hoz

- Szallit6i szamlak letoltése a NAV-tol, és feldolgozasa a Szamaddban.

Konyvelési folyamat

A konyvelési folyamat sordn, az adatrogzités alulrol halad felfele. Ezért a bizonylatok tétel
adatok teljességét a Szamado fokonyvi konyvelés elott el kell érni. Ehhez a rendszer egy

bizonylat adatszerkezetet var el, ami bizonylat tipusonként eltér.

A legkisebb konyvelési egység a bizonylat tétel, amibdl az adatrogzités vagy a folyamat végén
egy kész bizonylat all el6. Vannak bizonylat tipusok melyek esetében egy tételrdl beszéliink
(banki események), és vannak melyek esetében pedig tobb tételrdl esik szo (vevészdmla). Egy

tételen minimum egy munkaszadm, egy mozgaskod egy cikk és egy érték szerepel.

A munkaszam a tervezés ¢és az elemzések szamara fog, fokonyvtdl fiiggetlen szempontok

szerinti csoportositasi alapot biztositani a tételek szamara.

A mozgaskdd, két fokonyvi hivatkozasbol (Tartozik/Kovetel), egy megnevezésbol, és egy
adoparaméterbdl tevodik dssze. A fokonyvi labak, az adott mozgas kod altal jelolt esemény
fokonyvi kontirozasat vezérlik. Az adoparaméteren keresztiil a rendszer az AFA bevallas soran,

az adoparaméterben megadott AFA sorhoz, fogja az adott tételt legyijteni.

21



A Szédmadodban cikkhez rendelten eldre meg lehet adni alapértelmezett mozgaskddokat, ezzel
is segitve a konyvelést. A konyvelés soran a Szdmadd a cikk alapjan felajanlja az eldre
meghatarozott mozgaskdodot. Ezt a felhaszndlod természetesen feliiltudja irni manualisan, ha

sziikséges.

A mozgaskodokat a Szdmadd mozgéskdd listajaban lehet megadni. Lehetdség van kezdeti

importalt adatbetoltésre, valamint a lista manualis karbantartasara is.

A pénziigyi-ligyviteli rendszer bevezetésének tobb Iépése van melyek a

kovetkezok:

- Rendszerszervezés:

Az els6 fazis keretében az alaprendszer bevezetése 2022 december 15-ig valosult meg. A
masodik fazis részeként a Szamadd atformézéasa zajlik az MRKL igényeinek megfelelden.
Ennél a 1épésnél a Szadmadd rendszerszervezdje megismeri a cég mitkddését, szervezeti
felépitését, a fobb folyamatokat és specifikus konyvelési tételeket. Ezt kdvetden egy
ugynevezett specifikacio késziil el, amelyben meghatarozasra keriilnek rendszer bevezetésének
részei, valamint azok a fejlesztési feladatok, amelyeket a program testre szabasa miatt kell

elkésziteni.
- Paraméterezés €s programozas:

Ennél a résznél az egyedi testreszabott rendszer kialakitisa valosul meg. A programozasi
feladatokat a szolgaltato latja el, mig a paraméterezési feladatokat a Tarsasag €s a szolgaltato
egyittmiikodésben. Ennek keretében keriiltek meghatarozasra a szerepek, a jogosultsagok, a

folyamatok, valamint a lekérdezések kore is.
- Probaiizem:

Ezen a szinten a kulcsfelhasznaléknak minden teriiletet minden helyzetet kelloképpen jol kell

ismerjenek és csak ez utdn tudjak a végfelhasznaldkat bevonni a folyamatba.

A probalizem soran szdmos problémaval szembesiiltiink, melyek sordan vagy a
kulcsfelhasznalok, vagy a fejleszté segitségével tudunk tovabb haladni. Ilyen probléma volt

példaul a NAV online rendszerébdl szarmazo adatok és szamlaképek osszekotése.

- Eles indulas:
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Itt mar a valds események rogzitése torténik a Szamadoban. Ebben a fazisban mar mindenki

megkapta az oktatést, ismeri a feladatait és végre tudja hajtani azokat.
- Finomhangolas:

A rendszer bevezetését kovetden a felhasznalok bizonytalanok abban, hogy mindent rendben
csindlnak-e, illetve &atmenetileg lassabban haladnak, mint a korabbi rendszerekkel. A
szoftverfejlesztd aktiv tamogatast nyujtott, pl. Any Desken keresztiil megmutatta, hogy mely
kiilonbozd beallitasokat, adatfelvételeket, adatszerkesztéseket hogyan tudnak a felhasznalok
megoldani. A Szdmado rendszer bevezetési idtartama néhany honaptdl majdnem egy évig is

terjedhet.
- Oktatas:

Fontos, hogy a rendszert kelldképpen ismerjék és tudjak hasznalni a munkatarsak. Igy a
bevezetést szamos oktatds elozte meg, amelyet a Szdmadd munkatarsai tartottak. A
legmagasabb szintli oktatast az Un. ,kulcsfelhasznalok™ kapjak, akik specidlis felhasznald
jogokkal rendelkeznek és tobb teriiletnek atadjak a megszerzett tudasukat. A személyes jelenléti
oktatasokrol videok késziiltek, melyeket az els6 hetemen ismertettek velem és j6 alapot nyujtott

a rendszer megismeréséhez.

Tobb cég is a Szamado rendszerrel dolgozik, csak ugy, mint az MRKL, amely 2022 6ta tigyfél
a Szamado szamara. Koztiik fellelhetéek még a Szamos Marcipan (2000), Régio Jaték (2003),
Semmelweis Egyetem (2006).

A Szédmadoban tobb fo funkcio talalhatdo meg, melyek hasznalata mindennapos. Ezek kozé
tartozik a partner nyilvantartdsa munkaszamok kezelése, a NAV adatkapcsolat (szamla le- és
feltoltés). Gyakorlatom soran szallitdi szamlak konyvelésével foglalkoztam, de teljes kor

szamviteli nyilvantartas kezelésre (pl. vevdi szadmlak, bank konyvelése) is képes a szoftver.

A Szédmadd konyveld rendszerhez kapcsolédd import- export folyamatahoz sziikséges

programok:

- Dominus: Vevoi folydszamla események importja, Partner adatok atvétele (bérlok

adatai)

- DMS One egy olyan iratkezeld rendszer, amely teljes korli szabalyozott iratkezelést
valdsit meg. Az iratok teljes életutja egyszerlien nyomon kovethetd. Szamlakép PDF-

ek innen keriilnek letoltésre. A DMS-ben rogzitett adatok alapjan tudjuk nyomon
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kovetni a dokumentumok életutjat. A rendszerben a dokumentum teljes életciklusa
nyomon kovethetd, beleértve a nyilvantartasba vételt, jovahagyasi, véleményezési

folyamatokat, az adott irathoz szorosan kapcsolodo egyéb dokumentumok feltlintetését.

Az MRKL Nkft. DMS One rendszert hasznédlja az iktatasra. A program f6 teriileteit
megismerhettem az oktatd anyagok/videok megismerését kovetden. Melyet egy online vizsga
kovetett. Amint ezek sikeresen megtorténtek utana lehet jogosultsagot kapni a rendszeren beliil

kiilonbozo tertletekre.

Javaslatok

Mivel a véllalat 2022 januér 6ta miikodik teljeskoriien, igy még kialakulatlan a rendszer, és egy
osszetett rendszer létrehozasa rengeteg id6t vesz igénybe. Ugy gondolom, hogy ez hatalmas
stresszel jar, hogy ennyi ingatlan veliik egyiitt bérlok keriiltek a vallalat kezébe, amelyhez
hatalmas mennyiségli adat tartozik. Szakmai gyakorlatom soran feltiint szamomra, hogy nincs
egy olyan adatbazis kezeld program, ami minden adatot egyiitt tarol. Sok adat kiilon Excelekben
szerepelnek, és egy adott feladatnal mire a teljes informéaciot kideritettem tobb programon ¢és
tobb Excelen at kellett 6sszeszednem azokat. Szerintem, ha ezeket az adatokat legalabb egy
teriileten tudnank tarolni, az nagyon megkonnyitené minden munkatars feladatat és

gordiilékenyebben tudna folyni a munka.

Ugy gondolom, hogy sziikséges beszéIni magarol a Szamadoban felmeriil$ problémakrol is. Ez
nem mas, mint az adatimportalas folyamata. Rengeteg id6t elvesz ez a folyamat, hogy egyesével
letoltjiik-feltoltjiik ezeket az Error mappaba onnan Szdmado hibakezeldbe, és még tovabb vinni
a végleges helyére. Mindemelett visszamenni a hibakezel6 dobozba és egyesével téves

csillagozni a szadmlakat, melyeket athelyeztiink. Szerintem ezek felesleges folyamatok.

Javaslatom, hogy legaldbb mar csak annyival idét tudndnk sporolni, ha csak hibakezeld
dobozbol attessziik egy masik dobozba akkor automatikusan keriiljon 4t, ahova athelyeztiik, ne
kelljen még vele kiilon foglalkozni. Persze mivel a rendszer bevezetése most tortént 2023
évelején még vannak fontosabb funkciok is melyek fejlesztésre szorulnak. Csak szdmomra az

én hataskdromben ez a szembe tlind probléma, ami megneheziti a munkat.
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Osszegzés

Osszességében ugy gondolom, hogy a gyakorlati iddm alatt alaposan jo szakmai tapasztalatot
szerezhettem, mind szdmvitel mind pénziigy terén. Az Ujonnan megismert vallalatiranyitasi
rendszerek készségszintii felhasznalasat is fogom tudni kamatoztatni a jovore nézhetden. A mai

vilagban az ilyen programok hasznalata, ismerete rendkiviil fontos szerepet tolt be a cégeknél.

Nagy oromomre szolgal, hogy egy ilyen cégnél végezhettem el a gyakorlatomat, aminek a
1étrejotte egy jO célbol valdsult meg. Strukturaja még formalddik viszont az irany az jo iranyba
halad. Nagyon halas vagyok a kiils6s konzulensemnek és munkatarsaimnak. Akik bizalmukba

fogadtak munkaiigyileg és tamogattak a gyakorlatom soran.

25



Irodalomjegyzék
E., B. J.-S.-B. (2019). Vdllalati pénziigyek alapjai. G6d6lI6: Szent Istvan Egyetem.

Jobbadni. (2021. 08 05). igy késziil a bérlék érkezésére az MR Kozosségi Lakdasalap.
Szdmado. Forras: Szamado: https://www.szamado.hu/referenciak/

Dr. Kovéacs Arpad Endre; Klarné Barta Eva; Molnar Attila; Szalay Zsigmond Gabor - Vallalati
informacids rendszerek, G6dollé (2015).

https://mrkl.hu/

https://e-beszamolo.im.gov.hu/

Abrajegyzek

1. Abra MRKL SZeTvezeti fRIEPILESE .. e.veuvirrieietieriesie sttt
2. abra bizonylat karbantartas ablak a Szamado rendszerben forras: képerny6kép a programbdl......... 14
3. abra Bizonylat tulajdonsagok ablak a Szamaddban forras: képerny6kép a programbol................... 16
4. abra Dokumentumkezeld ablak a Szamadoban forras: képernydkép a programbl.............ccceeevenneee 17
5. abra Szamadoé fémeniije forras: képernyOkép a programbol.........ccceevvvereevieriieriieeiieeseeee e see e 19

1. kép MR Ko6z6sségi Lakasalap NKFT. 10Z0]a......ccrveveririiriiinierenieieeeesee et

1. tablazat sajat készités a 2021-es éves beszamold alapjan........ccevvereereeiiieireeiieerreree e ee e

26



