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1 Osszefoglalo

[rasos beszamolomban az elvégzett vallalati szakmai gyakorlatomrdl fogok irni, amit Turan, a
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyan végeztem el (lasd: 1. abra). Elemzem az
onkormanyzat fejloddését, tovabba értékelem a honlapjat. Osszegzem a napi- illetve a heti
tevékenységeimet, amiket a gyakornoki munkam soran kellett elvégeznem, bemutatom az adott
tertiletet, ahol dolgozom, majd javaslatot teszek a fejlodésére. Kiilsé informaciokat kutatok az
onkormanyzat tevékenységeirdl, és ezek alapjan leirom, hogy milyen az emberek altal kialakult

kép a hivatal munkéssagarol.

Varosunk Budapesttdl 50km-re keletre, a Galga patak volgyében fekszik. A Galga- mente
legnagyobb telepiilése. Tura nagykozség 2001. julius 1-én kapta meg a varosi rangot. 1989
oktober 23-an 1étrejott a turai onkormanyzat. Az dnkormanyzat polgarmestere Szendrei Ferenc,
alpolgarmesterei: Marosvolgyi Janos tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester, Juhdsz Sandor
tarsadalmi megbizatasu kiilsds alpolgarmester-telepiilés; lizemeltetési feladatok irdnyitasaval

foglalkozik. A dolgozodink irodai munkat végeznek.

1. abra Tura varos énkormanyzata

A szakmai gyakorlatomat mindenképp olyan teriileten szerettem volna végezni, ahol tudasomat
¢és tapasztalataimat az egyetemi tanulmanyaim soran elsajatitottam, és ami a szamomra a
legnagyobb érdeklddést valtja ki. Felsoktatasi Szakképzésen beliil pénziigy-szamvitel szakon
tanultam, vallalkozasi szakirdnyon. Tanulméanyaim sordn sok targgyal volt lehetdségem
megismerkedni, amivel a tuddsomat gyarapitani tudtam, és olyan targyakkal is meg

ismerkedhettem amik személy szerint a kedvenceimmé valtak (példaul: szdmvitel alapjai,



pénziigyi szamvitel, pénziigytan, controlling, vezet6i szamvitel). Persze, a tobbi targyat se
felejtsiik el, amiken aktivan részt vettem, de a pénziigyi illetve szamviteli targyak kozelebb
allnak hozzam ¢és a targyakbol késziilt beadandok megalapoztak, hogy egy jol felépitett irasos
beszamolot tudjak késziteni. Szamomra elsdsorban pénziigyi teriilet johetett szoba, mivel egy
ilyen szakon tanulok, és az, hogy a varosom pénziigyi osztalyan dolgozhatok, az nagy eldre
1épés szamomra, mivel elég sok segitséget kaptam, hogy elsajatithassam a tudasom.
Tanulmanyaimat tovabba szeretném folytatni alapképzésen, és mellette gyakornokként
dolgozni. A diploma megszerzése utan pedig eldre szeretnék 1épni, ameddig csak lehetséges.
Az dnéletrajzom beaddsa utan 1-2 nappal telefonos eldsziirésen vettem részt, ahol megbeszéltiik
az interju idépontjat, ami személyesen tortént. Az interji utan megbeszEltiik, a pénziigyi-osztaly

vezetdjével, hogy kezdhetek is egybdl, mivel elnyertem a tetszésiiket.

2 A vallalat bemutatasa és értékelése kiilso informaciok tiikrében

2.1 A vallalat fejlédésének elemzése

A turai Polgarmesteri Hivatal (Tura varos 6nkormanyzata) 1989 oktober 23-an jitt 1étre, ami

Tura véros polgéraival, koziigyekkel, fejlesztésekkel foglalkozik.
Az Onkorményzat legfontosabb tevékenységei:

A folyamatosan fejlddd varoskdézpontunkban iizemeld Onkormanyzat folyamatosan arra
torekszik, hogy a varosban €10 emberek jolétét segitse. Szamos megpalyazott €s elnyert

palyazatot tudhat maga mogé varosunk. Elnyert palyazathoz példa:

. KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 Csatlakoztatdsi konstrukcié az énkormdnyzati ASP
rendszer orszdgos kiterjesztéséhez c. felhivas. A projekt cime: Tura Viros
Onkormanyzata ASP kozponthoz valé csatlakozdsa KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-
00769 szamii projekt, Tura Viros Onkormdnyzata a Kizigazgatds- és Kozszolgdltatds-
fejlesztés Operativ Program keretében meghirdetett ,,Csatlakozdsi konstrukcio az
onkormanyzati ASP rendszer orszdagos kiterjesztéséhez” cimii KOFOP-1.2.1-VEKOP-

16 kodszamu palyazati felhivas keretében 7 millio Ft osszegii tamogatast nyert.

Ez a 2017-ben elnyert palyazat az ASP rendszer miikodtetéséhez sziikséges eszkozok

beszerzésére, a munkatarsak képzésen vald részvételére és egyéb szakmai tevékenységek



megvalodsitasdhoz kapcsolodod szolgaltatasok koltségeire hasznalhaté fel. A szakmai
tevékenységek keretén beliil megtorténik az dnkormanyzati szakrendszerek adatmindségének
javitdsa, migracioja, az onkormanyzatok elektronikus tigyintézéshez kapcsolddo feltételek
kialakitasa, miikodésfejlesztés €s szabalyozasi keretek kialakitdsa, tesztelés, €lesités. Magaba
foglalja az iratkezel6 rendszer, elektronikus tigyintézési portal rendszer, gazdalkodasi rendszer,
ingatlanvagyon-kataszter rendszer, 6nkormanyzati adé rendszer, ipar-és kereskedelmi rendszer,
hagyatéki leltar rendszer hasznalatat. A tdmogatds maximalis értéke az Osszes elszamolhato
koltség 100 %-a. Az elnyert 6sszeg 7 000 000 Ft, amelybdl eszkdzbeszerzésre 3 150 000 Ft,
egyéb szakmai koltségekre 3 850 000 Ft fordithato.

Tovabbi elnyert palyazatok az évek soran:

o Komplex belteriileti Gtfejlesztés Tura Varosaban KMOP 2.1.1/B-2007

o Tura varoskdézpont rehabilitacidja tobbfunkcios tér kialakitasaval KMOP
5.2.1/A-2009

o Varoshaza akadalymentesitése Turan KMOP 4.5.3-2009

o Uj utakon Tura Varosaban KMOP 2.1.1/B-2009

. Turai vizbazis biztonsagba helyezése KEOP 2.2.3/A-2009

o Belteriileti csapadékviz-elvezetés Turan KMOP-2010-3.3.1/B-10

o Tobbsincs Ovoda és Boleséde dvodai csoportszobaval torténd bévitése KMOP

4.6.1-11-2012

J A folyamatos utburkolati javitds lehetdvé teszi a zavartalan kozlekedést

varosunkban.

J A vasutallomas feltjitasa: kialakitott parkolok, liftek elhelyezése, aluljard a
peronok konnyebb megkozelitéséhez, tovabba buszmegillok felujitasa illetve
buszoblok kialakitasa (hozzajarul a zavartalan kozlekedéshez), buszfordulok

elhelyezése.


https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/nfu.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/varoskozpont.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/varoskozpont.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/akment.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/ujutakon.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/keophirdetes.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/umftcsapadek.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/umftovi.pdf
https://tura.asp.lgov.hu/sites/tura/files/imce/2018-10/umftovi.pdf

. Az elmult 5 évben a kozintézmények felujitasara is sor keriilt. Ide tartoznak:
miuvelddési haz, fogorvosi-; illetve orvosi rendeldk, altalanos iskolak, templom,

torténelmi tajhaz. Piactér felujitasa.

J Kulturalis-mtvészeti  projektek megvalositasa, Onkormanyzati étkezési
fejlesztések tamogatasa, népi épitészeti palyazat, kdzigazgatasi palyazatok, rendezvény

palyazatok, vidékfejlesztési palyazatok stb.

De ne csak a megpalyazott €s elnyert palyazatokrdl beszéljiink, hanem arrdl is, hogy évrol
évre milyen remek programokkal varja nap mint nap Tura varosa az itt ¢loket és a

kornyékben lakokat.
A programok kozé tartoznak:

° Minden évben Varosnap remek fellépokkel, illetve az elnevezett ,,Blicsi” ami

minden évben augusztusban keriil megrendezésre (vidampark).

o Ovodasoknak szervezett remek programok, példaul: kézség fejlesztd napok

gyermeknap, babszinhaz, kis-lagzi.

o Karacsonyi vasar, piacnapok, nagybani piac.

2.2 Az utobbi 3 évi adatok elemzése

A Nemzeti Jogszabalytar adatai alapjan elemzem 3 évre visszamendleg a koltségvetést:

2.2.1  Sajat toke aranya

Sajat toke aranya = Sajat toke / Osszes forras

A sajat toke részesedését mutatja az dsszes forrdsok kozott. Célszerli, a mutato értékeléséhez a
sajat tOke szerkezetét is megvizsgalni. A mutatd értelmezhetd gy is, hogy - mérlegféosszegrol

1évén sz6 - a véllalkozas eszkdzeit milyen ardnyban finanszirozza a sajat toke.

Sajat toke aranya Sajat toke/Osszes forras




Evek 2020 év 2021 év 2022 év
Sajat 5226 243 5372908
toke 5079 577 633 046 459

6 376 703 6 735018
Osszes forras 6 018 388 636 630 624
Eredmény (%) 84% 82% 80%

1. tablazat Sajat toke aranya

Sajat toke aranya

85% 84%

84%

83% 82%
82%

81%

80%

79%

78%

7%

80%

2020 év 2021 év 2022 év

2. dbra Sajat toke aranya

A diagrammon azt lathatjuk, hogy 2020-ban volt a legmagasabb az értek, €s ez azt jelenti, hogy
a sajat toke értékeit novelték, de mint lathato, hogy 2021-re és 2022-re 2%-kal esett le ami azt
jelenti, hogy kevesebbet forditottak ra. Mivel nagyrészben a vallalkozas eszkozeit a sajat téke
finanszirozza, igy lathatd, hogy 2022-re 80%-ra esett; azaz 4%-ot esett az arany 2020-hoz

képest.
2.2.2  FEladésodottsagi mutaté
Eladdsodottsagi mutato=Kotelezettségek / Sajat toke
A vallalat megitélésében fontos szerepet jatszik. Azt mutatja, hogy a sajat forrasok a

kotelezettségek hany szazalékat fedezik. Torekedni kell, hogy a mutat6 tartosan (joval) 1 alatti

értéket érjen el.

Eladésodottsagi mutato Kotelezettségek/Sajat toke




Evek 2020 év 2021 év 2022 év
Kotelezettségek 358 643 780 | 349 236 656 | 339 829 532
5226 243 5372 908
Sajat toke 5079577 633 046 459
Eredmény (%) 7,06% 6,68% 6,32%
2. tablazat Eladosodottsagi mutato
Eladosodottsagi mutatd
7,20% 7,06%
7,00%
6,80% 6,68%
0.00% 6,32%
6,40% 0e70
6,20%
6,00%
5,80%
2020 év 2021 év 2022 év

3. dbra Eladosodottsagi mutato

A diagrammon azt lathatjuk, hogy a legnagyobb % az eladdsodottsag felé 2020-ban volt, mivel

a pandémia okozta gondok mindenkit lesulytottak, tehat az eladésodottsag felé haladt. 2022-re

viszont az aranyok alacsonyodtak. Mivel a mutatonak 1 alatti értéket kell mutatnia, igy az

adatok alapjan az eladdsodottsag felé mutat, de latszik a fejlédés hiszen 2022-re mar joval

kevesebb volt az értéke.

2.2.3

Targyi eszkozok aranya

Targyi eszk6zok aranya = Targyi eszkozok / Eszkozok 6sszesen

Azt jelzi, hogy a miikddd eszk6zokon beliill mekkora hanyadot képviselnek a tobb éven

keresztiil hasznalatos targyi eszk6zok.

Targyi eszk6zok aranya

Targyi eszk6z6k/Eszkozok
0sszesen

Evek

2020 év

2021 év

2022 év
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5379 989
Targyi eszkozok 5253 033 814 | 5 316 511 770 726
6 376 703
Eszkozok Osszesen 6 018 388 636 | 6 376 703 630 630
Eredmény (%) 87% 83% 84%

3. tablazat Targyi eszkozok aranya

Targyi eszk6zok aranya
88% 87%
87%
86%
85%
84%
83%
82%
81%

2020 év 2021 év 2022 év

4. abra Targyi eszkozok aranya

A diagrammon azt lathatjuk hogy a targyi eszkdzoket 2020-ban hasznaltak ki a legjobban, ami
azt jelenti, hogy ekkor képviselték a targyi eszkdzok a legnagyobb hanyadot. 2021-ben pedig a
legalacsonyabban. 2022-ben fejlédott 1%-kal 2021-hez képest.

2.2.4  Befektetett eszkozok fedezettsége

Befektetett eszk6zok fedezettsége = Sajat toke / Befektetett eszkdzok

Azt mutatja, hogy az Osszes befektetett eszkdzt milyen ardnyban finanszirozza a sajat tdke.
Kedvezd, ha a mutaté minél nagyobb, mert ez azt jelenti, hogy a sajat forrasok egyre nagyobb

hanyadat finanszirozzak a befektetett eszk6zoknek.

Befektett eszk6zok
fedezettsége Sajat toke/Befektetett eszk6zok
Evek 2020 év 2021 év 2022 év
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5226 243 5372908

Sajat téke 5079577 633 046 459
Befektett eszkdzok 9850 000 9 850 000 9850 000
Eredmény (%) 51569% 53058% 54547%

55000%

54000%

53000%

52000%

51000%

50000%

4. tablazat Befektetett eszkozok fedezettsége

Befektett eszkozok fedezettsége
54547%

51569%

2020 év 2021 év 2022 év

5. dbra Befektetett eszkozok fedezettsége

A diagrammon azt lehet 1atni, hogy 2020-r61 2022-re folyamatosan ndvekedett az arany, ez azt

jelenti, hogy finanszirozta a sajat tokéjét az dnkormanyzat. 2020-ban volt a legalacsonyabb,

2022-ben pedig a legmagasabb. 2022-es év volt a legkedvezbbb.

2.25

Targyi eszkozok fedezettsége

Targyi eszk6zok fedezettsége = Sajat toke / Targyi eszkdzok

Azt jelzi, hogy a befektetett eszk6zokon beliil a targyi eszkdzok finanszirozasara - kozvetleniil

a termelésben résztvevd tartosan befektetett eszkdzokre - a sajat toke milyen mértékben nyujt

fedezetet.

Kedvezd, ha a sajat toke elsdsorban ezt az eszkdzcsoportot fedezi a legnagyobb ardnyban.

Targyi eszk6zok fedezettsége | Sajat toke/Targyi eszkozok
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Evek 2020 év 2021 év 2022 év
5226 243| 5372908
Sajat toke 5079 577 633 046 459
5316511 5379989
Targyi eszk6zok 5253033814 770 726
Eredmény (%) 97% 98% 100%
5. tablazat Targyi eszk6zok fedezettsége
Targyi eszkozok fedezettsége
101%
100%
100%
99% 98%
98%
97% 9%
96%
95%
2020 év 2021 év 2022 év

6. dbra Targyi eszkozok fedezettsége

A diagrammon az lathato, hogy 2020-r61 2022-re ndvekszik a fedezettség. Ez azt jelenti, hogy

2022-re a sajat toke 100%-osan nyujt fedezetet a tobbi évhez képest, tehat a 2022-es év volt a

legkedvez6bb. 2020-ban a legalacsonyabban nyujtott fedezetet. (szamvitelezz.hupont.hu, 2008-

2023)

2.3 Honlap értékelése

Tura varos weboldalanak az elérhetésége https://tura.asp.lgov.hu/ linken talalhatd meg, amit ha

megnyitunk nagyon kénnyen kezelhet6 oldallal talaljuk szembe magunkat. (Tura, -)

A weboldal bal felsé¢ sarkaban talalhato menii fiilre kattintva 6t féle meniipont koziil

valaszthatunk:
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https://tura.asp.lgov.hu/

1. Telepiilés

A telepiilés fiilben talalhato:

, Magunkrol” fiil ami bemutatja:
- telepiilésiink torténetét;
- foldrajzi fekvését;
- értéktarat;
- hires sziilottjeinket akik itt ndttek fel;
- a dijazottjainkat;
1993-t6l kezdve Diszpolgari cimet kapokat sorolja fel, valamint a Turdért Emlékérem
alapitasardl és adoméanyozasrol mutatja be a dijjazottakat. A dontésben kiemelt szempont a
kozéleti szerepvallalas, a telepiilés fejlodésének eldmozditdsa, mely teriileten elért
kimagaslo teljesitmény vagy huzamosabb idon at tartd kiemelkedd munka.
- Tura véros testvértelepiiléseit illetve tartalmazza a galériat és a médiatérat.
Tura varos testvértelepiilései: az erdélyi Csikszentimre és a szlovakiai Jaszé varosunk
testvértelepiilései. 1992. junius 29-én illetve 1993. szeptember 25-én dontdtt az Snkormanyzat

Képviseld-testiilete a testvértelepiilési szerzodések elfogadasarol.

A ,,Kikapcsolddas” fiilben talalhatok:

- latnivalok;

taradatvonalak;
- kerékparutak;

- kultara, sportolasi lehetdségek, jatszoterek

A ,,Kozosségeink” fiilben:
- a civilszervezetekrol,;

- a nemzetiségekrdl és az egyhazrol olvashatunk.

A ,, Helyiszolgaltatdasok” fiilon;

- éttermek;

vendéglatohelyek;

- gazdalkodoszervezetek; vasarok; piacok; 6stermel6i arusitohelyeket mutatja be.
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Az ,, Epitésiigy, fejlesztés” fiil bemutatja:

- a telepiilésrendezés-fejlesztést illetve projektjeinket.

A ,,Hirek” fiilon olvashatunk:
- helyi hirekrdl, eseményekrol, kiadvanyokrol.

A, Kozlekedés” fiilon megtudhatjuk hogyan juthat el hozzank.

2. Onkormanyzat

Az oOnkormanyzat fiilben megismerkedhet vezetdinkkel, képviseld-testiiletiinkkel,

bizottsagainkkal, a dontéshozatallal illetve a nemzetiségi dnkormanyzatokkal.

3. Hivatal
A hivatal fiil bemutatja:
- a polgarmesteri hivatalban dolgozokat;
- az luigyfélszolgalatot; azaz az ligyfélfogadast;
- a hivatalos hirdetményeket;
- kotelezd nyilvantartasokat

A hivatalon beliil bizottsagok talalhatok:

o Pénziigyi-Ellen6rz6-;

. Egészségiigyi-Szocialis-;

J Viarosfejlesztési-€s Kornyezetveédelmi-;

. Ko6zmiuvelddési, Koznevelési €s Sportbizottsag.

Rendelkezik e-kozigazgatassal, ami magaba foglalja, az online tigyintézési lehetdségeket,
tovabba magba foglalja az adocsoportot, az igazgatdsi irodat, pénziigyi irodat, és az

onkormanyzati és szervezési irodat.
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Onkormanyzatunk foglalkozik tovabb4 iigyfelek fogadasaval is, hogy papirjaikat és személyes
iigyeiket helyben tudjak intézni. A hivatalban lehetdség van intézni: adotligyeket, szocidlis €s
igazgatasi tigyeket, hagyatéki iligyeket, miiszaki tigyeket, pénziigyi iigyeket, illetve

anyakonyvvezetdi ligyeket.

4, Intézményrendszer

Az intézményrendszer fiilben:

az oktatasrol: iskolai-; 6vodai-; bolcsddei ellatasokrol
- egészségligyrdl: haziorvosok; fogorvosok; gyogyszertarak
- szocidlis ellatasrol, gyermekvédelemrol, kulturarol, teleptilésiizemeltetésrol.

- Ide tartozik még az elnyert palyazatok is

5. Kozérdekili adatok

Bemutatja a szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd nevét, elérhetdségét és az
ugyfélfogadasi rendet; Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyos és teljes szovegét; Tura Varos
Onkormanyzatanak onként vallalt feladatait; a kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott

adatbazisokat, illetve nyilvantartasokat leiré adatait.

2.4  Megjelen6 kiilsé informaciok

24.1 Kozérdekii informaciok

A varosunk hire elterjedt abbdl a szempontbol is, hogy nagybani piacokat tartunk aprilis 1-t6l
november 30-ig minden hétkéznap. A kornyékben €16 emberek eldszeretettel szeretnek ide
jarni. Kozleményt adnak ki a kezdésérdl; megkdzelitésérdl; nyitvatartasarol. folyamatosan
kozlik negyedévente a hulladékszallitasi jarattervet. Kozleményeket adnak ki az igazgatasi

szlinetek elrendelésérdl. Varosunk kedvelt adomanyozo6 hiszen nem csak az itt lakokat segiti,
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hanem az orszag egész tajan él6 rossz koriilmények kozt €16 csaladokat is. Kedveznek
cipdsdoboz akciokkal; ami nagyrészt a gyerekek 6romének kedvez, de a Katolikus Karitasz
csoport ami nalunk is mitkddik, a kozép-, illetve idosebb korosztalynak kedvez élelmiszerekkel,
tovabba hasznalt ruhakkal. A hazi orvosaink kialtvanyokkal informaljak az itt lakokat az
esetleges virusokrol; oltdsokrol €s tovabbi tudnivalokrol. A 2022-es Népszamlalasrol is

informdaciot kaphatunk.

2.4.2  Elegiik van Tura lakéinak

Nem csak a honlaprdl tdjékozodhatnak a lakok, hanem a Facebook nevii alkalmazéasban is,
ugyanis tobb csoport is létrehozdsra keriilt. Té4jékozodhatnak a napi hirekrdl, kérdéseiket
feltehetik nyiltan. A folyamatos probléma ami a lakdkat éri, az a felel6tlen tiizelés, hiszen sokan
ugy gondoljak, hogy barmikor megtehetik, terhelve az egészséget és a kornyezetben valod
tartozkodast. A masik ilyen taszité probléma a parlagfii irtdsa. Sokan azt gondoljak, hogy ez
nem probléma; pedig nagyon is az. Nemcsak, hogy biintetendd, hanem az egészségben is kart
tesz, hiszen folyamatos mellékhatdsokat is okozhat. Nagy problémat jelent még az allattartas
iS. Az emberek azt gondoljak, hogy az allatok lancra verése, majd megvédi az allatot a
kiszabadulastol. Pedig nem. A rossz kortiilmények kdzott valo tartas (ide tartozik tovabba a nem
megfeleld életvitel, a nem megfelelden kialakitott kerités; illetve kennelek) kdnnyen okozhatjak
egy allat vesztét. A panaszkodas {6 oka a sajnalat, amit éreznek az emberek, hiszen lehetne jobb
¢lete az adott kutyanak, macskanak példaul. Viszont nem csak ez az ok, ami nyugtalanito,
hanem sajat tapasztalat alapjan a kedvenciinkkel nem mehetiink el sétalni, hiszen barmikor

megtamadhat a kiszabadult 4llat. Ezek a torvény alapjdn mind biintetenddk.

243 A lakok elégedettek

A folyamatos felujitasok és épitkezések orommel telitik el az embereket, hiszen ha jo a
kornyezet amiben laksz, az kedvvel telit el. A z6ldiilé kornyezet boldogga teszi az embert, igy
van ez itt is. Mint irtam az utburkolat javitas lehetdvé teszi a megkdzelitést és a sportolasi
lehetdségeket. Gyerkdcoknek és felndtteknek egyarant remek programokat biztosit lakhelytink.
A jatszotereket és biciklis palyakat nap mint nap igénybe veszik. A horgaszast kicsik és nagyok
is igénybe veszik. Ha mar elégedettségrol beszéliink, rendelkeziink geotermikus erdmiivel ami

azt jelenti, hogy fejlédiink. Hires véaros vagyunk, hiszen megtalalhatd nalunk a régi nevén
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elhiresiilt Schossberger-kastély ami mai nevén Botanig-kastély hotelként tizemel. Az emberek

elégedettek a fejlddés miatt.

7. abra Tura Geotermikus eromii 8. abra Botaniq Turai Kastély

3 A Turai Polgarmesteri Hivatal a gyakorlat ideje alatt végzett

tevékenység leirasa

3.1 A gyakorlat ideje alatt végzett tevékenység

Az Onkorményzatnal azon belill a pénziigyi-iroddn mindenkinek més-mds feladata van, de
mégis k6zds és megosztott. Az iroddban dolgoz6 emberek: irodavezetd, fokonyvi-kdnyveld,
szamviteli ligyintéz0, ligyintézd. Itt mindenkinek megvan az adott feladata, de egyeztettiik
mindig ki mit csinal az adott napon. En, mint gyakornok, mindenkinek a segitségére lehettem,
igy nem csak a pénziigyi részekbe kostolhattam bele, hanem az adminisztrativ dolgokba is. Sok
segitséget, tanacsot kaptam a munkam elvégzése soran. Figyelemmel tekintettek ram, hiszen
mivel gyakornokként mentem oda, sok segitséget igényeltem az elején. A feladatok kozott is
megvan mindenkinek az erdssége €és a gyengesége is persze. A szakmai gyakorlatomat a

pénziigyi irodan végeztem el.

3.1.1  Elsé hét (02.06.-02.10.)

A legelsé hetemen az ASP ETRIUSZ programmal ismerkedtem meg, amely az
onkormanyzatok Osszességét foglalja magdba, azaz az allamhaztartasi szervezetek miikodését,
gazdalkodéasanak atlathatosagat, valamint az adatokat orszagos szinten egyesiti. Az ETRIUSZ

modul 3 feladat koré csoportosithatok:
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o tervezés
o koltségvetés

e beszamolas.

Ez a program a KASZPER modulra épiil. Ezen beliil a tervezésre. Ezzel a konyveld programmal
ismerkedhettem meg. Oktatd anyagokat kaptam video, illetve papir formajaban, amin
elmagyardztak, hogyan tudom hasznalni a programot. Megismerkedtem a munkatarsakkal,
akikkel dolgozni fogok, és akikkel egyeztetnem kell majd (példaul: hova kiildjem majd a
szamlakat és a konyvelendd anyagokat). Oriiltem, hogy ilyen segitdkész és odaadé embereket
ismerhettem meg, hiszen a munka soran nagyon fontos j6 viszonyt apolni és ez sikeriilt is. Az
elso feladatom ez volt, hogy megismerjem a konyveld programot és a munkahely szabalyzatat
¢s annak tanulmanyozasat, és kisebb dolgokban segitettem be, példaul egy nagy megbeszélés
alatt segitettem az irodavezetdonek Osszeéllitani a megbeszéléshez sziikséges anyagokat és

mellette lehettem a megbeszélés alatt is.

3.1.2  Miasodik hét (02.13.-02.17.)

A masodik hetemen megbeszéléseket tartottunk, minden héten tartunk, hogy ki mit fog csindlni
az adott héten. Ismertették veliink milyen palyazatokra lehet palyazni. Szamlakat allitottam ki
némi segitséggel a megnyert utburkolati palyazatrol majd egy tablazatot hoztam létre ahol
Osszesitettem a vallalkozokat akik részt vettek ebben és hozzajuk Osszegeket tarsitottam ki,
mennyivel szallt bele. Ezeket atnéztem majd kipipalva a tdblazatot sszefliztem a szamléakat,
hogy tovabb kiildhessem. Iratokat rendszereztem és iktattam is. Mivel az els6-két hétben még
a koltségvetést targyaltak; készitették, igy csak alap feladatokat kaptam amibe beletartozott az
iratrendszerezés. Majd ismertették, hogyan tudom a Magyar Allamkincstarnak a munkaiigyi

anyagokat elkiildeni. Ezutan mar gordiilékenyen ment minden.

3.1.3 Harmadik hét (02.20.-02.24.)

A harmadik héten belenézhettem, hogy késziil egy koltségvetés, illetve a rendelet-tervezet,
valamint az irodavezetd megmutatta, hogyan késziil a végrehajtasrol zarszamadasi beszamolo.
Mivel az irodavezetd segédje is voltam, illetve a fokonyveld mellett voltam, igy lehetéségem

volt megtanulni a bejové szadmldk érkeztetését ¢€s iktatdsat. Majd a kontirtozast is
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megtanulhattam. Mivel még betanuldson voltam, megmutattdk hogyan tudom az
utalvanyrendeletet csatolni. Szamlakat kellett befliznom az adott havi mappéaba. A szamlakat
rogzitenem kellett a KASZPER nevii program pénziigyi moduljdba. Munkavallaloi jelenléti ivet
is irtam. Majd ismertették velem a konyvel6 program tobbi részletét, hogyan tudom majd

konyvelni az adatokat.

3.14  Negyedik hét (02.27.-03.03))

A negyedik héten honap eleji munkabér osztast kellett jovahagynom. Az 6nkorményzathoz

tartozik, mint 6nall6 koltségvetési szervek:

e Kastélykerti Ovoda
e Tobbsines Ovoda és Boleséde

e Bartok Béla Miivelddési Haz és Konyvtar

fgy az iskolai, 6vodai, és szocialis étkeztetést kellett ellenériznem, majd ezeket lekonyvelnem;
persze még segitséggel. Kozfoglalkoztatasi elszamolast kellett készitenem. A kozmiivekkel

valo kapcsolattartast valamint az e-mail-es kapcsolattartast is intéztem.

3.1.5 Otddik hét (03.06.-03.10.)

Az 6todik héten a havi étkezések dijainak befizetésének a kezelését végeztem el. Atnéztem a
kozfoglalkoztatdsi munkanaplokat illetve megmutattdk hogyan is kell szabadsagokat
engedélyezni és kiadni. Az irodavezetOnek voltam az aszisztense, igy iddpontokat egyeztettem.
Jelenléti iveket irtam €s osztottam ki. Valamint az adminisztracioés dolgokban is segithettem a

kollégdknak, és a bérszdmfejtést is megmutattdk hogyan is kell 1étrehozni.

3.1.6  Hatodik hét (03.13.-03.17.)

A hatodik héten beérkezd szamlékat kellett régzitenem a rendszerbe, majd kinyomtatni és
beflizni. Pénztarbizonylatokat nyomtattam. Beérkez0 szamlékat kontiroztam, majd
kontirlapokat nyomtattam. Persze mielott a bejové szamlakat, kontirlapokat,
pénztarbizonylatokat mind lefliztem, atnézték a munkatarsak, majd mappaba raktam. Mivel a
szerdai nap linnep volt, igy azon a napon nem kellett bemenni dolgozni, igy tudtam kicsit

fejleszteni magamat és utana nézni részletesen minden egyes apr6 dolognak.
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3.1.7  Hetedik hét (03.20.-03.24.)

A hetedik héten a munkavallaloi jelenléteket irtam meg. A munkatarsak megmutattak, hogyan
tudok elkésziteni egy beszamolot illetve elokésziteni. Majd szokasosan ellendriztem ¢és

lefliztem az adott dolgokat. A kdnyvelésben is segitségre lehettem.

3.1.8 Nyolcadik hét (03.27.-03.31.)

A nyolcadik héten; a negyedik héthez hasonldan, a honap eleji munkabér osztasban vettem
részt, illetve a szabadsagokat adtam ki, és ellendriztem az Ovodai, iskolai és szocialis
étkeztetést, majd ezek konyvelését. Az irodavezetOnek segitettem a pecsételésben a szamlak

jovahagyasdhoz.

3.1.9 Kilencedik hét (04.03.-04.07.)

A kilencedik héten csak 4 napot dolgoztam mivel péntek iinnepi nap volt. Ezen a héten atnéztem
¢s kezeltem a havi étkezési dijak befizetését. Majd megmutattak, hogyan tudom iktatokonyvbe

bevezetni az adatokat. Pénteken pedig a szakdolgozatom megirasaval foglalkoztam.

3.1.10 Tizedik hét (04.10.-04.14.)

A tizedik hetemnek a kezdése se telt masképp hiszen hétfon ért véget a 4 napos tinnep, igy
aznap is a szakdolgozatommal foglalkoztam. A héten a bejovd szamlakat érkeztettem, iktattam

¢s kontiroztam. Szamlakat fliztem be az adott havi mappaba.

3.1.11 Tizenegyedik hét (04.17.-04.21.)

A tizenegyedik héten az elsé negyedév koltségvetésének elkészitésében részt vettem, mint
segitd, de mindent megmutattak mit; hogyan kell csindlni. A kinyomtatott szdmlakat
pecsételtem. Varosunk 6roksége a turai Tajhaz fejijitdsaval kapcsolatban szamlakat allitottam
ki majd egy tablazatot hoztam létre ugyan ugy mint az utburkolatos palyazatnal és dsszesitettem

a vallalkozokat akik részt vettek ebben és hozzajuk is 0sszegeket tarsitottam ki mennyivel szallt
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bele. Ezeket lekonyveltem, atnéztem majd kipipalva a tablazatot 6sszefliztem a szamlakat, hogy

tovabb kiildhessem.

9. dbra Turai Tajhaz

3.1.12 Tizenkettedik hét (04.24.-04.28.)

A tizenkettedik héten hdonapeleji munkabéreket osztottam ki, munkavéllaloi jelenléti iveket
irtam, munkaitigyi anyagokat kiildtem segitséggel a Magyar Allamkincstarnak.
Kozfoglalkoztatasi elszamolast kiildtem a munkaiigyi kozpont felé és a hidnypotlasokat

kiildtem be.

3.1.13 Tizenharmadik hét (05.01.-05.05.)

A tizenharmadik héten 4 napot dolgoztam a hétféi Munka iinnepe miatt igy a tobbi napon
szabadsagi engedélyeket adtam ki, 6vodai; iskolai; és a szocidlis étkeztetést ellendriztem,
ezeket konyveltem, majd szokasosan mint minden honap elején a bejové szamlakat;

kontirlapokat; pénztarbizonylatokat idérendben fiiztem le és a megadott mappakba helyeztem.

3.1.14 Tizennegyedik hét (05.08.-05.12.)

A tizennegyedik héten csak a szakdolgozatomra dsszpontositottam €s a munkatarsaktol €s a
vezet6tol instrukciokat és jO tandcsokat kaptam a megirdsdhoz. Egész héten bent voltam az
irodaban, igy ha valakinek segitségre volt sziiksége alltam a rendelkezésiikre. Az utolsé napon
megkdszontem a sok segitséget €s a tapasztalat szerzést amit nyujtottak, mivel hatarozott ideig
dolgoztam naluk igy az utolsé nappal véget ért a munkaidém és elkdszontem. Oriilok, hogy

ilyen szuper emberek kozott lehettem.
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3.2 Az ETRIUSZ és a KASZPER modulrol

ETRIUSZ

Koltségvetési, tervezési és beszdmolokészitési modul

Az allamhaztartasi szervezetek miikodésének, gazdalkodasanak atlathatésaga, valamint az
adatok orszagos szinti 6sszesitése érdekében a jogszabalyok az egyes allamhaztartasi szervek
részére adatszolgaltatasi kotelezettséget irnak eld. Ezen adatszolgéltatasok teljesitéséhez
szlikséges tUrlapokrol, illetve elektronikus nyomtatvanyokrol, azok formajarol, tartalmarol,
hasznalatanak, kitoltésének, benyujtasanak modjarol a Magyar Allamkincstar tajékoztatot tesz

k6zz¢ honlapjan.

Mukodésének alapjai:
e sémaszerkesztés
e tablazatok felt6ltése adatokkal

o véglegesités és adat tovabbitas

KASZPER

Kozponti analitikai, szamviteli-pénziigyi rendszer (NISZ, -)

3.3 Kontirozas

A gazdasagi események kettés konyvviteli rendszerébe torténd rogzitése, azaz amikor
egy bizonylathoz vagy annak soraihoz hozzarendelik azokat a konyvviteli szamlakat, amelyeken

az adatvaltozasokat rogziteni kell. (Lexiq, 2020)

4 Javaslat a fejlodésre

Véleményem szerint, mindig lehet fejlddni mindenben. Szerintem elsd sorban amiben lehetne
fejlédni a palyazatok novelése. Mint a varos, mint a kdrnyezet, nagyon sokat tesz az emberi
kornyezet jovOjébe. A folyamatos 1jitasok és épitkezések szebbé teszik a véarost. A hivatalnal
¢s az Onkormdanyzatndl egyarant a korszertisitésre mennék rd, hiszen a dolgozdk és a
munkatarsak egyarant nagyon j6 kozeget tesznek ki, inkabb arra térnék ki, hogy korszertisiteni

kellene az irodadkat egészségiigyl festésekkel illetve korszeriibb eszkozokkel példaul
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https://lexiq.hu/kettos-konyveles
https://lexiq.hu/bizonylat

laptopokkal illetve céges mobilokkal. Mivel feleliink a varos jobba tételéért, ebbe bele tartozna

mondjuk egy sajat gyepmesteri telep is, hiszen nap mint nap allatok keriilnek az utcara.
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