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BEVEZETES

Az ad6zas és kérdései fontos teriilete az allamigazgatasnak, hiszen az allami bevételek

jelentds része adok beszedése utjan keriil az allami koltségvetésbe.

A helyi adok az 6nkormanyzatok bevételi forrasai. Jogi hatterét az 1990. évi C. térvény
biztositja, mely lehetdséget teremt az dnkormanyzatok szamara a kiilonb6zé addénemek
bevezetésére. Lehetdség, hiszen nem kotelezd alkalmazasuk, viszont keretet ad

hasznalatukra vonatkozoan példaul a mértékiik tekintetében.

A beszedett adok k6zosségi célokra hasznalhatoak fel. Ilyen cél lehet a telepiilés jardainak,
utszakaszainak felujitasa, kiilonb6z6 beruhazasok finanszirozasa, kozosségi épiiletek (pl.:
konyvtar, rendelok) korszerGisitése. Az adok tehat az ad6zok hozzajarulasa a telepiilés
koltségeihez. Ezek a bevételek biztositjak az nkormanyzatok bevételi forrasainak jelentds
részét, ezért fontosnak tartom, hogy kezelésiik egységes, atlathatd és pontos legyen. Ez a
torekvés valosult meg az ASP rendszer orszdgos szintli bevezetésével, mely tobb éven at
tart6 munkat jelentett kezdve az el0késziiletektdl a rendszer megvalositasan keresztiil a

tobblépcsas, ¢éles rendszer telepitéséig.

Polgarmesteri hivatal addosztalydnak iigyintézdjeként kezelnem kell a hozzam tartozo
igyfelek adozéssal kapcsolatos problémait, egyiitt kell dolgozni a kiilonbdzd
tarsszolgélatokkal, el kell végezni a kivetésekkel, kérelmekkel, egyéb iligykezeléssel
kapcsolatos szamitogépes adatfeldolgozasokat, természetesen az aktualis jogszabalyi
keretek kozott. Naprakész ismereteket varnak télem. Nap, mint nap szembesiilok az ligyek
sokféleségével, hiszen szinte minden probléma egyedi, igy minden esetben at kell gondolni
azok megoldasat is. Az ligyintézének és az tigyfélnek sem mindegy, hogy milyen gyorsan
kap megfeleld és pontos tajékoztatast az ligyével kapcsolatban. Ezt nagyban meghatarozza
az Ugyintézd felkésziiltségén tal az alkalmazott szamitdogépes rendszer mindsége,
haszndlhatosaga is. Egy logikusan felépitett, felhaszndlobarat program sokat segithet a
munkavégzésben. A jelenleg alkalmazott rendszert 2019-ben vezették be az
onkormanyzatnal. Ekkor az orszag nagy részén mar alkalmaztak, voltak tapasztalatok, de
még sok esetben sajat ismeretet, gyakorlatot Kellett szerezni, hogy magabiztos
felvilagositassal tudjunk szolgalni az érdekl6dd addzdknak. Egy 0 rendszerre vald attérés
sosem zokkendmentes, de a folyamatos hasznalat soran kialakul6 rutin, a logika keresése, a

tapasztalatcsere konnyebbé teszi a napi munkat.



Dolgozatomban az Onkormanyzatoknal miikddtetett ASP program felhasznaloi oldalat
szeretném ismertetni. Mivel az ASP sziik mozgasteret enged a felhasznalok szdmara a
feldolgozas tekintetében, mindenképpen hasznos a tapasztalatok megvitatisa az egyes
onkormanyzatok kozott annak érdekében, hogy az esetleges feldolgozasi hibakat a

minimalisra csokkentsiik a jovore vonatkozoan.



1. IRODALMI ATTEKINTES

Adozasrol altalaban

,»Az allamhaztartds legfontosabb bevételei az adok. Az add olyan torvényben eldirt,
allammal szembeni, kényszer jellegli, befizetési kotelezettség, amelyért a befizetének
semmilyen kozvetlen ellenszolgaltatasra, semmilyen joga nem keletkezik. A torvényi
eléiras lehet kdzvetlen, pl. személyi jovedelemadd esetén, vagy keretjellegti, pl. helyi adok
esetén.” Kényszer jellegli, mert az adohatosagnak jogszabaly altal ellendrzési joga van a
bevalldsokkal kapcsolatban, €és ha sziikséges szankciokat is alkalmazhat megallapitasai

soran.” (BERECZKI 2015)

Az addzas torténete szinte egyidds az emberiséggel. A kozosségek kialakulasaval
megjelentek a csoportok sziikségletei is, amit adok beszedésével fedeztek. Az adokat néha
onként fizették meg, de leginkdbb erdszakkal szedték be a csoporton beliili tagoktol, de
akar a csoporton kiviilrél is (pl. rablé hadjaratok). Az addztatds intézményesitése az
allamisag kialakulasdhoz kapcsolhatd. Mar az dkori Egyiptombdl is talaltak feljegyzéseket
adozasra vonatkozoan. A kozépkori magyar kiralysaghban a legismertebb adok a flistado, a
kilenced, a tized voltak. Az tujkor pedig meghozta az altalanos adokotelezettség
kialakulasat. Az ipari forradalom, a I1étsziikségletek felett megtermelt javak mennyisége, a
kialakul6 munkésosztaly és érdekképviseleti harcok egyre nagyobb igényt tamasztottak az
allami szerepvallalasra a tarsadalmi Gjraclosztas terén, melyhez szorosan kapcsolodik az
adobevételek novelésének  sziikségessége. Ekkor jelentek meg a  kiilonféle
gazdasagpolitikai elméletek Colbert, Smith, Ricardo vagy Marx tollabol, melyek része volt
az adoztatas is. (JUHASZ 2022)

A kiilonb6zd elméletek kiilonbozd megkdzelitésben viszonyultak az addztatashoz. Volt,
aki a megszerzett haszon ¢és az ad6z6 fizetOképességének figyelembe vételével alakitotta
volna ki az adorendszert (SAMUELSON és NORDHAUS 2016) és volt, aki az addzas
hatasat vizsgalta a kiilonb6z6 tarsadalmi osztalyok esetében (RICARDO 1940).



Ma az adoztatasnak harom funkciojat kiilonbdztetjiikk meg:

1. Fedezeti funkcio: célja az allamhaztartds feladatainak teljesitéséhez sziikséges

bevételek biztositasa,

Befolyasolasi funkci6: fontos, hogy tulzott alkalmazésa gyengitheti az aru és
tOkepiaci miikodést a bizonytalansagi tényezé ndvekedése miatt

Aranyositasi funkcio: célja a pozitiv externdlidk kezelése, azaz annak
megakadalyozasa, hogy egyes piaci szereplék indokolatlan elényre tegyenek szert
(BERECZKI 2015)

Adoalanynak nevezziik a természetes személyt vagy szervezetet, akit a torvény az add

megfizetésére kotelez. Adotargy mindaz, amire az ad6zéas iranyul. Adoalap az az Osszeg

vagy természetes mértékegységben kifejezett mennyiség, amire a fizetendd adot ki fogjak
szamolni.(HERICH, 2021)

Addztatas alapelvei

A helyi adérendszer kialakitasa soran figyelembe kell venni az adoztatas alapelveit is.

Adam Smith, XVIII. szadzadi kozgazdéasz, négy alapelvet kiillonboztetett meg. ,,Az ado:

1
2
3.
4

legyen attekinthetd (transzparens), az onkényt kizaro,
legyen igazsagos, ne legyenek privilégiumok,
legyen kényelmesen teljesithetd, ne gerjesszen ellenérzést,

legyen olcson beszedhetd.

Hangsulyozta tovabba, hogy az adorendszer ne hatraltassa a termelést.” (JUHASZ 2014)

Magyarorszagon az addigazgatasi rendtartasrol sz6lo 2017. évi CLI. torvény tartalmazza a

kovetendd alapelveket, 0sszesen nyolcat — 1-8. § -, melyek a kdvetkezok:

1.§ Torvényesség (legalitas) elve

2.§ Szakszert és hatékony eljaras elve

3.§ A megkiilonboztetés és ,részrehajlas” tilalma

4.§ Egyedi elbiralas elve

5.§ Méltanyos eljaras elve

6.§ T4jekoztatasi kotelezettség, az ad6zoi jogok gyakorlasanak eldmozditasa
7.§ Kozérthetdség elve

8.§ A johiszemii eljaras kdvetelménye, az egyiittmiikodési kotelezettség elve

(HERICH et al. 2022)



Az allamhaztartas alrendszerei koz¢ tartoznak a helyi 6nkormanyzatok.

Magyarorszdg Alaptorvénye értelmében a  helyi kozhatalom gyakorlasa az
onkormanyzatok hataskorébe tartozik, valamint feladatai kozé sorolja a helyi koziigyek

intézését. (HERICH 2022)

Az Orszaggytilés 1997-ben kihirdette hazankban a Helyi Onkormanyzatok Eurdpai
Chartdjarol szo6ld6 nemzetkozi egyezményt. Az egyezmény a helyi Onkormdnyzas
alkotmanyos €s jogi megalapozasa. Rogziti, hogy a helyi 6nkormanyzatok demokratikusan
létrehozott dontéshozd szervek, és feladataik gyakorlasdnak moddja, valamint az ezek
megvalositasdhoz sziikséges pénziigyi forrasok tekintetében széles korti autondmidval
rendelkeznek. Sajat hataskoriikben szabalyozzdk és igazgatjak a helyir koziigyeket, ez
alapjan sajat koltségvetésiikket maguk allapithatjak meg, sajat pénziigyi forrasokra
jogosultak, amelyekkel hataskoriik keretein beliil szabadon rendelkeznek. A Charta azt is
eldirja, hogy a helyi 6nkormanyzatok pénziigyi forrasainak legalabb egy részét olyan helyi
adok és dijbevételek tegyek ki, amelyek mértékét - jogszabalyi keretek kozott - sajat
maguk hatarozzdk meg. Az Alaptorvényben ¢és az Eurdpai Chartdban foglaltakkal
0sszhangban alkotta meg az Orszaggytilés a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz61o
2011. évi CLXXXIX. torvényt.” (a tovabbiakban: Motv) (ALLAMI SZAMVEVOSZEK
2021)

Onkormanyzati feladatok

A Motv. 10. §-a meghatarozza tobbek kozott, hogy milyen kételezo, illetve dnként vallalt
feladatai lehetnek az Onkormanyzatnak. Kotelezd feladatok esetében a torvénynek
differencialnia sziikséges a telepiilések kozott az eltérd adottsagokat figyelembe véve
kiillonosen a gazdasagi teljesitoképességet, a lakossagszdmot, a kozigazgatasi teriilet
nagysagat. Rendelkezéseket fogalmaz meg az Onkormanyzat szerveirdl ¢és
tisztségvisel6irdl, valamint az dnkormanyzat vagyonarol. E torvény 106. § (1) bekezdése
alapjan sajat bevételek a helyi adok, sajat tevékenységbdl, vallalkozasbol és az
onkormanyzati vagyon hasznositasdbdl szarmazo bevétel, nyereség, osztalék, kamat és
bérleti dij, atvett pénzeszkozok, torvény alapjan az Onkormanyzatot megilletd illeték,

birsag, dij, az 6nkormanyzat és intézményei egyéb sajatos bevételei. (HERICH 2020)



Helyi adokrol altalanosan

Az dnkormanyzatoknak a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény rendelkezései adnak
lehetdséget a helyi adok bevezetésére. Adam Smith szerint az adé olyan befizetés, amely a
tarsadalom mikddésének az ara és nincs olyan ismert civilizacid, amiben ne lenne ad6zas.
A helyi adok tehat ilyen értelemben az Onkorményzat teriiletén él6k hozzajarulasa a

kozosségi feladatokhoz. (TUHASZ 2014)

A helyi adok torténetiik sordn komoly atalakuldson mentek keresztiill. 2013-t6l az
onkormanyzatok altal kordbban ellatott feladatok jelentds részét az allam atvette, igy a
hozzajuk kapcsolodo allami tamogatast is elvontak, de a belfoldi gépjarmiado 60 %-a is
kozpontositasra keriilt, valamint a helyben marad6 személyi jovedelemado €s illetékbevétel
megosztas is megszint (HERICH 2016). Napjainkra is jutott a médositasokbol, hiszen a
Covid-19 vilagjarvany miatt jabb valtozasokat eszkozoltek, melyek kozé tartozott a

belfoldi gépjarmiiadd bevétel teljes elvondsa az dnkormanyzatoktol.
Hataskor, illetékesség

A helyi adok kivetése €s beszedése, valamint azok nyilvantartdsa az Onkorményzat
jegyzdjének hataskorébe tartozd feladat. Az Onkormanyzat hataskore illetékességi
teriiletére terjed ki, kivéve a kiilonleges gazdasagi Ovezetet. Illetékességi teriiletnek
nevezzilk az Onkormanyzat kozigazgatdsi hatdra altal behatarolt térséget. Az adokat
kivetéssel vagy Onadozéassal allapitjak meg. Kivetés esetén az addzoknak bevallasi
kotelezettsége van, de az adot az adohatdsag allapitja meg hatarozattal, mig dnaddzaskor
az ad6z6 maga szamitja ki, vallja be és teljesiti fizetési kotelezettségét. (LORANT és
VARGA 2008)

A helyi adokat nem kotelezé bevezetni. Vannak telepiilések, ahol nincs minden adofajta
bevezetve (pl.: Hatvan-telekado), vannak, ahol a bevezetés megtortént ugyan, de az
adodalanyok mentesitve vannak annak fizetése alol (pl: fOvarosi keriiletek —

maganszemélyek kommunalis addja).

A helyi adorendszer tigynevezett zart listds helyi adomegallapitdsi rendszer, mivel az
onkormanyzatok dontési jogkore joszerével arra vonatkozik, hogy bevezetik-e az adott

adonemet vagy sem, és a tO0rvény szabalyozza a valaszthatd adofajtak korét és egyéb



jellemzoéit (pl.: épitményado, helyi ipartizési ado). A nyilt listas adokivetés esetében az
onkormanyzat sajat hataskorben allapithat meg adot, annak mértékét, targyat, alanyat is
szabalyozhatja. Ebbe a korbe tartozik a 2015-t61 bevezetésre keriild telepiilési add. A helyi
adokrol szold torvény értelmében foszabalyként elmondhatd, hogy csak olyan telepiilési
ado vezethetd be, amit mas térvény nem tilt, vagy nem terjed ki rad torvényben szabalyozott

kozteher hatalya és alanya nem lehet allam, 5nkormanyzat, szervezet. (BORDAS 2022)
Mindezek fényében a telepiilések az alabbi adonemek bevezetése mellett donthetnek:

1. vagyoni tipusu adok
- ¢épitményado
- telekado
2. kommunalis adok
- maganszemélyek kommunalis ad6ja
- idegenforgalmi ado
3. helyi ipartizési ad6

4. telepiilési adok.

A Ko6zponti Statisztikai Hivatal 1. tablazata megmutatja a helyi adok alakulasat 2016-2020
kozott.

1. tablazat: Nemzeti adolista — az adok és tarsadalombiztositasi hozzajarulasok nemzeti
osztalyozasanak részlete — Helyi onkorményzat

(Adatok: millio forintban)

Megnevezés 2016 2017 2018 2019 2020
Helyi ipariizési ad6 608982 | 638731 | 711276 | 788308 | 729 000
Epitményadé 117521 | 123130 | 126277 | 127594 | 130 529
Haztartasok kommunalis addja 14 589 14 765 14 621 14566 | 14770
Idegenforgalmi ado 11 676 13 602 14 863 16 249 3 953

Forras: KSH-STATADAT, letoltés: 2022.09.08., https://www.ksh.hu/stadat?lang=hu&theme=gdp

A tablazat adataibdl latszik, hogy a helyi ipariizési ad6 jelenti a legnagyobb bevételi
hanyadot a négy nagyobb adénem koziil.

Az adok bevezetésér6l az onkormanyzat képviseld-testiilete dont, de figyelembe kell venni,

hogy mit és milyen mértékben, feltételekkel lehet bevezetni.

»A potencialis addalanyok (vallalkozasok és maganszemélyek) adoterhelését a kdzponti

adok, a munkanélkiiliség, az inaktivak szdmanak gyarapodasa, a realjovedelmek
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csokkenése ugyancsak befolyasolja. Ezen koriilmények —az egyes helyi adok bevezetésénél
IS — komoly mérlegelésre késztetik az Onkormanyzatokat az adoalanyok kivalasztasa
(vallalkozok és/vagy lakossag), valamint az adomérték, a kedvezmények €s mentességek

meghatérozasa szempontjabol.” (LORANT 2008)

Az add mértékének megallapitasanal tehat figyelembe kell venni a helyi sajatossagokat, az
onkormanyzat gazdalkodasi kovetelményeit és nem utolsoé sorban az addalanyok teherbird

képességét. (LORANT és VARGA 2008)

Az adokivetésnek azonban vannak korlatai. Ezek kozé tartozik, hogy az donkorményzat
csak a torvényben meghatarozott adokat vetheti ki, a torvényben meghatarozott
adomaximumot nem lépheti at, egy adotargyra csak egyféle adot szabhat ki. (ERDOS
2014)

A leggyakrabban alkalmazott torvények

A helyi adoztatas soran a leggyakrabban alkalmazott torvények a kdvetkezok:

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény (Htv.)

- az addzas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény (Art.)

- az adbigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. térvény (Air.)

- az ad6hatosag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL.
torvény (Avt.)

- az adodigazgatdsi eljaras részletszabalyairdl szolo 465/2015. (XI1.28.) szamu

Kormanyrendelet

- helyi szabalyozasok.

Az onkormanyzati adohatosag adoadat-feldolgozasi tevékenységét az ASP ADO
szakrendszer, illetve az adopolitikaért felelds miniszter altal engedélyezett mas program
(adényilvantarto rendszer) segitségével végzi. A Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
megyei igazgatosaganak illetékes megyei szervezeti egysége biztositja, hogy az 1j
programverziok, modositasokat tartalmazé dokumentaciok az addhatésaghoz eljussanak,
tovabba szakmai segitséget nyljt az adonyilvantartd rendszer szakszerli haszndlatdhoz.”

(MAGYAR ALLAMKINCSTAR 2022)



Az adoztatas soran a jogszabalyi eldirdsokat alkalmazni kell! Egyetlen végzés, hatarozat
sem mehet jogszabdllyal vagy rendelettel szemben. Az adatbejelentdket, bevallasokat az

eléirasoknak megfelelden kell befogadni, feldolgozni.

A munkavégzés folyamatat tehat szigoru keretek kdzé szoritja az alkalmazando jogszabalyi
hattér. Minden integralt rendszert ugy kell kialakitani, hogy az alkalmazési teriiletére
vonatkozo6 szabalyoknak megfeleljen. Az 6nkorményzati ASP rendszert ugy alakitottak ki,
hogy a telepiilések mindegyike hasznalni tudja még akkor is, ha nem minden adénem
keriilt bevezetésre. A cél, hogy biztositsa az dnkormanyzati hataskorben 1évé adok, adok
modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasat oly modon, hogy a sziikséges
adatszolgaltatdsoknak az Onkormanyzati adohatosag eleget tudjon tenni. ,,Az adodiigyi
szakrendszer biztositja tovabba az addzashoz kapcsolédd pénziigyi-szamviteli feladatok
ellatasat, a pénzforgalom feldolgozasat, nyilvantartdsat, a befizetések és kiutaldsok
ellenérzését, a hatdsagi feladatok ellatasat tamogatd az ligyiratok kezelésével kapcsolatos
érkeztetési, a hatosagi dontésekkel kapcsolatos iratkezelési, postazasi, véglegesitéssel
kapcsolatos tevékenységek ellatasat. A szakrendszer kiemelt feladata az elektronikus
igyintézéssel, bevallassal, az ad6z6i folydszamlaval kapcsolatos feliiletek biztositasa €s
azok tamogatésa, illetdleg a keretrendszeren beliili adatkapcsolatok — igy a gazdalkodasi
rendszer tamogatasa — tovabba a kiilsd adatkapcsolatok, a NAV, a BM ¢és a Magyar
Allamkincstar tamogatasa.” (FELHASZNALOI KEZIKONY'V, 1.51 verzio, 2022.05.11.)

A rendszer hasznalatanak kereteit az Onkormanyzati ASP rendszerrdl szo6lé 257/2016
(VIIL.31.) Korm. rendelet szabalyozza, mely kiterjed tobbek kozott a fenntartas,
iizemeltetés, rendszertamogatds kérdéseire, a csatlakozds modjara is, de az

onkormanyzatokrol szo6ld torvény is tartalmaz a rendszerre vonatkozd passzusokat (pl.:

114. §).

A jogszabadlyok modositasaval keletkezd valtozadsokat kozpontilag allitjdk be a
hatalyossagot is figyelembe véve. Ilyen valtozas volt példaul a 2021. janius 10. napjatol
érvényes késedelmi potlék mértéke, mely az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény
209. § (1) bekezdése értelmében ,,minden naptari nap utdn a késedelem, illetve az
esedékesség eldtti igénybevétel (felszamitas) idopontjaban érvényes jegybanki alapkamat 5
szazalékponttal novelt mértékének haromszazhatvanotdd része.” Azon valtozasok
atvezetése, melyeket helyi rendeletek modositasaval sziikséges alkalmazni, az adott

onkormanyzatok feladata és feleldssége.



2. AZ APS RENDSZER BEMUTATASA ES ALKALMAZASA

A dolgozatban az Onkormanyzati adoztatds Soran hasznalt adatkezelési folyamat

bemutatasat céloztam meg kiemelt figyelemmel

e abevezetett helyi adokra,
o cgyéb dijakra
e végrehajtasi cselekményekre,

e konyvelésiikre.

A rendszer bemutatdsa nem terjed ki a gépjarmiiadora, mivel 2021. januar 01. napjatdl a

gépjarmiivekkel kapcsolatos adoztatési tevékenységet a NAV kezeli.

Figyelembe vettem az alkalmazott jogszabalyokat, valamint a programhoz készitett
felhasznaloi kézikonyv ismeretanyagat, abrait. Adatokat haszndltam fel a Kozponti

Statisztikai Hivatal, valamint a Magyar Allamkincstar nyilvanos adatbézisaibol.

A dolgozatban az adoztatasi tevékenység soran legtobbet hasznalt miiveletekkel

foglalkoztam, nem volt cél a teljes kori attekintés.
2.1. Az ASP elétt....

A jelenleg hasznalt és alabb részletesebben bemutatott ASP rendszer bevezetése el6tt az
onkormanyzatoknal alkalmazott program mind feliiletében, mind pedig alkalmazasat
tekintve teljesen kiilonbozott a jelenlegi platformtol. Minden bevallast, bejelentést

manualisan kellett rogziteni, elotoltésre nem volt lehetdség.
2.2. Az ASP rendszer bemutatasa

Az ASP egy keretrendszer, mely az internet segitségével futtathatdo a szamitogépeken.
Modularis felépitésii. Ennek megfeleléen magaban foglalja tobbek kozott az Irat, a
Gazdalkodasi, a Hagyaték, az Ado szakrendszereket. Erdekesség lehet, hogy nem
feltétleniil ugyanazt a keresdprogramot tamogatjak, hiszen példaul amig az irat
szakrendszer a Google-n futtathato, addig az ado rész a Mozilla Firefox-ot részesiti
elényben. A rendszert kizardlag 0j tipusu személyigazolvany birtokéban lehet hasznalni,
mivel a beléptetés kétszintli azonositassal torténik. A modulokhoz, a modulokon beliil a
kiilonboz6é funkciokhoz a felhasznalok jogosultsagaik fliggvényében férhetnek hozza. A

tobbi, hasonld felépitésli rendszerhez hasonldan, az ASP felhaszndloi is csak annyi adatot
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lathatnak, illetve kizardlag azokat a szakrendszereket hasznalhatjdk amennyi
hozzaféréséhez engedélyt kaptak, vagyis amennyi a munkéajukhoz sziikséges. Tovabbi
segitséget jelenthet a feladatok elvégzéséhez a keretrendszer altal elérhetové tett egyéb

szolgaltatasok (példaul a telefonkdnyv, jogszabalytar stb.) hasznalata.

O Rendszerizenetek EEE Szakrendszerek O Kerdoivek

Az ASP Kdzpont zenetei Az ASP Kozpont kérdoivel

Az On altal elérhetd szakrendszerek

Kiemelt izenet! O

Jelenleg nincs tizenet

7 m
Archiv zenetek ns Alaprendszerek

Az On atal elérhetd alaprendszerek

a1 Portélok
m

Az Onkormanyzati ASP Kazpont portalai

i VR gyijések

Szakrendszerek VIR lekerdezései

Gazdalkodas VIR

1. dbra: Bejelentkezési képernyo

Forras: sajat szerkesztés

A keretrendszer egyik legfontosabb része az Irat szakrendszer, melyben tobbek k6zott a
beérkez6 és kimend iratok iktatasa, az elektronikus postazas, vevénykezelés illetve az
irattarazas torténik. E modul kommunikal a tobbivel, vagyis példaul az Ado
szakrendszerben a beiktatott iratot feldolgozasakor be kell emelni a megfelelé
mentiponttal, de kimend iratot (foként hatarozatokat) is lehet kozvetleniil iktatni és nem
kell azokat kiilon kézi iktatdsra elkiildeni. Haszndlata elengedhetetlen az addzassal

kapcsolatos bevallasok, bejelentdk, kérelmek feldolgozésa soran.

Az Ado6 szakrendszerben kell az Onkormanyzatoknal eléforduldo Osszes adonemhez

kapcsolddo bevallast, adatbejelent6t, kérelmet és egyéb bejelentést feldolgozni.
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& TORZSADATOK UGYVITEL ADOK PENZUGYEK KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOR ZARASOK ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET

ASP.AdS <2 Muni

 GYAKORI FOLYAMATOK 4 ipvOzOLIIK AZ ASP.ADO RENDSZERBEN

ka

(] Adozdk adatai

paus B oo Jousow——Joowe oo JreaosJowmsouusi

2. abra: Adoé szakrendszer kezd6éképerny6

Forras: sajat szerkesztés

A kezdéképernydrd] barmely munkafolyamatot el lehet érni. Erdemes az adozoi torzset és
kiilon ablakban egy azonnali szamfejtést elinditani, igy az iigyintézésre érkezett ligyfelek
adataira azonnal rd4 tudunk sztirni anélkiil, hogy az ¢éppen folyamatban 1évo

feldolgozasunkat meg kellene szakitani.
2.2.1. Kornyezet

A rendszer megfeleld miikodéséhez sziikségesek a megfeleld alapbeallitasok. A Kornyezet
menii tartalmazza mindazon teriiletet, amelyek feltoltése nélkiil a meniiket nem lehetne
rendeltetésszeriien hasznalni. Ide tartozik tobbek kozott az addhatosdg adatai, az
adomértékek beallitdsa vagy a szerepkorok meghatarozasa. A jegybanki alapkamat értéke

is itt talalhato, de ezt kozpontilag allitjak a megfeleld, aktualis értékre.
2.2.2. Torzsadatok

A torzsallomanyokat folyamatosan figyelemmel kell kisérni mind az ad6zok, mind az

ingatlanallomany, mind a képvisel6k, munkahelyek tekintetében.

Fontos, hogy az ad6zok személyes adatai helytalloak legyenek, hiszen jo hatdrozatot valos
adatok felhasznéalasaval lehet hozni. Egyéni vallalkozok esetében lényeges az adokdteles
tevékenységek idorendi rogzitése. A folytonossagot biztositani kell, mert javitasuk nagyon
nehézkes. Az addkoteles tevékenység karbantartdsanak fontossagat szemlélteti az alabbi

példa is:

Az ad6z6 — nevezziik Vallalkozé Imrének — egyéni vallalkozoként 2011.02.01-én kezdte

tevékenységét. 2011-ben nem rogzitettek valtozas-bejelentést az akkori rendszerben, mert
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nem volt ra sziikség, bevallasat feldolgoztak. 2016. 01. 01-tdl sziineteltette tevékenységét
¢és zard bevallast adott 2015 évre vonatkozdan. A zard bevallas generalt egy adokoteles
tevékenység megszlinést 2015.12.31. napjaval. 2019.01.01-t61 KATA addzési format
valasztott, melyrél valtozas-bejelent6t adott. Ev végével kilépett a KATA alol és altaldnos
adozoként folytatta vallalkozasi tevékenységét egészen 2022. 08. 11. napjaig, amikor
véglegesen megsziintette vallalkozasat. 2019 év kivételével, amikor KATA alanyként nem
kellett helyi ipartizési adobevallast adnia, minden évben eleget tett bevallasi

kotelezettségének €s 2022. évre benyujtotta a zard bevallasat is.

|
|
E !
Addnem

0 | Voitozds jogeime

Voltoxos tipusa:

Valtoras ddtuma:

i

Bepeientés dotumo: Ugyintézd: Aktuolis:

Adonem Yoltozos tipusa:

& Viitoads pgcime Véltoxds ddtuma:

b

B

5
B

‘ Bepelentés ddtumo Ugyintéxd Aktudls

Adénem Vidiroxds tipusa:

3 Veltozds jogeime: Vdltords ddtuma:

Bejelentés ddtume: Ugyintéxd Aktuglis:

Adénem Viditozes tipusa

Voltoxds ddtuma:

(4 Valtoxds pogeime.

Aktudlis

Bejelentés ddtuma: Ugyintéxd

Addnem Villrozos ripusa

5 Véitozds jogcime Voltoxds ddtuma:

Bejelentés dotumo: Ugyintézd: Aktudlis: [ ]

3. dbra: Adokoteles tevékenységek

Forras: sajat szerkesztés

A felvazolt esetben az ad6zdé torzsadatait modositani sziikséges, hiszen mar nem
vallalkozo. Meg kell sziintetni az egyéni vallalkozoi statuszat és at kell allitani elektronikus
igyintézésrdl altalanos (postai) ligyintézésre, azonban ez addig nem lehetséges, amig
hianyzik a 2011.02.01-én kezd6dé adokoteles tevékenység megkezdése, mert a rendszer

nem enged semmiféle valtozast menteni. Manudlisan ugyan lehet elsd tevékenységet
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rogziteni, de itt a rendszer ezt sem engedi, mivel mar van egy 2019.01.01-t6l. Ebben az
esetben az egyediili megoldds a hibajegy ¢s egy kozponti javitds. Ugyan jelentéktelen
hibanak tlinik, akér foglalkozni sem érdemes vele, de mégsem lehet igy hagyni, hiszen ha
az adoz6 példaul elkoltdzik, vagy modosul a neve, nem lehet atvezetni a valtozast. Mentés

hidnyaban nem lehet megsziintetni az elektronikus ligyintézést sem.

A fenti eset is érzékelteti milyen fontos, hogy torzsadataink helyes értékeket mutassanak.
A karbantartasukra forditott id6 is megtériil a folyamatos munkavégzés soran, amikor nem

kell a javitasra id6t pazarolni.
2.2.3. Ugyvitel

Az tgyvitel alatt talalhatdak az iratsablonok, a dokumentumkezelés ¢és a levelezéssel

Osszefliggd miiveletek.

Az Iratsablonok Iétrehozasa lehetdve teszi, hogy elore elkészitsiik a hatarozatok, végzések,
egyenlegértesitok, fizetési felszolitasok, felhivasok ¢és egyéb rendszeresen eléforduld
levelezések iratmintdit. A munkafolyamat megfeleld fazisdnal az iratsablonok
el6hivhatoak. Nagy elonye, hogy egy jol felépitett iratminta segitségével minimalis
valtoztatds is elég hatarozatunk vagy leveliink elkészitéséhez, mellyel rengeteg i1dot
sporolhatunk meg. Elénye még, hogy kevesebb a hibalehetéség, mintha egy programon
kiviili szovegszerkesztot hasznalnank, hiszen az adatmezdk beépitésével a leglényegesebb

adatokat be tudjuk emelni a késziild iratba.

A Dokumentumok meniipont alatt tudjuk a mar elkésziilt iratokat megtekinteni, illetve
lehet6ségiink van olyan - tobbnyire végrehajtashoz, addék modjara behajtando
koztartozasokhoz kapcsolodo - levelek létrehozasara, melyek nem kivetésbol, bevallas

feldolgozasabol erednek ¢€s a rendszer nem teszi kdtelezové az irat szerkesztését.

A Levelezés pont alatt a munkafolyamat szempontjabdl a két legfontosabb tevékenység a
boriték elkészitése és az atvételi adatok feldolgozasa. Elektronikus boritékot minden, az
ASP-ben létrehozott irathoz késziteni kell. Ez azért sziikséges, mert a levelekhez
kapcsolodo visszaigazolast (tértivevényt) csak abban az esetben tudjadk az aktualis
iigyiratszdmhoz beforgatni, ha a boritékot ebben a meniipontban lezartak. A levél addig,
amig nincs beboritékolva, a véglegesitésre varod tételek kozott ,kézbesités alatt”
megjeloléssel mutatkozik. Tulajdonképpen olyan, mintha nem lett volna kipostazva.

Eléfordulhat olyan eset, amikor manualisan kell a visszaérkezett tértivevényt rogziteni.

14



Erre a célra szolgal az atvételi adatok feldolgozasa meniipont. A tértivevény rogzitésével a
rendszer tarolja az atvétel datumat és kiszamolja a fellebbezésre nyitva 4ll6 hatéridot.
Véglegesiteni a tételt csak a hataridd lejartaval lehet. A véglegesités datumatol szamolddik
a fizetési hatarido, melynek letelte utdn — amennyiben az ad6z6 nem teljesitette fizetési
kotelezettségét — a rendszer napra pontosan mutatja az addoszamlan a késedelmi potlék
Osszegét. Az atvétel datumara tehat azért is kell figyelni, mert a ,beragadt” tételek
véglegesitése nem torténhet meg, a tételek nem irddnak eld, vagy éppen nem torlddnek,

vagyis nem konyvelddnek le.
2.2.4. Adok

Az ado szakrendszer lelke az Ad6 meniipont, ezt a 4. abra szemlélteti.

ADOK PENZUGYEK KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOK TARASOK ADATKAPCSOLATOK

{ UDVOzOLIUK AZ ASP.ADO RENDSZERBEN

KEDVENCEK TORZSADATOK UGYVITEL ADOK

Adozdk adatai Iratsablonok Bejelentkezés, valtozas-
bejelentés

Maganszemélyek / egyéni Erkeztetési informécié

vallalkozék adatai Atengedett kézponti adék

Vagyoni tipusd helyi addk

Kommunalis jellegd helyi

» adék
ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET . .
Helyi ipardzési add

BM gépjarm0 adatok Adohatdsag Di
S fak
betdltése A ) )
Sméri . :
Adatatadas a Magyar Omertek maxmume Egyéb
Allamkincstar részére .
Telepilési addk

4. dbra: Adok meniipont

Forras: sajat szerkesztés

Lényegében itt van lehetdség barmely adonemben kezelni a kivetéseket. Azok az adatok,
melyek itt rogzitésre keriilnek, megjelennek az iligyfél folydszamlajan. A fenti képbdl
lathatd, hogy csoportositva keriiltek elhelyezésre a programon beliil. Dolgozatomban az

onkormanyzatunknal eléfordulé adonemekre fogok kitérni.
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Bejelentkezés, valtozas-bejelentés alpontot mar érintettem a torzsadatok karbantartasanal.
A viallalkozok, vallalkozdsok adokodteles tevékenységében bekovetkezett valtozasok
rogzitésére szolgdl. Az itt mentett informaciok atvezetésre keriilnek az addzok
torzsadatainak adokoteles tevékenységéhez. Lényegében a vallalkozds megkezdését,
befejezését, sziinetelését vagy a KATA addzasban tortént valtozasokat kell, esetleg
telephelyvaltozasokat lehet dokumentélni vele. 2020. ad6év 6ta a NAV adatszolgéltatasa
alapjan is rogzithetdek a valtozasok, nem kotelezd valtozas-bejelent6t kiildeni, kivéve a
KATA adozast valaszté ad6zo esetében (1. szamu melléklet: NAV adatszolgaltatas). A
megkiildott valtozadsok rendszerbe torténd beemelésével automatikusan egy valtozas

bejelentd generalddik.

Atengedett kozponti adok a gépjarmii adoztatast szolgaltak, de 2021. januar 01. napjatol a
NAV kezeli ezt az adonemet, ezért ezt a meniipontot ma mar a helyi adoztatasban nem

hasznaljuk.

Vagyoni tipusu helyi ad6é az dnkormanyzat teriiletén az épitményado, kommunalis jellegli

helyi ad6 pedig a maganszemélyek kommunalis addja €s az idegenforgalmi ado.

Az épitményado esetében adokdteles minden, az dnkorményzat illetékességi teriiletén 1&vo
lakéds és nem lakds céljara szolgald épiilet, épiiletrész. Az add alanya a Htv. 12. § (1)
bekezdése értelmében ,, az, aki a naptari év (a tovabbiakban: év) elsé napjan az épitmény
tulajdonosa. Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik ardanyaban
adéalanyok. Amennyiben az épitményt az ingatlan-nyilvantartisba bejegyzett vagyoni
ertekii jog terheli, az annak gyakorldasara jogosult az ado alanya.” A Htv. meghatarozza a
mentességek korét is — ide tartozik tobbek kozott a sziikséglakas vagy a mezdgazdasagi
tevékenységre szolgald épitmény. Az adé alapja az 6nkormanyzatnal az épitmény m’-ben
kifejezett hasznos alapteriilete. Mértékére sdvos adozas vonatkozik, melyrél a
mellékletekben 1év6 tablazat ad bdvebb felvilagositast. A tablazat a Magyar Allamkincstér
onkormanyzati addzdsra vonatkozd adatai koziil keriilt letltésre (2. szdmi melléklet:

Magyar Allamkincstar — Hatvan adomértékek).

Telekado jelenleg nincs bevezetve a telepiilésen, igy erre az adonemre dolgozatomban nem

térek ki.

A Htv. 24. § alapjan kommunalis adokotelezettség terheli az épitményado (és telekadd)

adoalanyat, valamint ,,azt a maganszemélyt is, aki az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén
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nem maganszemely tulajdondaban allo lakas bérleti jogaval rendelkezik. Amennyiben a
lakasberleti jogviszony alanyai bérlotarsak, akkor valamennyi bérlotars daltal irasban
megkotott és az adohatosaghoz benyujtott megallapodasban megjelélt maganszemeély
tekintendé az ado alanyanak. Ilyen megadllapodas hianyaban a bérlotarsak egyenlo
aranyban adoalanyok.” Az ad6 alapja ebben az esetben is az épitmény hasznos
alapteriilete, illetve gépjarmiitaroldo esetében maga az adotargy. Az add mértékét,
mentességek, kedvezmények korét a Magyar Allamkincstar honlapjardl letoltott,

mellékletben szerepld tablazat mutatja.

Kezelésiik a szakrendszerben Iényegében megegyezik. Mindkét esetben adatbejelentét
nyujt be az igyfél, melynek feldolgozasa utan jelenik meg az add Osszege a
folyoszamlajan. A feldolgozas folyamata magaban foglalja az adatbejelentd rogzitését, a

hatarozat elkészitését, postazasat, a tértivevény feldolgozasat és a véglegesitést.
Egyszeriinek hangzik, de mégis vannak buktatok.

Mar az elején akadnak problémak, hiszen ki szeret adot fizetni? Az épitményadot és a
kommunalis adét is az addzo adatbejelentGje alapjan veti ki az Onkormanyzat. Az
onkormanyzati adohatosag 1ényegében nem kap informdciot az ingatlanok adas-vételérdl
sem az ligyvédektdl, sem a foldhivataltol. Ezt okozhatja az informaciéaramlas hibaja, mely
— véleményem szerint — megneheziti a munkavégzést. Tulajdonképpen az adozoéra van
bizva, hogy mikor jelenti be a valtozast. Igaz, hogy térvény irja eld a valtozast kdvetd 15
napon beliili bejelentési kotelezettséget, de ezt jellemzden el szoktak felejteni — még az
elado is, akinek pedig érdeke, hogy az adofizetési kotelezettségét megsziintessék. Ennek
kovetkeztében rengeteg felhaborodott adofizetd jelentkezik az elsé addszamla megkiildése
utan az adohatosagnal, melynek eredménye, hogy a munka tombosodik, azaz egy
iddszakban — az egyenlegk6zlés iddszakaban - Iényegesen tobb kivetést kell kezelni, pedig
ha mindenki eleget tenne kotelezettségének, a munka akar az addéév folyaman

egyenletesebb eloszlast is mutathatna.

Mi torténik, ha az elado jelezte, hogy értékesitette az ingatlanat? Az érintett helyrajzi szdm
esetén torlik az eladordl az adot, oly modon, hogy megkeresik a rendszerben az eredeti
kivetést, kivalasztjak a torlés jogcimét, majd beallitjak a valtozas datumat. Mentés utan az
adoztatasi feliileten ellendrizhetd, hogy megfeleld Osszegeket torol-e a rendszer. Az
adoztatasi felillet mentése is sziikséges. Kivetés modositasa, torlése esetén kotelezd

hatarozatot hozni, kivéve, ha a torlésre az adozo halala miatt keriil sor. Hatarozatot a
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megfeleld iratpéldany beemelésével, iktatasaval lehet hozni. Az iratmintat kivalasztva
modosithatoak a sziikséges elemek, majd mentése utan kiadmanyozasra kell kiildeni. A
kiadmanyozasra jogosult tulajdonképpen jovahagyja (aldirja) a hatarozatot és tovabbkiildi
postazasra. Az irat ekkor kertilhet fizikalisan boritékba, de ezzel egy idében elektronikusan
is boritékolni sziikséges, hogy ez ne gatolja késébb a véglegesitést. A tértivevény
visszaérkezésével és bedolgozasaval az irat atkeriil a véglegesitheté dokumentumok koz¢,
de csak a fellebbezési hatarido lejarta utan lehet ezt a munkafolyamatot elvégezni. Az

ad6zo folydszamlajan csak a véglegesitést kovetden fog torlddni a tétel.

Az ingatlanértékesités masik oldalan megallapitjak, hogy a vevé nem vallotta be az

ingatlant. Megkezdddik egy ujabb, tobblépcsds folyamat:

=

Az ingatlan 0j tulajdonosat felszolitjak, hogy vallja be az épitményt.

2. Jobb esetben az ingatlan bevallasra keriil, az adatbejelentot fel kell dolgozni, de
rosszabb esetben ez nem torténik meg. Végzéssel, kézhezvételtdl szamitott 15
napos hataridot szabnak az adatbejelentés megtételére. Felhivjak a figyelmet, ha ez
elmarad milyen szankciokkal stijthato az ad6zo.

3. A birsag kilatasba helyezése altalaban elég motivalo tényezd az emberek szamara
¢és kitoltik a sziikséges nyomtatvanyt, de el6fordul, hogy tovabbra sem érkezik be
az adatbejelentd.

4. A helyi adohatosag a hataridé eredménytelen letelte utan meghozza a hatarozatot a
birsagrol és eldirja azt az ad6z6 folydszamlajan.

5. Az adbzoénak még mindig van lehet0sége beadni az adatbejelent6t. Amennyiben ez

15 napon beliil megtorténik, kérheti a birsag mérséklését, eltorlését. Ha még mindig

nem toltdtte ki a nyomtatvanyt, (jabb hatarozatot hoznak, melynek Osszege mar

nem mérsékelhetd, vagy elengedhetd.

A birsdgok beszedése — amennyiben onként megfizetésre nem keriil — végrehajtasi

cselekményként  torténik, melynek tobb formdja lehetséges (példaul:

munkabérletiltas, inkasszo).

A beérkezett adatbejelentdt ellendrizni kell. Ennek kitoltése soran is szdmos kérdés meriil
fel. Altalanos hiba, hogy a teljes telek nagysagat vallja be az addzo az épiilet hasznos
alapteriilete helyett, nem jeldli, hogy jogosult-e kedvezményre vagy sem. A vétel daituma is
problémat okozhat, féleg, ha a szerzddés kelte és a birtokbaadas datuma eltérd évre esik.

Ha két tulajdonosa van az ingatlannak (jellemzden férj-feleség 2-ed aranyban) altaldban az
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egyik fél magara vallalja a masik fizetési kotelezettségét, amit szintén jelolni kellene a

nyomtatvanyon, de ez is le szokott maradni, amit érdemes tisztazni rogzités elott.

Ha minden részletkérdés tisztazodott, hozza lehet kezdeni a feldolgozashoz, ami hasonld a

torléshez.

1. Kikell valasztani a feldolgozés jogcimét.

2. Be kell olvasni az iktatoszdmot, amire a nyomtatvanyt iktattak.

3. Fel kell rogziteni az adatokat, ha van a megallapodast a fizetési kotelezettség
atvallalasarol, majd menteni kell a valtozasokat.

4. A mentéssel atlépiink az addztatési feliiletre, ahol be kell allitani az addémértéket, a
kedvezményeket, mentességeket. Abban az esetben, ha tobb évre torténik ado
megallapitas, a beallitasokat minden évre kiilon-kiilon el kell végezni. Erre azért
kell igyelni, mert a rendszer az adoztatasi feliilet mentésekor végzi el a hattérben a
sziikséges konyveléseket €s rossz bedllitas esetén helytelen dsszegeket fog az ad6zo
folyoszamlajara eldirni. Ennek a hibanak a javitdsa nehézkes, az egész kivetést
torélni kell és ujra rogziteni sziikséges, de hatarozathozatal utan mar csak
konyvelési tétellel lehetséges vagy adatvaltozas rogzitésével, ami Ujabb
hatarozathozatalt igényel.

5. Az adoztatéasi feliilet mentését kovetden lehet meghozni a hatarozatot iratminta
beemelésével, amit automatikusan tudunk iktatni. Az automatikus iktatas elonye,
hogy azonnal lesz egy kimend alszamunk és nem kell varni, hogy folytathassuk a
munkat.

6. A hatarozat mentésével kiadmanyozasra kiildjik ¢és 0gy, mint a torlésnél

boritékolds, postazas, tértivevény feldolgozasa, végiil pedig a véglegesités torténik.

A kommunalis add az egyik legmunkaigényesebb adonem az 6nkormanyzati addztatasban,
mivel nagyszamu ad6zohoz kapcsolodik, a valtozdsok egész évben folyamatosan zajlanak
¢s a tulajdonvaltds miatt figyelni kell az elad6-vevd oldalakat is, ami torlést és eldirdst

egyarant general.

Az épitmény és kommunalis adé mellett a leglényegesebb adonem a helyi ipartizési ado.
Az adonemek koziil az iparlizési add bevétele a legjelentdsebb. Mértéke maximum az
adoalap 2 %-a lehet, de a telepiilések ett6l kedvezObbet is megallapithatnak. A
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 112. § (1a)

bekezdése alapjan ,,a helyi ipariizési adobevételbdl a kézosségi kozlekedési feladat ellatasi
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osszegen feliili bevétel kiilonosen a telepiilési onkormadnyzat képviselo-testiiletének
hatdaskérébe tartozé szocidlis ellatdsok finanszirozdsdra haszndlhatd fel.” Az iparlizési
adobevallasok megfeleld kezelése (feldolgozas, hibak kisziirése, hidnyz6 bevallasok
behajtasa) nagyon fontos, mert befolyassal van az Onkormanyzat adoerd-képességére.
Azon Onkormanyzatok, ahol az egy fore esé adderd-képesség meghaladja a 22.000 Ft-ot,
szolidaritasi hozzajarulast kell fizetniiik a kdzponti koltségvetésnek. A hozzajarulas alapja

az dnkormanyzat adderd-képességét meghatarozé addalapja.

Ennél az adonemnél a valtozds bejelentdk, az adobevalldsok, az adoeldleg mérseklési,
illetve a részletfizetési kérelmek feldolgozasa jelenti a munkafolyamat nagy részét, illetve

ide tartozik a be nem kiildott bevallasok ,,behajtasa™ is.

Vialtozas bejelentét nem kotelezd kiildeni az Onkormanyzat felé, mivel a NAV
adatszolgaltatdsa helyettesiti azt. Kivétel ez alol a KATA adozast valasztok, mivel
szamukra nem kotelezd az dnkormanyzatnal is ezt az adonemet valasztani, hidba addéznak
igy a NAV felé. Az eltérést az okozza, hogy a helyi addztatasban van egy 2,5 millids
arbevételi hatar, ami alatt mentesiil az adofizetési kotelezettség alol az adozo6. Ha gy itéli
meg, hogy az addéévben nem fogja elérni ezt a hatart, akkor altalanos modon torténd
adozast valaszt. Tevékenységének sziineteltetése esetén is adnia kell egy bejelentdt, ezzel a
torzsében az adokoteles tevékenységek kozott megjelenik a vallalkozéasi tevékenység
szlinetelése, majd a zarod bevallasanak feldolgozasaval idéardnyosan torlddik az adoév

hatralévo idoszakara a KATA Osszege.

A helyi ipartizési addbevalldsokat (tovabbiakban: hipa bevallas) a mérleg forduldénapot
kovetd 5. honap végéig — ami jellemzéen majus 31. — kell az adoéhatosagnak megkiildeni. E
a szabalyozas miatt a bevallasok nagy része — a tapasztalatok alapjan - majus honapban
érkezik be az dnkormanyzatokhoz. A bevallasok tartalmanak gyors ellendrzése utan keriil
sor azok rogzitésére. A szamszaki hiba javitasarol jogszabaly alapjan az 6nkormanyzat a
feldolgozast kovetd 30 napon beliill értesitést kiild az adézonak. Eléfordulhatnak olyan
hibdk a bevallas kitoltése sordn, amelyeket az adohatosag nem javit, de a hibas rogzitést is
el szeretné keriilni. Ebben az esetben érdemes az ad6zoval felvenni a kapcsolatot a javitas
érdekében. Ilyen hiba lehet példaul az 500 milliés arbevételt meghalad6d vallalkozas
esetében az ELABE savos alkalmazisanak helytelen szdmitasa, vagy a tobb telepiilésen

telephellyel rendelkez vallalkozasok adott Onkormanyzatra juté adoalapjanak a
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meghatarozasa. A bevallasok feldolgozasaval a rendszer eldirja az ad6év szeptemberében,

¢s a kovetkezd év marciusdban esedékes addeldlegeket is.

A vallalkozasok tevékenységének valtozasaval eléfordulhat, hogy a megallapitott
adoelbleg joval nagyobb, mint amit az adofizetési kotelezettség sziikségessé tenne. Ilyen
esetben jogszabaly teszi lehetdvé az el6leg mérséklését a befizetési hatarido lejarata eldtt.
A mar elézdleg rogzitett megfeleld hipa bevallast megnyitva, addeldleg modositas
jogcimével van lehetdségilink kizardlag az eléleg Osszegének modositasara vonatkozo
konyvelési tétel létrehozasara. A megfeleld datumokhoz irva a kért 6sszegeket a rendszer
az eredeti és a kért Osszeg kiilonbozetét fogja torld tételként kimutatni, igy az adozo
folyoszamlajan az 1) elbleg 0Osszegek jelennek meg fizetési kotelezettségként,

természetesen véglegesités utan.

A vallalkozasoknak kiilonb6z6 okokbdl fizetési nehézségiik is keletkezhet. Lehetdségiik
van részletfizetési kérelmet benyujtani az dnkormanyzati adéhatdosaghoz kotelezettségeik

atitemezése érdekében.

Végzéssel, legalabb 15 napos hataridé megadasaval kell felszolitani mindazokat az
adozokat, akik valamilyen oknal fogva, hataridére nem teljesitették bevallasi
kotelezettségiiket. A hataridé eredménytelen letelte utdn mulasztasi birsaggal sujthatok,
ami elsé korben természetes személyeknek 50.000 Ft, mig egyéb vallalkozasoknak
100.000 Ft. Ez a birsag kérelemre mérsékelhetd vagy elengedhetd, ha az ad6zé teljesiti
kotelezettségét, amennyiben nem, ujabb birsag kiszabasa kovetkezik, mely mar nem

elengedheto.

Az Adok/Dijak esetében a talajterhelési dijat emelném ki, mely a csatornarendszerhez nem
csatlakozo haztartasokat terheli. A helyi vizmil adatszolgaltatasa alapjan az adozo
felszolitasra keriil, hogy a talajterhelési dijhoz a bevallasat adja be. A bevallas alapjan a
tétel eldirasra keriil. Alapja a vizmii altal megadott vizfogyasztas, ami csokkenthetd a
szamlaval igazolt szennyvizszallitds mennyiségével. Mértékét a kornyezetterhelési dijrol

sz616 2003.évi LXXXIX. torvény alapjan kell megéllapitani.
2.2.5. Pénziigyek

A Pénziigyek meniipont alatt tobbfajta tevékenység érhetd el, ezt az 5. dbra szemlélteti.
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Frissités datuma: 2022.07.05 Idézar: 01:14:11

KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOK ZARASOK ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET

DO RENDSZERBEN

TORZSADATOK UGYVITEL ADOK PENZUGYEK I
Adozok adatai Iratsablonok Bejelentkezés, viltozas- Szamlakivonat
M lyek Erki f beeleniés Ki | lek

& & & rteté Acio 0 & Ss5i 18t
véﬁglirg’szzéel:naedséf;if egyéni rkeztetési informacié Atengedett kozponti adék dnyvelési tétele

Véglegesités

Koztartozasok

KORMNYEZET Fizetési kdnnyitések

Elszamolas
Addhatésag

égrehajtas
Addmeérték maximumok

Biztositasi intézkedés

Addigazolas
Azonnali szamfejtés

Csoportos beszedések

5. ébra: Pénziigyek meniipont

Forras: sajat szerkesztés

Az adbbeszedési ¢és egyéb szamladkat vezetd  hitelintézet altal megkiildott
szamlakivonatokrol az adohatosag szdmlakivonat nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
tartalmazza a napi befizetéseket, utalasokat €s azok egyenlegét. Az ad6z6 addszamléjara
befizetést csak az adohatdsag szamldira beérkezett befizetés alapjan lehet elszamolni. A
Szamlakivonat menii segitségével lehet befizetéseket konyvelni az ad6z6d szamlaira,

valamint utaldsokat inditani.

Befizetés torténhet adozoi befizetéssel, de itt kell kezelni a befizetések athelyezését is
masik adoszdmlara, vagy mas addzé szamldjara. Lehetdség van készpénzatutaldsi
megbizasok postai gylijtdallomanybol torténd csoportos beszedési megbizasok kezelésére
is, mely mindazon adozok befizetési allomanyait tartalmazza, akik éltek a csoportos
beszedési megbizas lehetdségével és szdmlajukon rendelkezésre bocsatottak a sziikséges

Osszeget a megbizas inditasakor.

Utalas esetében az utalds analitika létrehozasaval lehet kézi vagy elektronikus utalds
allomanyt létrehozni. A miivelet elkészit egy pdf allomanyt az utalando tételekkel, ami

utédn a tételek utalasra leszedett, atadott allapotuak lesznek.

Szdmlakivonat felvitele meniivel indithatdo egy szamlakivonat rdgzitése. Pénzforgalmi

tételek rogzitésekor lehetdség van ,,csekkes befizetés”, ,,befizetés utalassal” és ,,inkassz6”
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kivalasztasara, melyek segitségével el6toltddik a konyvelési kod, az azonositdé és a
szarmazasi hely. A szarmazdsi hely kodja lathatd az ad6zdé folydszdmlajan is, ami
konnyebbség késobb az 0sszeg beérkezésének beazonositasa soran. A felrogzitett tételek
az Ellenérzés/Konyvelés gomb hasznalatdval konyvelddnek. Futtatdsakor logikai és

szamszaki ellenérzés torténik. (FELHASZNALOI KEZIKONYV 2022)
Konyvelési tételek

A Konyvelési tételek meniiponttal egyszeri eléirdé vagy torld tételt lehet létrehozni
kozvetleniil az ad6z6 folydszamlajara vonatkozdan (példaul egy olyan birsag irhatd eld,

mely nem az ASP rendszeren beliil hozott véglegesitett hatarozathoz kapcsolodik).
Véglegesités

A Véglegesités meniiben jelenik meg az Gsszes ASP rendszeren beliil hozott hatarozat.
Lényege, hogy a véglegesités miivelet elvégzésével irodnak eld a konyvelésre szant
tételek. Véglegesiteni csak a kézbesitett tételeket Ilehet (kézbesitettnek mindsiill a
kiildemény akkor is, ha ,nem kereste” jeloléssel érkezik vissza a tértivevény).

Tulajdonképpen a véglegesités miivelete jelenti a konyvelést.

Egyszeriisitett adoszdmla kivonaton a még nem véglegesitett, de mar a kivetésben
adoztatott tételek nem lathatdak. A részletes addszamla kivonat viszont tartalmazza egy

kiilon tablazatban ezeket a tételeket is.

A véglegesités a zaro feladat egy kivetés — akar épitmény, akar kommunalis adordl van szé
— létrehozasanak folyamataban. Az egyik legfontosabb feladat, hiszen hidba van

feldolgozva az adatbejelentd, ha nem konyvelddik le a tétel.
Koztartozasok

A kimutatd szervezet altal adok moddjara behajtandd koztartozdsnak mindsiild adozoi
tartozasok nyilvantartasara szolgdlé meniipont a Koztartozasok. Itt lehet elirni mindazon
idegen tartozéasokat, amik behajtasat jogszabaly az dnkorményzati adohatdsag hataskorébe
utal. Jellemzden eldvezetési koltség, szabalysértési koltség, gondozasi dij meg nem fizetett
Osszegeit jelenti. Ezek az 6sszegek nem az dnkorményzat bevételei, azokat — behajtasukat
kovetden — teljes egészében at kell utalni a kimutatd szervezetnek. A fizetési hataridd

eredménytelen letelte utan végrehajtasi cselekmény indithato beszedésiik érdekében.
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Alapjaul szolgdld dokumentum a kimutatd szerv (példaul renddrség) altal megkiildott
megkeresés, mely tartalmazza a kimutatod szervezet megnevezésén kiviil az ados adatait, a
behajtandd Osszeget, a véglegesités datumat, az eredeti fizetési hataridét, az adosnak
megkiildott hatarozat szamat és a bankszamlaszamot, amelyre sikeres behajtast kovetoen a

beszedett 6sszeg utalhato.

A kérelem alapjan a Koztartozdsok meniiben a tartozas rogzitésre keriil, mentés utidn
azonnal megjelenik az ados folydszamlajan az eldirt 6sszeg. A tartozas eldirasarol fizetési
felszolitot kiild az adohatosag, melyben tajékoztatjadk az adost, hogy nemfizetés esetén a
hatralék végrehajtasra keriil €és a végrehajtasi koltségatalanyt is felszamitjak. A fizetési

hataridé eredménytelen letelte utdn — mindezek tiikrében - a tartozas végrehajthato.

A kimutatd szervezet rendszeresen, tudakozvanyban érdeklddik a behajtas allasarol. A
koztartozasok feliileten rogzitésre keriil a kimutatd hivatkozasi szdma és az adodsnak
megkiildott, tartozast el6ird hatarozat szdma is, illetve tetszéleges megjegyzés is
feltlintethetd, melyek alapjan visszakereséskor az adott eldirds pontosan beazonosithato. A
tartozas az Avt. 19. § (1) bekezdése értelmében 4 év elteltével éviil el, mely id6 6 honappal

hosszabbodik, ha behajtasi cselekmény keriilt foganatositasra.
Fizetési konnyitések

El6fordul, hogy az ad6z6 nehezebb anyagi helyzetbe keriil és az add6 megtizetése
nehézségekbe litkdzik. Az Art. szabalyozasa értelmében az ad6z6 fizetési konnyitésekkel
¢lhet. Ezek kozé tartozik a részletfizetés, az automatikus részletfizetés, a fizetési halasztas,
a tartozas elengedése, vagy mérséklése. Az altalanos szabalyok értelmében akkor adhatd
barmilyen konnyités, ha a fizetési nehézség nem az adods hibdjabol alakult ki, atmeneti
jellegli és az add késObbi idépontban torténd megtizetésére valdsziniileg sor fog keriilni.
Természetes személy esetében akkor is adhatd konnyités, ha az ado megtfizetése sulyosan

veszélyeztetné a csalad megélhetését.

Természetes személy, ide értve az egyéni vallalkozot is, évente egyszer, egymilli6 forint
adotartozas erejéig legfeljebb 12 havi, poétlékmentes részletfizetést kérhet. Ez az

automatikus részletfizetés.

Részletfizetést természetes személy és vallalkozas egyarant kérhet. Ebben az esetben az
engedélyezett honapokra egyenld ardnyban osztdédik a téke és a potlékot (a hatdrozat

keltének napjaig) az elsd részlettel egyidejiileg kell megfizetni.
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Az Avt. értelmében adomérséklést az adohatosag akkor alkalmazhat, ha az addzo és
csaladja megélhetését veszélyezteti a tartozas megfizetése, vagy vallalkozas esetében a
szervezet gazdalkodasat ellehetetlenitené. Mérséklés esetén az adohatosadgnak lehetdsége

van arra, hogy az engedélyezést az adotartozas egy részének megfizetéséhez kosse.

Az ASP-ben alapdokumentumként a kérelem keriil iktatasra az Irat szakrendszerben, mely
igy beemelhetévé valik a Pénziigyek/Fizetési konnyitések meniipontban. Az iigyfél
kivalasztasaval a rendszer kigyiijti az éves €s az el6z6 évekrdl maradt tartozasait, melyek
koziil kivalaszthatdak azok a tételek, melyekre fizetési kedvezményt kért. A tételek
kijelolése utan beallithatd a kért konnyités fajtaja. A rendszer Gjraszamolja, ha sziikséges
(részletfizetés esetén) a konnyitést kovetden fizetendd Osszegeket az 1) datumoknak
megfelelden, majd mentése utan van lehetdség a hatarozat meghozatalaira a megfeleld
iratminta beemelésével. A hatdrozat kiadméanyozéasa, boritékolasa, expedialasa utan a
tértivevény visszaérkezését kovetden €s annak bedolgozasaval automatikusan kiszamolja a
rendszer a véglegesités datumat. A véglegesitést kovetden az iigyfél adoszamlajan mar a

konnyités eredménye 14thato.
Végrehajtas

Az adoz6 adofolyoszamlajan mutatkozo lejart tartozasaira végrehajtdsi cselekmény
indithat6. A leggyakoribb végrehajtasi tevékenységek a munkabér vagy nyugdijletiltas, az
inkassz0, ingatlanra kezdeményezett jelzalogjog, végrehajtasi jog bejegyzése, gépjarmii
forgalombol valé kitiltasa. A meniipont hasznalatanak eldfeltétele, hogy az ad6zoi torzs
aktualizalva legyen. Ez azt jelenti, hogy ha munkabérletiltast szeretnénk kezdeményezni, a
munkahely legyen berdgzitve az ad6z6hoz, inkassz6 esetében pedig a bankszamlaszamot

kell hozzarendelni a torzsallomanyhoz.

Végrehajtasi cselekmény rogzitéséhez nem sziikséges iktatoszamot kérni. A hatralékosok
listajabol kell kivalasztani az érintett adost, igy a rendszer automatikusan betdlti
adonemenként a be nem fizetett Gsszegeket. A felugro feliileten ki kell valasztani a
megfeleld végrehajtasi cselekményt, be kell emelni a hozzd kapcsolodd adatot (pl.:
munkabér letiltdsandl a munkahelyet), rogziteni kell a koltségatalanyt és a végrehajtas
datumat, majd le kell menteni az oldalt. A leveliinket az Ugyvitel/Dokumentum
létrehozasa meniiponttal tudjuk elkésziteni. Végrehajtasi cselekmény inditdsa esetén az
elkésziilt iratot meg kell kiildeni annak a szervezetnek, ahol a behajtast foganatositani

szeretnénk — jelen esetben munkabérletiltasnal ez az ad6z6 munkahelye — és az adosnak is.
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A rendszer, mivel az ad6zo6tdl inditottuk a feladatot, cimzettnek az adozot fogja beemelni.
A megfeleld szervezetnek valé megkiildéshez 1) iratpéldanyt kell késziteni az Irat
szakrendszerben, igy lehetové valik, hogy egy levelet el lehessen kiildeni elektronikusan a

gazdalkodo vagy egyéb szervezetnek és fizikailag is postazhatd legyen az ad6zonak.

A tartozas ingatlanra bejegyzett jelzalogjoggal vald biztositasa nem hasonlit az el6zéekben
ismertetett végrehajtasi cselekményhez. Az adohatosdg szamara nem jelenti azt, hogy az
eléirdas be fog folyni, csupan a tartozas eléviilését akadalyozta meg. Az ingatlant
tulajdonosai akkor tudjak értékesiteni, ha az ingatlanra vezetett tartozasok kiegyenlitésre
keriiltek, illetve ingatlan &arverés esetén az adohatdésag is be tud kapcsolodni a
veégrehajtasba a bejegyzett jelzalogjoga erejéig. Ebben az esetben az ASP rendszerén kiviil

veszi fel a kapcsolatot az onkormanyzat a foldhivatallal a bejegyzés érdekeben.
Adoigazolas

Az ad6z6 az onkormanyzati adohatosagnal vezetett adoszamlai egyenlegérdl altalanos
adoigazolast kérhet. A gyakorlatban az ad6zok tartozasmentességiik igazolasat kérik.
Adoészamlajuk ellendrzése utan kertl kiallitdsra az addigazolas hatarozat formajaban. Az
igyfeleknek lehetdségiik van bovitett igazolast kérni. Ilyen esetben a kiadott igazolas
tartalmazza a nyomtatvanyon megjelolt adatokat is, jellemzden helyi ipartizési adoé adataira

vonatkozdan a fizetend6 ado Osszegét, az adomértéket, az add megfizetésének tényét.

Az ASP feliiletén az iktatott kérelem betoltésével, az adatok ellendrzésével és mentésével
rogzitésre kerlil a nyomtatvany. A dokumentum létrehozédsa meniiben a megfeleld
iratminta beemelése ¢s iktatasa utan lehet a hatdrozatot készre szerkeszteni, majd
kiadméanyozasra tovabbkiildeni. A kiadmanyozott iratot boritékolni sziikséges az
Ugyvitel/Levelezés/Boritékolds meniiben és csak ezutan lehet az elektronikus vagy kiilon

postazando kiildemények koziil tovabbitani az ad6zo részére.
Azonnali szamfejtés

Az egyik leggyakrabban hasznalt meniipont, mellyel az ad6zé adodszamlait lehet
lekérdezni. Az ad6zé nevére vagy mutatészdmara, addszamara, addazonositdo jelére
rakeresve lehet szamfejteni az aktudlis napi allapotot, de lehetdség van el6z6 évek adatait
is megtekinteni egészen addig az évig, amikor az Onkormanyzat az ASP rendszerét

elkezdte hasznalni. Kétféle allapotot lehet lekérdezni: az egyik mutatja a napi allapotot az
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esetleges tulfizetésekkel, a masik esetben a tulfizetéseket beszamitja az aktualis adoév azon

eléirasaiba, melyek fizetési hatarideje még nem jart le.

Lehet6ség van kétféle adoszamla kivonat formatumot hasznalni. Mindkét esetben az
adoszamla tartalmazza a kivetés targyat — épitmény, kommunalis ad6 esetében helyrajzi
szam ¢és cim formdjaban, mig helyi ipartizési adonal a bevallas formajat (éves, zaro stb.) és
adoévét — valamint az ad6évre vonatkozd Osszegeket. Tartalmazza tovabba az adonemhez
tartozo szdmlaszamot, melyre a befizetéseket eszk6zolni lehet. Soronként feltiinteti, hogy
foly6 évi tételekrdl van sz6, vagy nyitotételként hozott tartozasrél, €s a sorok melletti két
oszlopban lehet latni, hogy eldirds vagy befizetés/torlés kapcsolodik-e hozzajuk.
Megmutatjak az Osszesitett egyenlegeket, amiket fizetési hataridokre bontva is

feltlintetnek, kiilon kiemelve a mar lejart hataridejii tartozasokat.

A két kivonat részletezettségében tér el egymastol. A részletes adészamla kivonat olyan
bovitett adatokat tartalmaz, melyek megmutatjak esedékességenként az eldirasokat, a folyo
évben konyvelt valtozasokat, a befizetéseket datumszeriien, valamint feltiinteti a még

véglegesités alatt allo tételeket is.

Az azonnali szamfejtés feliiletérdl indithatod az elektronikus ligyintézést engedélyezett vagy
kotelezett ad6zo esetében a szamlakivonat elektronikus kiildése is. Alkalmazasaval general
a rendszer egy részletes kivonatot, melyet az Ugyvitel/Levelezés/Elektronikus kiildés
meniiben lehet tovabbkiildésre el6késziteni az érintettnek. A meniiben iktatoszamot kell
generalni, ellendrzést futtatni és elektronikus alairast késziteni, melyek utdn az Irat

szakrendszer elektronikus kiildés pontjabol tovabbithato a Iétrehozott kivonat.

Az 6nkorményzatnal az ad6zo tartozasait bankkartyaval is kiegyenlitheti POS terminalon
keresztiil, melyhez sziikséges nyomtatvany szintén az azonnali szamfejtés meniijébol

érheto el.
2.2.6. Kimutatasok, listak

A menii leggyakrabban haszndlt pontja az egyenlegértesitd, melyet a teljes addzoi
allomanyra akkor készitik el, amikor mindenkit szeretnének kiértesiteni az aktualis
eléirasokrol. Rendszerint elkésziil a vallalkozasoknak elektronikus uton ¢és a
maganszemélyeknek postai kézbesitéssel, melyek mellé csatoljak a fizetéshez sziikséges

un. sarga csekkeket is.
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A meniit elinditva a megjelend feliileten be lehet allitani a minimalis dsszeget, amire nem
késziti el a csekket a rendszer, illetve ki lehet véalasztani az egyszeri €s részletes kivonat

formatumat, valamint az egyenlegértesiton megjelend szoveget is.
2.2.7. Adatkapcsolatok

Az Adatkapcsolatok alatt a tarsszolgaltatoktol kapott, illetve tarsszolgaltatoknak adott

adatok importalasa/exportalasa valésulhat meg.

A Pénzforgalom meniipontban a PEK, DETSTA alloméanyok, valamint a szamlakivonatok

betoltésére van lehetdség.

A NAV kapcsolatok meniiben az egyik legfontosabb miivelet az adovisszatartasi jog
gyakorlasa, mely a NAV-nak havonta megkiildott ad6zoi tartozasokat tartalmazza. A
levalogatés inditdsa informdlis szamfejtés utan lehetséges. Szintén a NAV kapcsolatoknal
lehet a NAV altal megkiildott valtozas bejelentdket feldolgozni a rendszerben a NAV
bejelentkezés, feltoltés almeniiben. A megkiildott dllomanyokbdl, azok feltdltése esetén
egy valtozas bejelent6t general a rendszer annak megfelelden, hogy szerepel-e mar a
torzsben az ad6zo. Ha szerepel valtozasként, ha nem szerepel 0j ad6zdként, ) adokdteles

tevékenységgel rogzithetd a rendszerben.

Nagyon fontos almenii a NAV KKV nyilatkozat feltdltése, melynek a programba vald
beépitését a koronavirus vilagjarvany miatt bevezetett, a vallalkozasok megsegitésére
iranyuld adéeldleg, adofizetési kotelezettség mérséklésére vonatkozd szabalyozéasok tettek
sziikségessé. Ide kerlilnek a NAV altal megkiildott KKV nyilatkozatok, melyek
feldolgozasa utan a rendszer automatikusan kezeli a nyilatkozattal rendelkez6 ad6zok helyi

iparlizési adojahoz kapcsolodo adoeldlegek 1 %-ra torténd csokkentését.
2.2.8. Osszesiték

Az Osszesitok meniiben pénziigyi és zarasi OsszesitOk készithetok. Pénziigyi OsszesitOk
esetében halmozott adatokhoz jutunk adonemenként Osszegszerlien ¢és darabszamra

egyarant.

A zérasi OsszesitOk koz¢ tartozik a féléves zaras, az év végi zards, az 1. és II1. negyedéves
zards, az informalis szadmfejtésre zards, a fOkonyvi feladdsra zards, a kovetelés

kotelezettség és a gazdalkodasi rendszer 9sszesitd.
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A féléves és év végi zardsok és a hozzajuk kapcsolodd adatszolgéltatasok kiilon segédlet
alapjan keriilnek futtatasra. Elkészitésiikkor (a negyedéves zarasoknal is) elvégzésre keriil
az ¢értékvesztés kigyljtés is. A kiillonboz0 gazdasagi események halmozott fOkonyvi
rogzitését az Onkormanyzat szamviteli politikajaban rogzitetteknek megfeleléen végzik el,
melynek soran fogjak futtatni a Fokonyvi feladdsra zards feladatot. A Gazdalkodasi
szakrendszer felé¢ torténd adatatadas alapja a Zarasok/Informalis szamfejtés meniiben

futtatasra keriilé FOkonyvi feladasra szamfejtés.

A gazdalkodasi Osszesitd tablazatos formaban mutatja az utolsé informalis és egyéb
idOszakos (negyedéves, féléves) szamfejtés adataira timaszkodva a konyvelési tételeket,

befizetéseket és utalasokat.
Pénziigyi osszesito ellenorzo lista

Mind a Zarasi, mind pedig az Gazdalkodési rendszer Osszesitd mutathat ki hibakat,
melyeket az Osszesitd ellendrzd lista egyeztetésével lehet megvizsgalni. A lista csak akkor
fogja az 1d6szak Osszes adatat tartalmazni, ha megfeleld sorrendben végzik el az

eloallitasat, ami a kovetkezo:

1. Zarasok/Informalis szamfejtés meniiben a Szamfejtést inditdsa mezdben
Fokonyvi feladas valasztasat kovetden szamfejtés inditasa végleges tételekre
2. Osszesit6k/Zaras dsszesité Gazdalkodasi rendszer dsszesitd meniiben
Gazdalkodasi rendszer 0sszesitd készitése dsszes szamlara

5. Fékonyvi feladasra zaras Osszesitd készitése és letdltése

(FELHASZNALOI KEZIKONYYV 1.51 2022)
2.2.9. Zardsok

Mutatészamok meghatarozasa

A mutatoszamok meghatarozéasa feladat elvégzésével késziil el egy értékvesztési mutatd
tabla, ami adésmindsitési kategoriankét és a kovetelések lejarata szerint tartalmazza a

mutatoszam képzés adatait.
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Ertékvesztési adatok gyiijtése

A feladatot a Zarasok/Adokovetelések értékelése/Ertékvesztési adatok gytijtése meniibdl
lehet elvégezni, ahol a megfeleld szadmfejtés betallozasa és esedékesség, illetve kdnyvelés

datumanak meghatarozasa utan lehet az allomanyt eléallitani.

Az adonyilvantartas az allamhaztartas szamvitelér6l szo6lo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
14. melléklet III. (2) pontja értelmében a konyvviteli nyilvantartastol fizikailag elkiiloniilt
részletezd nyilvantartasnak mindsiil. Adatait at kell emelni a Gazdalkodasi szakrendszerbe,

hogy a fokonyvi kimutatasban szerepeljenek.

Az Ad6 szakrendszer adatainak atadasa a Gazdéalkodési szakrendszer felé mindig a
fokonyvi feladasra szamfejtés alapjan torténik. A fokonyvi kimutatdsokban minden, az
adott id6szakban felmeriilt gazdasagi esemény hatdsanak szerepelnie kell, ezért a zarési
folyamat megkezdése eldtt az 6sszes (adott id0szakra vonatkozo) szamlakivonatot fel kell
dolgozni, egyenlegiiket ellendrizni, €s a tovabb utalando tételeket meg kell hatdrozni. A
véglegesithetd tételek koziil is csak az adott idOszakban véglegesithetdeket szabad
feldolgozni, a kovetkezé idOszakra vonatkozdakkal varni kell a =zards végéig.

(FELHASZNALOI KEZIKONYYV 2022)
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3. AZ ASP RENDSZER GYAKORLATI ALKALMAZASA

A fent bemutatott rendszer Iétrehozasa egy jol atgondolt, tobb évre vonatkozo
munkafolyamat eredménye. Nemcsak az elokészitése ¢és Iétrehozasa, de az ¢éles
kornyezetbe torténd bevezetése is hossz idot vett igénybe. A kiilonbozé szakrendszerek
Osszehangoldsa, a felhasznalok képzése, az Onkormanyzatok éles rendszerhez wvald
csatlakoztatasa 1épcsdzetes formaban valosult meg, hiszen orszagosan hasznalt feliiletrdl

1évén szd, rengeteg embert mozgatott meg.

A kozpontositasi, egységesitési torekveés példaja az ASP. Az orszag szinte minden
onkormanyzatanal bevezetésre keriilt. Egyrészr6l a kiillonboz6 szakrendszerek
onkormanyzaton beliili egymdssal valdé kommunikalasa megkonnyiti a munkat (pl. Irat-
Ad6, Ado-Gazdalkodas). Masrészt a kiillonb6zé Onkorméanyzatok ugyanazon iigyek

hivatalos {ligyintézésében egységes nézdpontot alakithatnak ki.

A munkafolyamatok egymasra épiilnek, az egymast kovetd fazisok szempontjabol fontos,
hogy minden egyes részfeladat el legyen végezve. Ez tobbletmunkat eredményez, mivel
nemcsak fizikailag kell elvégezni egy-egy miveletet papiralapon, hanem elektronikusan is
a rendszeren beliil. A tobbletmunka végsd soron tobb i1dot is vesz igénybe, hidba jelent par
masodperces munkat, ha példaul a rendszer leterheltsége miatt varakozni kell, amig a

feladat lefut.

A Dbelépéskor megjelend ,kiemelt tizenetek” ablak hasznos informacidokkal szolgal a
felhasznalok szamara. Itt jelennek meg azok a valtozasok, amiket a munkavégzés soran
alkalmazni kell (pl. KATA adobzasban bekovetkezett valtozasok), itt figyelmeztetnek
tobbek kozott az aktualisan elvégzendd feladatokra (pl.: id6szaki zarasra vonatkozoan), a
kiilonféle modositasokra (pl.: jegybanki alapkamat valtozésara), a karbantartasi idészak
leallasaira. Hasznos lehetdség az is, hogy ezek az informaciok visszakereshetok az

archivalt tizenetek kozott.

Az Onkormdnyzati informatikai halozat kiépitése lehetdséget teremt a kdzponti
feliigyeletre. A rendszerbe épitett képernydmegosztassal hathatds és gyors segitséget
kapnak a felhaszndlok a munka folytatdsdhoz, hiszen az elakadas pillanatdban

megmutathato a kialakult hiba a megfeleld feliigyeleti munkatarsaknak.

A rendszeren belill a dokumentumok létrehozasa sablonokkal torténik. A kdzponti

iratsablonok mentésével 1étrejonnek az dnkorményzat sajat iratmintdi, de ezeket feliil kell
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vizsgalni. Fontos, hogy nem minden esetben - féleg egy régi kdzponti minta hasznalatakor
— helytallbak a dokumentumban feltiintetett jogszabalyok. A mintdkban ezért minden
esetben sziikséges a jogszabalyok feliilvizsgélata. A sablonokat érdemes haszndlni, mert
megkdnnyiti a munkat. Kisebb a tévesztés lehetdsége is, mintha kiilsé rendszerbdl hoznank
hatarozatot (példaul egy Word-ben készitett dokumentum esetében), hiszen az adatmezdok
beemelésével az irat szerkesztésekor megjelennek az ad6zdra vonatkozo adatok (példaul az
ad6z6 neve, lakhelye, az adotargy helyrajzi szdma, cime, m® adatok, datumok stb.), nincs

o

meg annak a veszélye, hogy egy el6z0 hatarozatbdl ,,bennragad” egy adat.

"o

Az el6z6 fejezetben mar ismertetésre keriilt a maganszemélyek kommunalis addja és az

épitményado kivetéssekkel kapcsolatos munkafolyamat. Most nézziik részletesebben!

Az ad6zd beadja maganszemélyek kommundlis addjara vonatkozd adatbejelentését. A
nyomtatvany iktatdsra keriil az Irat szakrendszerben, melynek keretében kap egy f0szamot
¢s egy alszamot. A fO0szdm a beérkezett iratok folyamatos sorszama, fliggetlen az
adonemtdl, az alszam jelenti az f6szamon beliili sorszamozast. Abban az esetben lehet
elkezdeni a kivetés feldolgozasat, ha létrehoztak az iktatoszamot, mivel elsd 1épésként ezt
kell beemelni az Adé/Kommunalis jellegli adok/Maganszemélyek kommunalis addja/ Uj

bejelentés meniipontnal a jogcimkod (1), torlés, elhunyt stb.) kivalasztasa utan:

RO ONUTAIASOK, LISTAK Gnsnishiin PARASON ADATEAPCSOLATOK xORNLIT

= Muriatolysmatoe

MAGANSZEMELY KOMMUNALIS ADOJA BEVALLAS HOZZAADASA

° ADATBEJELENTES

Bevailas adatai
Tedeiozh jogame
Ervertetes sdatoh
Weattnzsm (RATY
Rtatouim Bty Focim  Akadm i Unétag Berad Iomett W0 lctache thgye  Blektronios Devatds [ Betrats médy {rimstetés ditum
Bisd  |x x . x vin ) vk x x
s ©
v ©
| S — A AL ASS
s st v Erimatetts aronosd
L Az adatbejelontas fajtals

L Ax adatbajelents sdatai

6. abra: Iktatészam beemelése

Forras: Sajat szerkesztés
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Kovetkezd 1épésként az ad6zd mutatdjanak beirdsdval valasztjuk ki a megfelelé adozot,
akire a kivetést készitjiikk. Kommunalis ad6 és épitményado esetében lehetdség van arra, ha
egy adotargynak tobb tulajdonosa van, hogy az egyikilk magara vallalja az adofizetési
kotelezettséget. Ennek kezelésére vonatkozik a megallapodas szakasz. Amennyiben
jelolésre keriil, a nyomtatvanyon aktivva valik a Megallapodas fiil, melyen ki kell tolteni

annak a félnek az adatait is, akinek a részét az ad6z6 magara vallalta.

O O %% Cim ellendrzés.

| | “Z Cim pozicié kérés

;;;;; Ddgturm Adéalany aldirdsa rendben
Helység Ddturr \déalany aldirdsa rendben

@ Hozzdadas

7. ébra: Megallapodas

Forras: Sajat szerkesztés

A fOlapon jelolni kell az ad6z6 tulajdoni hanyadat. Fontos, hogy a megallapodason
szerepld tulajdonostarsnak €és az ad6zénak az Gsszesitett tulajdoni hanyaduk 100% legyen,
mert a program ellendrzi, és mentéskor hibaiizenetet kiild, ha eltérést tapasztal. A
kovetkezd pontban az adokotelezettségre okot ado koriilmény és idOpontja

meghatarozasara van sziikség.

A koriilmény tobbek kozott lehet épitmény vagy telek szerzése, elidegenitése, uj épitmény
szerzése, épitmény lebontdsa, ad6zo haldla. A ddtum mutatja meg, hogy az addfizetési
kotelezettség mikor fog keletkezni. Az év kozben keletkezett valtozas a kovetkezd évtol
fog fizetési kotelezettséget eredményezni, vagy tordlni, kivéve az épiiletnek az év elsd
felében torténo lebontasa, illetve bérleti szerzodésnek az ¢év elsdé felében torténo

megsziinése esetén, mert ilyenkor az adott év masodik félévét kell tordlni.
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Az adotargy cimének rogzitése kovetkezik, mely szinté fontos a kivetés szempontjabol,
hiszen az adotargyunkat azonositja. A helyrajzi szadmot és a természetbeni cimet is fel kell
tiintetni, bar a rendszer ezt a szakaszt rugalmasan kezeli, azaz engedi a mentést példaul
akkor is, ha hianyzik a hazszam, de van helyrajzi szdm és forditva. Célszerti azonban minél
pontosabban meghatarozni az adatokat (foleg a helyrajzi szamot), mert egyeztetésekkor
sziirni lehet rajuk és konnyebb lesz meghatarozni a hianyzo ingatlanokhoz tartozo
kivetéseket. A kivetés rogzitése soran a beirt ingatlan adatokat 0ssze kell rendelni az
ingatlantorzs allomannyal. Sziikség esetén modositani kell a torzs adatait, hiszen bdvithetik
az ingatlant, igy ndvekedni fog a hasznos alapteriilet, de bonthatnak is, vagy akar
modosulhat a hazszdmozas is. Figyelni kell arra, hogy a megfeleld ingatlan allomany
legyen modositva, mert példaul ha egy talajterhelési dijhoz kapcsolodd cimet valtoztatunk
meg ¢€s azt emeljiik be a kommunalis adohoz, a rendszer nem fog hibat jelezni. Ez akkor
jelent majd problémat, ha jra moédositani kell az adatot, mert nem fogja atemelni a
modositast a kivetéshez, hiszen nem kommunalis adohoz kapcsolodik. Ilyen esetben
adatvaltozas adokotelezettségre jogcimmel lehet csak javitani, amihez Gjra iktatdszam é€s

hatarozathozatal valik sziikségessé.

Meg kell hatarozni az adotargyak fajtajat €s szadmat is.

NZUGYEK KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOK ZARASOK ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET

VIIl. Egy helyrajzi sz4 slhats adétargyak fajtaja és szama

lakéépuletben lévé lakas

@ Kedvezmények Migrdco_17% szelektiv hulladék

@ Egy lakasos lakéépiilet hozzaadasa

()  Tobb lakasos e Mentességek 70 éves teljes mentesség

lakéépuletben lévé lakds

@ Tobb lakasos lakéépiilet hozzaadadsa

@ Uduls hozziadasa

() Kereskedelmiegysées | |ab Mentességek 70 éves teljes mentesség

@ Kereskedelmi egység hozzaaddsa

(] Szallasépilet [ e Mentességek 70 éves teljes mentesség

8. abra: Adotargyak fajtaja és szama részlete

Forras: sajat szerkesztés
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Egy kivetésben kezelhetd egyszerre tobbfajta adotargy is, az adoztatds feliileten kell majd

figyelni arra, hogy mindegyikre alkalmazzuk a megfeleld adomértéket.

A felsorolt feladatok elvégzése utan menteni kell a munkankat, mentést kdvetdéen pedig a

rendszer feladja az adoztatési feliiletet.

ZOGYEK KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOK ZARASOK ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET
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9. abra: Adoztatasi feliilet részlete

Forras: Sajat szerkesztés

Az adoztatasi feliileten tudjuk bedllitani az adodtargyhoz tartozd adomértéket,
mentességeket, kedvezményeket. Ugyelni kell arra, ha visszamendlegesen tobb évre keriil
megallapitasra az adofizetési kotelezettség, akkor minden évre kiilon-kiilon be kell allitani
a sziikséges értékeket, ellenkezd esetben helytelen Osszeg keriil lekonyvelésre az ad6z6
folydszamlajara. Az addztatasi felillet mentését kovetden lehet elkésziteni az adozd
szdmara megkiildendd hatdrozatot a megfeleld iratsablon segitségével, majd az el6z6
fejezetekben mar ismertetett iratkészitési folyamatot végigjarva postdzni és végsod

lépésként véglegesiteni a konyvelésre szant tételeket.

Kommunalis ado torlése esetében eltérés, hogy ra kell keresni az eredeti kivetésre, majd
jogeimkod valasztasaval megadni, hogy értékesités miatt szeretnénk tordlni, vagy esetleg

az ad6z6 elhaldlozasa miatt keriil sor a kivetés megsziintetésére. A kiilonbség minddssze
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annyi, hogy elhaldlozas esetén nem kell hatarozatot hozni. Az adokotelezettségre okot adod
koriilményt és idépontjat kell megfelelden kitdlteni és mentés utdn a rendszer az addztatési
feliileten kijeloli torlésre a sziikséges tételeket, melyek a hozott hatdrozat véglegesitése

utan fognak konyvelddni.

Eléfordulhat, hogy egyéb valtozast kell atvezetni a kivetésen. Ilyen lehet valamilyen
feltételes mentesség vagy adomérték valtozas. Ebben az esetben is sziikséges valamilyen
alapirat iktatasa. A jogcimkdd adatvaltozas adokdtelezettségre, amit az eredeti kivetésre

rakeresve sziikséges alkalmazni. A tobbi mozzanat megegyezik a kivetés torlése esetével.

Az épitményadd kivetések rogzitése ugyanazon az elven miitkodik, mint a maganszemélyek

kommunalis adoja.

A kétfajta adonem esetében a kiilonbség az, hogy az épitményadonal ,,A” vagy ,B”
betétlapot kell valasztani, €s itt kell jelolni az adokdtelezettségre okot adod koriilményt €s
idépontjat, az épitmény fajtajat, illetve az addémentességeket, ha azokra az ad6zé jogosult.
Az ,,A” lapot akkor kell Kitolteni, ha lakas vagy 1idiil6 az add targya, ,,.B” lapot pedig
akkor, ha kereskedelmi egység (pl.: lizlet, iroda, szalloda stb.) vagy egyéb nem lakas
céljara szolgdlo épitmény (pl: lizem, raktar, gazdasagi €piilet stb.). Az Osszes sziikséges
adat mentése utan az adoztatasi feliilettdl kezdddden a véglegesitésig tartd folyamat

megegyezik a kommunalis adonal leirtakkal.

A maganszemélyek kommunalis addja és az épitményado esetében tehat hasonloan kell
eljarni. Ugyanazok a feladatok jelentkeznek az adatbejelentésre torténd felszolitastol
egészen a hozott hatarozat véglegesitéséig. A kiilonbség a nyomtatvanyok feldolgozasaban
mutatkozik meg, hiszen eltérd jogszabalyok vonatkoznak a két adonemre példaul az add

targya, mértéke, kedvezmények, mentességek tekintetében.

A harmadik, egyben talan a legfontosabb adénem az Onkormanyzat teriiletén a helyi
ipartizési ado.
Ennél az adonemnél a feladatok zomét a valtozéds-bejelenték és az addbevalldsok

feldolgozasa jelenti.

Valtozés-bejelentdk esetében elmondhatd, hogy azt mar nem kotelez6 megkiildeni az
onkormanyzat szdmara, hiszen a NAV minden valtozast — tekintet nélkiil arra, hogy az a

helyi adohatdsag szamara mennyire relevans — lejelent. A bejelenték azért fontosak, mert
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az ad6zd adokoteles tevékenységeit rogzitik vele. A rendszer Osszeveti a bevallas
datumaival és jelzi, ha nincs 6sszhang a kettd kozott, példaul az adokdteles tevékenységek
adatait alapul véve legylijti a hianyzo addbevallasokat. Egyediil a kisadoz6 vallalkozok
szamara kotelez6 az adatvaltozast megkiildeni, ha az Onkormanyzatnal is KATA ala
szeretnének tartozni, mert a valtozas-bejelentével lehet eldirni szamukra az adot, illetve
sziinetelés vagy megsziinés esetén a bejelentdvel fog torlédni a megfeleld, idéaranyos

0sszeg.

Telephelynyitas vagy székhelyathelyezés esetén is sziikséges a nyomtatvany, mivel ebben
az esetben nem ujonnan alakult véllalkozasrdl 1évén szo, adoeldleg fizetésre kotelezett a

cég ¢s csak igy tud adoeldleget bevallani.

Az ipartizési adobevallas nyomtatvanya az el6zd évekhez képest 2022-re jelentdsen
valtozott. A megszokott formatum elhagyasa a kezdetekben gondot okozhat mindkét oldal

munkatarsainak.

A 2021-es adoévvel bezardlag az adobevallas tartalmazott egy folapot, melyen a
mellékletekrél athozott adatok €s a kdzvetleniil beirt 6sszegek szerepeltek, illetve az adott
vallalkozas szamara relevans, altaldban ,,A”, ,,E”, ,,F” lapokat. Az ,,E” lapon lehetett az
eladott aruk beszerzési értékét €s a kozvetitett szolgaltatasokat, mig az ,,F” lapon a tobb
onkormanyzat teriiletén tevékenységet folytatd vallalkozasok adoalapjanak megosztasahoz
sziikséges adatokat feltiintetni. A gyakorlat azt mutatta, hogy sok esetben nem sikeriilt
helyesen kitolteni a sziikséges adatokat. Hol a savosan alkalmazott ELABE-t szamoltak ki

helyteleniil, hol pedig a telephelyek kdzotti megosztés volt rossz.

A 2022-re alkalmazandd6 nyomtatvany adattartalma is kicsit mas, mint az eddig
alkalmazott. A fOlapon az iktatds adatai mellett az ad6z6 adatait, az érintett idoszakot €s
onkormanyzatok szdmat kell megjeldlni. Az alap megjelolésii lapon az ad6z6 mindségét
kell bejelolni (értem ez alatt példaul a KKV mindséget, vagy a KATA alanyisagot). Itt
lehet bejeldlni a zardbevallas okat, de az adozasi modot is (dltaldnos, 4taldnyaddzo stb.),
valamint az IFRS-re vonatkozé adatokat, és Gjra ki kell valasztani, hogy egy vagy tobb
onkorményzat teriiletén miikodik-e a vallalkozds. A KOT jelii lapon kell részletezni az
adofizetési kotelezettséget a tobbi potlap segitségével, melyeken az adéalap meghatarozasa
torténik. Tehat a legtobbet alkalmazott potlapok ugy, mint 2021-es adoévben és elbtte, az

ELABE, az adbalap megosztas, anyagkoltség részletezésére szolgalnak. Ezeken kiviil a
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tulfizetés visszaigénylésére és az eldleg meghatarozasara szolgald potlapok jelenithetdk

meg.

PENZUGYEK KIMUTATASOK. LISTAK OSSZESITOK ZARASOK ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET
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10. abra: Helyi ipartiizési ado folap részlet

Forras: sajat szerkesztés

Természetesen tovabbi lapok szolgalnak azon vallalkozasok ipartizési addjanak
meghatarozasara, melyek egyéb modon allapitjak meg azt. Ide tartoznak tobbek kozott az

IFRS-t alkalmazo vallalkozasok vagy az dstermeldkre vonatkozo potlapok.

A bevallasok 2021. évtél kezdédden kizardlag a NAV-on keresztiill adhatok be az
onkormanyzathoz. Feldolgozdsukat tekintve az iktatds itt is megelézi a rogzitési
feladatokat. Az iktatdszam beemelése utan betdltédik a benyujtott bevallas Osszes adata,
melyet ellendrizni kell. A bevallds mentésével eldirddik — jellemzéen — méjus 31. napjaval
a fizetendd adod és a szeptemberi, valamint a kovetkezd év marciusi adoeldleg is.
Jellemzden, mivel a bevallas benyujtasanak és a keletkezett fizetendé adonak a befizetési
hatéarideje a mérleg fordulonapjat kovetd 5. hdonap utols6 napja (majus 31.). A naptari évtol

eltérd tizleti éves vallalkozasok esetében ez a hataridé modosul.
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Tehat az Onkormdanyzat teriiletén a hirom nagyobb adonem az ¢épitményado, a
maganszemélyek kommunalis addja és az ipartizési ado, melyek alakuldsat az alabbi, 2.

tablazat szemlélteti.

2. tablazat: Helyi adok alakuldsa 2017-2021 kozott

(adatok ezer forintban)

Megnevezés Ipariizési adé M.kommunalis adéja Epitményadé Eves teljesités

2021
eléiranyzat és modositas 4 874510 63 000 320 000 5 257 627
tény adat 4 874510 64 093 327 088 5 265 809
100,0 101,7 102,2 100,2

2020
eléiranyzat és modositas 3635 127 65 000 310 000 4 011 439
tény adat 3635 127 65 379 310 255 4011 439
100,0 100,6 100,1 100,0

2019
eléiranyzat és modositas 3 647 145 65 000 275 000 3988 248
tény adat 3588 791 72 317 281 298 3944 378
98,4 111,3 102,3 98,90

2018
eldiranyzat és modositas 2 960 000 63 000 230 000 3251 400
tény adat 3175049 67 555 257 115 3501 758
107,3 107,2 111,8 107,7

2017
eléiranyzat és modositas 2575163 63 500 239 300 2 849 000
tény adat 2575163 70 608 244 600 2891631
100,0 111,2 102,2 101,5

Forras: Hatvan Varos Onkormanyzatanak zarszamadasaibol sajat szerkesztés

A 2. tdblazat adataihoz a kozzétett zarszdmadds informacioit haszndltam fel. Az alabbi
diagram szemlélteti az egyes adofajtdk egymashoz viszonyitott aranyat az egyes évek
vonatkozasdban. Az éves teljesités Osszegeibe beleszdmitanak a potlékok, birsagok és a
2020. ad6évig a gépjarmiiado is. A beszedett gépjarmiiadd 2020. adoévtdl teljes egészében

a kozponti koltségvetést illeti, az a Jarvany Elleni Védekezési Alap bevétele.

Az adatokat vizsgalva egyértelmiien lathato, hogy a legnagyobb bevételt az ipartizési add
jelenti valamennyi év vonatkozasaban. A tényadatok a vizsgalt id6szakban csak a helyi
iparlizési add vonatkozdsdban mutatnak a 2019-es évben minimalis elmaradast az
eléiranyzathoz képest, mely adddhat a véllalkozdsok nem megfeleldé addzasi

magatartasabol.
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Helyi adék alakulasa 2017 és 2021 kozott

adatok ezer Ft-ban
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11. abra: Helyi adok alakulasa 2017 és 2021 kozott
Forras: Hatvan Varos Onkormanyzatanak zarszamadésaibol sajat szerkesztés

A megfigyelt évek egyenletes eredménye a nem adoztatott adotargyak adozési korbe valo
bevonasanak, a hatékony végrehajtasnak a megfeleld ad6z61 magatartas kialakitasanak és

nem utolsdsorban a jo tervezésnek kdszonheto.
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4. KOVETKEZTETESEK ES JAVASLATOK

Az Ado szakrendszerben folyd munkanak keretet adnak a jogszabalyok. A rendszer
kozponti beallitdsai — kezdve a jegybanki alapkamattdol az adodbevallasok, bejelentok
jogszabalyhoz kapcsol6dd valtozésain keresztlil az jonnan meghatarozott feladatok
kezeléséig - nyomon kdvetik a moédosulasokat. Ezek a kozponti beéllitasok lehetéveé teszik
a felhasznalok szamara a gyorsabb és pontosabb munkavégzést. Gyorsabb, mert nem kell
helyileg biztositani a modositdsok rogzitését (példaul egy jegybanki alapkamat
beallitadsanal), pontosabb, hiszen a valtozas idépontjaban azonnal atvezetésre keriilnek az
ujabb értékek. Nincs olyan veszély, hogy a modosulas észleléséig helytelen adatokkal,
moddszerrel dolgozik az 6nkormanyzat. Nem utolsé sorban biztositja a rendszert alkalmazo

onkormanyzatok egységes adatfeldolgozasi modszereit.

A belépéskor felugré ablakban megjelend figyelmeztetés az aktudlis valtozasokra (1
verzid telepitése, leallasok, jogszabalyvaltozasok okozta modositasok stb.) sok hasznos

informacidhoz juttatja a felhasznalokat, segitve ezzel a munkdajukat.

A meniipontok kezelése ugyanarra a sémdra ¢€piil, ami konnyebbé teszi a feliilet
hasznalatat, viszont a rengeteg felugro ablak (sok esetben a kovetkezd feladat

automatikusan 0j ablakot nyit meg) megneheziti az atlathatdsagot.

Egy-egy munkafolyamat kiilonb6z0 fazisaira oda kell figyelni. A nem teljeskoriien
elvégzett feladat akadalyozhatja a kovetkezd végrehajtasat. Ilyen eset lehet, ha egy
valtozas bejelentd feldolgozésra keriil és elmarad az addztatasi feliilet mentése. Ekkor a
kovetezd idOszak bevallasat nem lehet elmenteni, mert hibaiizenetként megjelenik, hogy
van olyan bevallasa az ad6zonak, ami nem keriilt adoztatasra. Ebbe a kategoriaba tartozik
az az eset is, amikor az Irat szakrendszerrel vald 6sszekottetésre kell odafigyelni. Az iratok
elektronikus utjat figyelemmel kell kisérni. Semmiféle figyelmeztetés nem érkezik arra
vonatkozoan, ha tal hosszi ideig van egy irat iratszerkesztés alatt. A dokumentumok
fizikai és gépi ligyintézésének Osszehangolasa lehet a megoldas, olyan feladatsor vagy

rutin kialakitdsa, amelytdl valo eltérés figyelmeztetésként szolgal a felhasznalod szdmara.

Létrejohetnek olyan hibak a feldolgozas soran, amit a felhasznalé nem tud javitani, mert a
rendszer nem engedi menteni a valtozasokat. Ilyen esetekben hibabejelentést lehet tenni a
megfeleld platformon, de mivel orszdgosan érkeznek ide a megkeresések, nagyon lassan,

érkezik a megoldas. Ez mindenképpen a javitando feladatok kozé tartozik, hiszen a legtobb

41



esetben az ad6z6 folydszamlajaval is Osszefliggésben van a probléma ¢és rossz fényt vet az

adohatdsagra az ligyfél varakoztatésa.

Gyakran eléfordul, hogy egy-egy nyomtatvanyt (adatbejelentést, adoigazolasi kérelmet
stb.) a cég ligyvezetdje, képviseldje kiild meg, de nem szerepel a képviseldi torzsben, mert
nem érkezett meghatalmazas a nevére. Ebben az esetben a nyomtatvany beemelésekor
Ossze kell rendelni a torzset és a bekiildé személy adatait. Mivel nem szerepel a torzsben,
ezért az 0sszerendezést sem lehet elvégezni, igy mentéskor hibaiizenetet kiild a rendszer €s
javitasig nem lehet menteni. Megoldast jelentene a problémara, ha modositani lehetne a
kiildd megjelolését (képviseld helyett adozoéra) vagy csak figyelmeztetést kiildene a

rendszer, de a mentést elvégezné.

A felhasznaloi oldalt tekintve elmondhato, hogy minél egyszeriibb, minél logikusabb egy

program felépitése, annal zokkend mentesebb a hasznalata.
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5. OSSZEFOGLALAS

Az Onkormanyzatok altal haszndlt informatikai feliilet olyan integralt rendszer, ahol a
hivatali feladatok a kiilonb6zé szakrendszerekben, mint modulokban valosulnak meg.
Létrehozasa lehetdvé teszi az Onkormanyzatok munkdjanak kozponti feliigyeletét, a
jogszabalyok egységes értelmezését, alkalmazasat, az igyfelek tligyeinek egységes

kezelését.

Kozponti eleme az Irat szakrendszer, ahol minden bejovo és kimend irat iktatasa torténik.

Kommunikal az alkalmazott szakrendszerekkel, koztik az Ad6 szakrendszerrel is.

Az Ad6 szakrendszerben torténik az adoztatishoz kapcsolodd adatbejelentdk, valtozas
bejelentdk, adobevalldsok feldolgozasa. Itt torténik az tigyfelek addegyenlegeinek
nyilvantartasa, kivetéseik kezelése, Onaddzassal kapcsolatos {igyeik intézése. A
rendszerben keriil rogzitésre a fizetési konnyitésre beadott kérelmek elbiralasa. A fennalld
tartozdsok behajtdsa érdekében végrehajtasi cselekmények indithatok a megfeleld
almeniibdl. A tarsszolgaltatokkal vald kapcsolattartds szintén megvaldsithatd a rendszeren

beliil.

A folyton valtozé jogszabalyi keretek kozott is biztositott a folyamatos munkavégzés,
melyhez az informatikai és a szakmai feliigyelet munkatarsai biztositjak a sziikséges

segitséget.

A feliilet felépitése, alkalmazasa nagyban eltér az el6djétél. Fontos feladat tehat a

felhasznald szamara, hogy odafigyeljen a folyamatok teljeskort elvégzésére.

Osszességében elmondhatd, hogy a rendszer bevezetése sikeres volt. A felmeriild
problémakat helyi szinten és kozpontilag is kezelni lehet. Az alkalmazas soran szerzett
tapasztalatokat azonban érdemes lehet megvitatni, igy gyorsabban lehet kezelni a felmeriilt

akadalyokat, vagy akar el is lehet keriilni azokat.
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NYILATKOZAT

a szakdolgozat' nyilvinos hozziférésérol és eredetiségérol

A hallgaté neve: Lukdcs Fva

A Hallgatoé Neptun kédja: ~ GUORCI

A dolgozat cime: Helyi adok kezelése az 6nkormanyzati ASP rendszerben
A megjelenés éve: 2022

A konzulens tanszék neve;  Befektetési. Pénzilgyi és Szamviteli Tanszék

Kijelentem, hogy az dltalam benyijtott szakdolgozat® egyéni, eredeti jellegt, sajat szellemi
alkotasom. Azon részeket, melyeket més szerzok munkajabol vettem at, egyértelmiien
megjeldltem, s az irodalomjegyzékben szerepeltettem.

Ha a fenti nyilatkozattal valétlant dllitottam, tudomasul veszem, hogy a Zardvizsga-bizottsag
a zarovizsgabol Kizir és a zarovizsgat csak (j dolgozat készitése utdn tehetek.

A leadout dolgozat, mely PDF dokumentum, szerkesziését nem, megtekintését és nyomtatasat
engedélyezem.

Tudomésul veszem, hogy az dltalam készitett dolgozara, mint szellemi alkotas
felhaszndlasdra, hasznositasara a Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetem mindenkori
szellemitulajdon-kezelési szabalyzatiban megfogalmazottak érvényesek.

Tudomésul veszem, hogy dolgozatom elektronikus véltozata feltsltésre keriil a Magyar Agrar-
¢s Elettudomanyi Egyetem kdnyvtari repozitori rendszerébe.

Kelt: 2022 év oktober ho 28 nap

Y
WS () t(%

Hallgato alairasa
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KONZULTACIOS
NYILATKOZAT

A Lukics Eva (név) (hallgaté Neptun azonositéja: GUORCI) konzulenseként nyilatkozom
arrél, hogy a szakdolgozatot' 4ttekintettem, a hallgatét az irodalmi forrésok korrekt kezelésének
kovetelményeirdl, jogi és etikai szabalyair6l tajékoztattam. :

A szakdolgozatot a zérovizsgén torténd védésre javaslom / nem'‘javaslom?.

A dolgozat dllam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen nem*

Tk G~

Bels6 konzulens

Kelt: Gyongyds, 2022, oktaber 27.

54



